
 

 

AVISO CONVOCATORIA PÚBLICA 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. 008 DE 201 4 
 

“ SERVICIO DE BANQUETERIA, ATENCIÓN GASTRONÓMICA PROF ESIONAL Y DE ETIQUETA 
DE MESA PARA ATENDER  LAS ACTIVIDADES  DE CAPACITAC IÓN Y OTROS EVENTOS 

PARA CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS, PROGRAMADOS POR EL INSTITUTO PARA EL 
DESARROLLO DE ANTIOQUIA – IDEA, EN CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO SOCIAL, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ENTIDAD ”. 
 
OBJETO:  El Instituto para  el Desarrollo de Antioquia - IDEA, está interesada en recibir propuestas 
para la SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. 008 de 2014 cuyo objeto es: 
“SERVICIO DE BANQUETERIA, ATENCIÓN GASTRONÓMICA PROFESIONAL Y DE ETIQUETA 
DE MESA PARA ATENDER  LAS ACTIVIDADES  DE CAPACITACIÓN Y OTROS EVENTOS PARA 
CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS, PROGRAMADOS POR EL INSTITUTO PARA EL 
DESARROLLO DE ANTIOQUIA – IDEA, EN CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO SOCIAL, DE 
ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ENTIDAD”. 
 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y CANTIDADES:  
 
1.3.1 Prestar el servicio de banquetearía, atención gastronómica profesional y de etiqueta de mesa, 
conforme a las siguientes especificaciones, para cada una de las opciones definidas, se debe tener 
presente que las cantidades están sujetas a los requerimientos de la Entidad. 

 
REFRIGERIOS 

Ítem. Unidad  Líquido Sólido 

1 1 Jugo de fruta en caja 200 ml Pastel de Pollo Horneado 120 gr Aprox. 

2 1 Gaseosa (9 Onzas) Palito de Queso Horneado 120 gr Aprox. 

3 1 Café con leche (9 Onzas) 
Sanduche100 gr Aprox.         (pan danés hojaldrado, 
22 gr jamón, queso mozzarella 22 gr lechuga, 
tomate y salsa) 

4 1 Vaso milo (9 Onzas) Almojábana o croissant 100 gr aprox. 

5 1 
Jugo de frutas natural (9 
Onzas) Porción de torta 100 gr. Aprox. 

6 1   Porción Natilla, buñuelo y hojuela(Paquete de 
Navidad) 

7 1   Helado Chococono 100 gr Aprox. 

DESAYUNOS 
Ítem Unidad                                                           DESCRIPCIÓN 

1 Opción 
1 

Jugo de fruta natural - 9 onzas 

Café con leche - 9 onzas - sobres de azúcar y endulzantes 



 

 

Creps de pollo con champiñones - 200 grs. 

Porción de frutas: fresa, Banano, papaya, melón o melocotón  - 200 grs. 

Pan 25 grs.- Croissant 

2 
Opción 

2 

Jugo de fruta natural - 9 onzas 

Café con leche - 9 onzas - sobres de azúcar y endulzantes 

 Omelette - 120grs. 

Tajada de queso mozzarella- 20 grs. 

Porción de fruta - 200 grs. 

Pan 25 grs.- Croissant 

3 
Opción 

3 

Ensalada de frutas - 200 grs. Compuesta por: papaya, melón, manzana, banano, 
fresas, Kiwi, Mango, salsa de  yogurt  

Pan 25 grs.- Croissant 

Tajada de queso  mozzarella– 20 grs. 

Capuchino 9 onzas 

ALMUERZOS 
Ítem Unidad                                                          DESCRIPCIÓN 

1 Opción 
1 

Cremas de: Tomate, Mazorca, ahuyama, coliflor, cebolla o pollo con espinacas de 5 
onzas 

Porción de arroz con ajonjolí -60 gramos 

Porción de ensalada 50grs. 

Porción de Carne (Pescado, solomito o pollo –de 110 gramos) 

Papas gratinadas -60 grs. 

Pan redondo de 40 grs. 

Postres de: Leche asada, Café, natas, limón, tiramisú, napoleón o Flan de leche – 
45 grs. 

Vaso de Jugo de frutas naturales o gaseosa de 9 onzas 

2 Opción 
2 

Cremas de: Tomate, Mazorca, ahuyama, coliflor, Cebolla o Pollo con Espinacas - 5 
onzas 

Porción de arroz con verduras – 60 grs. 

Porción de ensalada – 50 grs. 

Porción de Carne (Pescado, solomito o pollo - de 110 gramos) 

Papas al vapor – 60 grs. 

Pan redondo de 40 grs. 

Postres de: Leche asada, Café de natas, limón, tiramisú, napoleón o  Flan de leche 
– 45 grs. 

Vaso de Jugo de frutas naturales o gaseosa de 9 onzas 



 

 

3 Opción 
3 

Cremas de: Tomate, Mazorca, ahuyama, coliflor, Cebolla o Pollo con Espinacas – 5 
onzas 

Porción de arroz con cabellos de ángel – 60 grs. 

Porción de ensalada – 50 grs. 

Porción de Carne (Pescado, solomito o pollo – de 110 gramos) 

Papas en puré – 60 grs. 

Pan redondo de 40 grs. 

Porción de postres de: Leche asada, Café de natas, limón, tiramisú, napoleón o 
Flan de leche – 45 grs. 

Vaso de Jugo de frutas naturales o gaseosa de 9 onzas 

4 Opción 
4 

Porción de arroz con verduras – 60 grs. 

Porción de ensalada – 50 grs. 

Porción de Carne (Pescado, solomito o pollo – de 110 gramos) 

Papas con cilantro – 60 grs. 

Pan redondo de 40 grs. 

Porción de postres de: Leche asada, Café de natas, limón, tiramisú, napoleón o 
Flan de leche – 45 grs. 

Vaso de Jugo de frutas naturales o gaseosa de 9 onzas 

ESTACIÓN DE CAFÉ 

Ítem Unidad                                                     DESCRIPCIÓN 

1 1 
Estación de Café de 0 a 10 personas, Greca, agua, café, aromática, azúcar y 
endulzante, vasos desechables y mezcladores 

2 1 Estación de Café de 11 a 50 personas, Greca, agua, café, aromática, azúcar y 
endulzante, vasos desechables y mezcladores 

3 1 Estación de Café de 51 a 100 personas, Greca, agua, café, aromática, azúcar y 
endulzante, vasos desechables y mezcladores 

MENAJE 
Ítem Unidad                                                              DESCRIPCIÓN 

1 1 Meseros 

2 1 Alquiler de Vajillas, Cubiertos, vasos copas, servilletas 

3 1 Alquiler de Samovar 

4 1 Alquiler Mesa redonda y/o Tablón. 

5 1 Alquiler Mantel, en óptimas condiciones de limpieza y calidad. 

6 1 Alquiler Sobre mantel, en óptimas condiciones de limpieza y calidad. 

7 1 Alquiler Sillas  
 
 



 

 

Nota:  Las onzas a suministrar por cada alimento son mínimas y no se aceptan cantidades inferiores 
a las exigidas por el IDEA. 
 
2.1.2 Para llevar cabo el buen desarrollo de proceso se requiere lo siguiente: 
 
- Cubiertos en acero inoxidable 
- Vaso de vidrio para jugo 
- Copa vidrio o cristal  para agua 
- Vajilla en cerámica  
 
Sillas:  silletería blanca, plástica sin brazos, incluido transporte, montaje y desmontaje de éstas. Las 
sillas deben estar limpias y en buen estado. 
 
Meseros:  estos deben llevar el uniforme clásico, zapatos negros, pantalón negro, camisa blanca, 
correa, corbata negra y medias negras, sobredelantal negro. 
 
Alimentación: El contratista debe suministrar refrigerios, almuerzo y/o comidas, a las personas que 
se determinen según información remitida por la Dirección Administrativa, a través del supervisor del 
contrato. 
 
Cuando en el certamen o evento se requiera de Estación de café, agua y  aromática, ésta deberá 
traer el azúcar, los vasos desechables de 3 onzas para café y de 7 onzas para agua, los 
mezcladores y la aromática, además de traer la greca y realizar el respectivo montaje.  
 
Todos los productos deben ser de muy buena calidad presentando apariencia, sabor, color y textura 
acorde a las características específicas de la preparación ofrecida. 
 
Cada requerimiento deberá tener el gramaje estipulado en los ítems anteriores, el contratista no 
podrá variar tales cantidades. 
  
Los refrigerios y almuerzos deben tener una presentación higiénica y deberán ser empacados de 
manera individual o ser servidos en el lugar donde se indique. 
 
PRESUPUESTO OFICIAL:  Para el presente proceso de selección se tiene un presupuesto oficial 
estimado en la suma de CIENTO VEINTE MILLONES DE PESOS M/L $120.000.000 IVA incluido. 
 
Respaldados en los certificados de disponibilidad presupuestal, así: 
 
• Disponibilidad No. 31388 del 11 de Marzo de 2014.Rubro No. 3001000110006 Estímulo a la 

Gestión Administrativa, Económica, Social, Cultural y ambiental.  
      

• Disponibilidad No. 31390 del 11 de Marzo de 2014. Rubro No.1002000210281 Relaciones Públicas.  

 
Expedida por la Dirección Operativa de Contabilidad. 
 
 



 

 

PLAZO:  El plazo de ejecución se contará a partir de la suscripción del acta de inicio, sin exceder el 
treinta (30) de diciembre de 2014 o hasta agotar presupuesto, la condición que primero se cumpla. 
 
CONSULTA DEL PROYECTO DE  PLIEGO DE CONDICIONES:  Se podrá consultar el proyecto de 
Pliego de Condiciones a partir del Marzo19 2014. La información relacionada con las reglas de 
participación en este proceso de selección, así como los estudios y documentos previos pueden ser 
consultados en la Sede Administrativa del Instituto para el Desarrollo de Antioquia, Dirección 
Administrativa, ubicada en la Calle 42 N° 52-259, de la ciudad de Medellín, teléfono 381 91 00 o el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP), a través del Portal Único de Contratación, 
link: www.contratos.gov.co.  
 
INVITACION VEEDURÍAS Y MIPYMES.   
De conformidad con el inciso tercero del Artículo 66 de la Ley 80 de 1.993, el Instituto para el 
Desarrollo de Antioquia- IDEA invita a las veedurías ciudadanas para realizar el control social al 
presente proceso de contratación, para lo cual suministrará la información y documentación 
requerida, en la Subgerencia Financiera y en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(SECOP) a través del Portal Único de Contratación. 
 
El pliego de condiciones es gratuito, esto es, no tiene ningún valor para el público interesado en 
presentar propuestas.  
 
ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL 
PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
 
1. En el presente proceso de selección podrán participar las personas naturales y jurídicas, 

nacionales y extranjeras, los consorcios y uniones temporales, promesas de sociedad futura, y 
demás formas asociativas legalmente constituidas, cuyo objeto social cubra las actividades 
necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de selección, que no estén 
reportados en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República y 
no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el 
ordenamiento legal Colombiano. 

2. Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal, y en el 
último caso señalarán los términos y la extensión de su participación en la presentación de la 
propuesta y en la ejecución del contrato, esto es, indicando cuales de las obligaciones 
contractuales habrán de ejecutar, e indicando el porcentaje de participación en el mismo, de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 1º  del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, los cuales 
no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto para el Desarrollo de 
Antioquia. 

3. Los oferentes interesados deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes RUP.  
4. Los oferentes interesados deberán incluir en su propuesta, una garantía de seriedad, 

consistente en póliza de seguro, garantía bancaria o patrimonio autónomo.  
5. Los oferentes interesados en el presente proceso, deberán dar cumplimiento a los 

requerimientos de orden legal, financiero y técnico consagrados en los estudios previos y pliego 
de condiciones. 

 
 
 



 

 

 
CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 
 

ETAPA DEL PROCESO  FECHA Y LUGAR  
Aviso de Convocatoria, Publicación de estudios, 
documentos previos, borrador minuta del contrato 
y Proyecto Pliego de Condiciones 

Marzo 19 de 2014  

Manifestación de interés MIPYMES para participar 
en el proceso de selección. Marzo 19  a Marzo 26 de 2014. 

Plazo para presentar observaciones al proyecto 
del Pliego de Condiciones. Marzo 19  a Marzo 27 de 2014. 

Publicación Resolución de apertura y del Pliego 
de Condiciones definitivo. 

Marzo 28 de 2014. 

Plazo para manifestación de interés por parte de 
los interesados para participar en el proceso de 
selección. 

Marzo 28 a Abril 01 de 2014, hasta las 17:00 
horas.  

Audiencia de aclaración de asignación de riesgos 
previsibles. 

Abril 02 de 2014 a las 10:00 horas.  En la 
sede principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Audiencia de Sorteo de consolidación de 
oferentes, cuando a ello haya lugar. Abril 03 de 2014 a las 16:00 horas.  

Publicación listado de Consolidación de Oferentes Abril 03 de 2014 
Plazo para presentar observaciones a los pliegos 
de Condiciones Definitivos. Hasta Abril  10 de 2014 hasta las 17:00 horas.  

Plazo para publicación de Adendas  Abril 11 de 2014 

Plazo para presentar propuestas Abril 04 a Abril 21 de 2014 

Cierre, fecha final de recepción de propuestas. Abril 21 de 2014, hasta las 10:00 horas.  

Apertura de propuestas. 
Abril 21 de 2014, hasta las 14:15 horas. En la 
sede principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Evaluación de propuestas.   Abril 22 a Abril 30 de 2014  
Publicación Informe de Evaluación.  Mayo 02 de 2014 
Observaciones al Informe de Evaluación.  Mayo 02 a Mayo 06 de 2014.  
Procedimiento para sorteo mediante sistema de 
balotas cuando persista el empate entre dos o 
más propuestas 

Mayo 07 de 2013 10:00 horas. En la sede 
principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Elaboración, notificación y publicación de la 
Resolución de Adjudicación. 

Mayo 07 de 2013.  

Expedición Registro Presupuestal. Hasta el 07 de Mayo de 2014   
Celebración del contrato.  Mayo 08 de 2014   
Publicación del contrato en el SECOP. Hasta 08 de Mayo de 2014 
Legalización De Mayo 08 a Mayo 14 de 2014 
Ejecución  Hasta el treinta (30) de junio del 2015. 
Pago del contrato Ver numeral 7.4 del Pliego de Condiciones. 



 

 

 
 
FORMA DE PRESENTACIÓN  DE  LA PROPUESTA  
La propuesta debe ser presentada en original y una (1) copias, debidamente legajadas y foliadas 
cada una, las cuales deberá ser entregada dentro del plazo fijado, en sobre sellado, debidamente 
rotulado en su parte exterior, como se señala a continuación:  
 

 
Dicha propuesta debe contener un índice o tabla de contenido donde figuren todos los documentos 
que la componen y el respectivo folio donde se encuentran. 
 
En caso de discrepancia entre el original y la copia, se tendrá en cuenta la información contenida en 
el original. Todos los documentos de la propuesta que tengan modificaciones o enmiendas, deberán 
ser validadas con la firma al pie de quien suscribe la carta de presentación, de lo contrario se 
tendrán por no escritas; no serán tenidos en cuenta para evaluación los documentos que presenten 
tachaduras o enmendaduras, a menos que tengan la aclaración correspondiente.  
 
Si se presentan ofertas en Consorcio o Unión Temporal u otra forma asociativa permitida por la ley, 
cada uno de sus integrantes deberá presentar individualmente los documentos que acrediten su 
capacidad, existencia y representación legal. 
 
NOTA: A la propuesta también se debe anexar CD, en el cual se debe incluir en formato Excel y/o 
Word todos los formularios que el proponente diligencie. 
 

Señores 
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA 
Subgerente de Servicios Administrativos 
Calle 42  N° 52-259 
Medellín  
 
SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 008 DE 2014. 
 
Objeto: “SERVICIO DE BANQUETERIA, ATENCIÓN GASTRONÓMICA PROFESIONAL Y DE 
ETIQUETA DE MESA PARA ATENDER  LAS ACTIVIDADES  DE CAPACITACIÓN Y OTROS 
EVENTOS PARA CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS, PROGRAMADOS POR EL INSTITUTO 
PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA – IDEA, EN CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO SOCIAL, 
DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ENTIDAD”. 
 
 
Sobre: _____________________________ 
Numero de Folios: _____________________ 
Datos del proponente 
Nombre: ____________________________ 
Dirección: ___________________________ 
Teléfono: ___________________________ 
Fax: _______________________________ 
Correo Electrónico: ___________________ 



 

 

ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO LIBRE DE COMERCIO. 
Consultada la página Web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se tiene que  el presente 
proceso de contratación no está cobijado dentro de la cobertura de un Acuerdo o Tratado 
Internacional vigente suscrito por Colombia.  
 


