
                    

 

 
AVISO CONVOCATORIA PÚBLICA 

 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA 

No. 004 DE 2014 
 
OBJETO:  El Instituto para  el Desarrollo de Antioquia - IDEA, está interesada en recibir 
propuestas para la Selección Abreviada de Menor Cuantía No. 004 de 2014, cuyo objeto es: 
“PRESTAR AL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA EL SERVICIO DE 
CUSTODIA, CODIFICACIÓN, RECUPERACIÓN Y TRANSPORTE DE INFORMACIÓN 
TANTO FÍSICA COMO ELECTRÓNICA." 
 
PRESUPUESTO OFICIAL  Setenta y siete millones ochocientos cuarenta y seis mil 
cuatrocientos sesenta y dos pesos m/l ($77.846.462) IVA incluido.  Disponibilidad presupuestal 
N. 31343 del 11 de febrero de 2014, certificada por la  Dirección Operativa de Contabilidad y 
Presupuesto del Instituto para el Desarrollo de Antioquia-IDEA. 
  
4.1. PLAZO:   
El plazo de ejecución será de Nueve (9) meses contados  a partir de la suscripción del acta de 
inicio. 
 
CONSULTA DEL PROYECTO DE  PLIEGO DE CONDICIONES:  Se podrá consultar el 
proyecto de Pliego de Condiciones entre el 14 de febrero y  el 20 de febrero de 2014. La 
información relacionada con las reglas de participación en este proceso de selección, así 
como los estudios y documentos previos pueden ser consultados en la Sede Administrativa 
del Instituto para el Desarrollo de Antioquia, Subgerencia de Servicios Administrativos, 
ubicada en la Calle 42 N° 52-259, de la ciudad de Medellín, teléfono 381 91 00o el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública (SECOP), a través del Portal Único de Contratación, link: 
www.contratos.gov.co.  
 
INVITACION VEEDURÍAS Y MIPYMES. 
De conformidad con el inciso tercero del Artículo 66 de la Ley 80 de 1.993, el Instituto 
para el Desarrollo de Antioquia- IDEA invita a las veedurías ciudadanas para realizar el 
control social al presente proceso de contratación, para lo cual suministrará la información 
y documentación requerida, en la Subgerencia de Servicios Adminsitrativos y en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP) a través del Portal Único de 
Contratación. 
 
Igualmente, dando cumplimiento a lo dispuesto en artículo 150 del Decreto 1510 de 2013, 
se realizó consulta en la página Web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,  
encontrando que el presente proceso de contratación no está cobijado dentro de la 
cobertura de un Acuerdo o Tratado Internacional vigente suscrito por Colombia. 
 
El pliego de condiciones es gratuito, esto es, no tiene ningún valor para el público 
interesado en presentar propuestas. 
 
 



                    

 

 
 
ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN 
EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
 
1. Transporte y recodificación de catorce mil setecientos treinta y seis (14.736) unidades 

documentales contenidas en aproximadamente mil cuatrocientas cincuenta y cuatro 
(1.454) cajas de archivo, desde la bodega donde actualmente se encuentra la custodia 
(Carrera 48 B # 99 sur 59 Bodega 26 – variante caldas) hasta la nueva bodega donde 
se tendrá en custodia la información en la vigencia 2014.  

2. Custodia inicial de aproximadamente 1.430 cajas de archivo X300 y 24 cajas de 
archivo X200, las cuales contienen diferentes unidades documentales de la Entidad. 
Debe existir la posibilidad de ampliar dicha capacidad durante el transcurso del 
contrato hasta 1.028 cajas de archivo más. 

3. Recogida y transporte de cajas de archivo nuevas y unidades documentales, que se 
generen durante la vigencia del contrato. 

4. Suministro de caja de cartón X300 y X200 para archivo de la nueva información que 
ingrese durante el transcurso del contrato. 

5. Transporte y recodificación de 82 cintas, desde la bodega donde actualmente se 
encuentra la custodia (Carrera 48 B # 99 sur 59 Bodega 26 – variante caldas) hasta la 
nueva bodega del adjudicatario del contrato para la vigencia 2014. 

6. Custodia inicial de aproximadamente 82 cintas de los backup realizados al servidor del 
IDEA. Debe existir la posibilidad de ampliar dicha capacidad durante el transcurso del 
contrato hasta 19 cintas de respaldo más y 562 rollos de microfilmación adicionales. 

7. Recogida y transporte semanal de cintas de los backup realizados al servidor del 
IDEA, en promedio cinco (5) cintas semanales, al finalizar el cierre en la Dirección 
Operativa de Sistemas, es decir, a las 18:15 horas.  

8. Codificar e inventariar adecuadamente la información. 
9. Realizar la remisión a la Entidad del inventario debidamente actualizado, cada vez que 

se realicen transferencias.  
10. Facilitar la consulta y rearchivo de información cada vez que sea necesario, tanto para 

caso normal como  para emergencia. 
11. Transporte,  entrega y recogida de cajas o unidades documentales para consulta, las 

cuales deben realizarse de lunes a viernes (en días hábiles), en el horario de 8:00 
a.m., a 05:00 p.m.  

12. Realizar el desmonte de la información una vez finalizado el contrato.  
 
CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

ETAPA DEL PROCESO  FECHA Y LUGAR  
Aviso de Convocatoria con limitación a  MIPYMES Febrero 14 de 2014  

Publicación de estudios y documentos previos    Febrero 14 a febrero 21 de 2014 
Publicación Proyecto Pliego de Condiciones y 
borrador minuta del contrato 

Febrero 14 a febrero 21 de 2014 hasta las 
17:00 horas 

Manifestación de interés MIPYMES para participar 
en el proceso de selección. 

Febrero 14  a Febrero 21 de 2014, hasta las 
17:00 horas. 



                    

 

Plazo para presentar observaciones al proyecto 
del Pliego de Condiciones. 

Febrero 14  a Febrero 21 de 2014, hasta las 
17:00 horas. 

Publicación Resolución de apertura y del Pliego 
de Condiciones definitivo. 

Febrero 24 de 2014. 

Plazo para manifestación de interés por parte de 
los interesados para participar en el proceso de 
selección. 

Febrero 24 a febrero 26 de 2014, hasta las 
17:00 horas.  

Audiencia de aclaración de Pliego de Condiciones 
definitivo y asignación de riesgos previsibles. 

Febrero 26 de 2014 a las 11:00 horas.  En la 
sede principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Publicación listado de Consolidación de Oferentes Febrero 27 de 2014 

Audiencia de Sorteo de consolidación de 
oferentes, cuando a ello haya lugar. Febrero 27 de 2014 a las 14:00 horas.  

Plazo para presentar observaciones a los pliegos 
de Condiciones Definitivos. 

Marzo  06 de 2014 hasta las 17:00 horas.  

Plazo para publicación de Adendas  Marzo 07 de 2014 

Plazo para presentar propuestas Febrero 28 a marzo 10 de 2014 
Cierre, fecha final de recepción de propuestas. Marzo 10 de 2014, hasta las 11:00 horas.  

Apertura de propuestas. 
Marzo 10 de 2014, hasta las 11:15 horas. En 
la sede principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 
– Medellín. 

Evaluación de propuestas.   Marzo 10 a Marzo 18 de 2014  
Publicación Informe de Evaluación.  Marzo 19 de 2014 

Observaciones al Informe de Evaluación.  Marzo 19 a marzo 21 de 2014.  

Procedimiento para sorteo mediante sistema de 
balotas cuando persista el empate entre dos o 
más propuestas 

Marzo 25 de 2013 15:00 horas. En la sede 
principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Elaboración, notificación y publicación de la 
Resolución de Adjudicación. Marzo 25 de 2013.  

Expedición Registro Presupuestal. Hasta el 25 de marzo de 2014   
Celebración del contrato.  Marzo 26 de 2014   
Publicación del contrato en el SECOP. Hasta 26 de marzo de 2014 
Legalización De marzo 25 a marzo 31 de 2014 
Ejecución  Abril 01 a diciembre 31 de 2014 
Pago del contrato Ver numeral 7.4.1. Cronograma de pagos 

 
 
FORMA DE PRESENTACIÓN  DE  LA PROPUESTA  
La propuesta debe ser presentada en original y dos (2) copias, debidamente legajadas y 
foliadas cada una, las cuales deberá ser entregada dentro del plazo fijado, en sobre sellado, 
debidamente rotulado en su parte exterior, como se señala a continuación:  
 
 
 
 



                    

 

 
 
Dicha propuesta debe contener un índice o tabla de contenido donde figuren todos los 
documentos que la componen y el respectivo folio donde se encuentran. 
 
En caso de discrepancia entre el original y la copia, se tendrá en cuenta la información 
contenida en el original. Todos los documentos de la propuesta que tengan modificaciones o 
enmiendas, deberán ser validadas con la firma al pie de quien suscribe la carta de 
presentación, de lo contrario se tendrán por no escritas; no serán tenidos en cuenta para 
evaluación los documentos que presenten tachaduras o enmendaduras, a menos que tengan 
la aclaración correspondiente.  
 
Si se presentan ofertas en Consorcio o Unión Temporal u otra forma asociativa permitida por 
la ley, cada uno de sus integrantes deberá presentar individualmente los documentos que 
acrediten su capacidad, existencia y representación legal. 
 
NOTA: A la propuesta también se debe anexar CD, en el cual se debe incluir en formato Excel 
y/o Word todos los formularios que el proponente diligencie. 
 
ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO LIBRE DE COMERCIO. 
Consultada la página Web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el presente 
proceso de contratación al ser adelantado por una Entidad que no está cobijada dentro de la 
cobertura de los tratados internacionales, que establecen los capítulos de contratación pública, 
se tiene que no está contenido en un Acuerdo comercial o trato nacional por Colombia. Lo 
anterior en cumplimiento de lo dispuesto en Capítulo I del Título IV, del Decreto 1510 de 2013. 
 

Señores 
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA 
Subgerencia de Servicios Administrativos  
Calle 42  N° 52-259 
Medellín  
 
Selección Abreviada de Menor Cuantía No. 004 de 2014 
Objeto: “PRESTAR AL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA EL SERVICIO 
DE CUSTODIA, CODIFICACIÓN, RECUPERACIÓN Y TRANSPORTE DE INFORMACIÓN 
TANTO FÍSICA COMO ELECTRÓNICA." 
Sobre: _____________________________ 
Numero de Folios: _____________________ 
Datos del proponente 
Nombre: ____________________________ 
Dirección: ___________________________ 
Teléfono: ___________________________ 
Fax: _______________________________ 
Correo Electrónico: ___________________ 


