
 

 

 
 

AVISO CONVOCATORIA PÚBLICA 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. 006 DE 201 4 
 

“ SERVICIO DE  PRODUCCIÓN DE MATERIAL PROMOCIONAL Y P UBLICITARIO, DE 
CONFORMIDAD CON LOS REQUERIMIENTOS IMPARTIDOS POR L A OFICINA ASESORA DE 

COMUNICACIONES DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA –IDEA– ”. 
 
OBJETO:  El Instituto para  el Desarrollo de Antioquia - IDEA, está interesada en recibir propuestas 
para la SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. 006 de 2014 cuyo objeto es: 
“SERVICIO DE  PRODUCCIÓN DE MATERIAL PROMOCIONAL Y PUBLICITARIO, DE 
CONFORMIDAD CON LOS REQUERIMIENTOS IMPARTIDOS POR LA OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA –IDEA–”. 
 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y CANTIDADES:  
 
 
1. Proveer material promocional y publicitario, según los requerimientos impartidos por la Oficina 

Asesora de Comunicaciones del Instituto para el Desarrollo de Antioquia           –IDEA-, en las 
cantidades determinadas, según las especificaciones requeridas en cada caso. 

2. Realizar la diagramación y conceptualización del material publicitario a demanda de la Oficina 
Asesora de Comunicaciones. 

 

En la siguiente relación se describen los ítems que el Instituto, requiere para el desarrollo del 
presente proceso: 
 

ÍTEM CARACTERÍSTICAS 

1 

 Alcancía locomotora  
Descripción: Alcancía con forma de 
locomotora, con sistema de tapa que 
la asegura fuertemente (no hay 
necesidad de destruirla). 
Material: Plástico. 
Color: Verde limón. 
Medidas: Largo 15 cm, alto 10 cm y 
ancho 8 cm. 
Área de impresión logo: de 3 cm x 3 
cm a 1 tinta.  



 

 

2 

 

Bolsa con cordón para ajustar y 
cargar  
Materiales: Poliéster 210D, con 
cordón. 
Medidas: 35 x 45 cm. 
Color: Verde oscuro. 
Área de impresión logo: 10 x10cm a 1 
tinta. 

3 

 

Reloj Portabolígrafos  
Descripción: Reloj portabolígrafos 
con alarma, calendario, termómetro 
de grados Celsius y grados 
Fahrenheit. 2 baterías AA incluidas.  
Medidas: 10,8 x 8,1 x 8,1cm. 
Material: Plástico ABS. 
Color del reloj portaboligrafo: 
Plateado. 
Área de impresión logo: 2 x 3 cm a 1 
tinta. 

4 

 

Aplausómetro  
Descripción: objeto sonoro con 
diseño de mano, que produce un 
efecto rítmico parecido al de una 
castañuela, compuesto de un tabique 
central y dos tapitas laterales sujetas 
al tabique con una bandita elástica, al 
mover el tabique central, las tapas 
laterales se mueven y producen 
sonido. 
Medidas: 18,6 x 8,5 x 2 cm. 
Área de impresión logo: 4 x4 cms a 1 
tinta. 
Material: polipropileno. 
Color: Verde y blanco. 

5 

 Rompecabezas  
Descripción: Rompecabezas plástico 
blanco cuadrado con 15 fichas 
cuadradas que permiten formar el 
logo del IDEA al desplazarlas. 
Medidas: Largo 8,9cm x Alto 0,5cm x 
7,5 Ancho. 
Área de impresión del logo de las 
fichas: Largo 7 cm x ancho 5 cm a 4 
tintas. 
Área de impresión del logo en el 



 

 

marco del juego: Largo 1 cm x ancho 
1 cm a 4  tinta. 

6 

 

Cubo rompecabezas  
Descripción: Cubo rompecabezas 
compuesto por fichas 
tridimensionales en diferentes tonos 
de verde que permite armar y 
desarmar. 
Material: Plástico. 
Medidas cubo armado: largo 8cm. 
Ancho 8 cm, alto 8 cm. 
Área de impresión del logo: 4 x4 cms 
a 1 tinta. 

7 

 

Llavero metálico  
Descripción: Llavero metálico en 
forma rectangular con el logo en bajo 
relieve.  
Medidas del llavero: 3,5 cm x 2,5 cm. 
Área del logo bajo relieve: 2x2 cms. 
Sin impresión. 

8 

 

Llavero rompecabezas  
Descripción: Llavero plástico 
cuadrado con 8 fichas cuadradas que 
permiten formar el logo del IDEA al 
desplazarlas. 
Material: polietileno 
Dimensión Total: alto 11 cm, ancho 
6.5 cm, argolla: 2.5 cm diámetro, 
Rompecabezas: 4.5 cm ancho, alto 
4.5 cm alto. 
Técnica de Marca: Tampografía a 
tinta a 4 tintas. 
Área de Impresión del logo: 2.5 x 2.5 
cms a 1 tinta. 



 

 

9 

 

Mug Silicona con Cuchara  
Material: Cerámica blanca 10 oz y 
silicona y cuchara color verde.  
Medidas: 9.5 cm alto x 8 cm 
diámetro. 
Con una marca a una tinta. 
Área de Impresión del logo en el 
mug: 2.5 x 2.5 cms a 1 tinta. 

10 

 

Resaltador Tri-Gel  
Descripción: Set de 3 resaltadores 
gel en forma triangular.  
Material: polipropileno. 
Medidas: 9 x 8 x 1,4 cm. 
Marca: Tampografía 1 tinta. 
Área de impresión del logo: 4 x 4 cms 
a 1 tinta. 

11 

 Lapicero de tapa con argolla para 
llavero  
Medidas: 8 cm incluyendo la tapa. 
Material: Plástico ABS. 
Marca: Tampografía 1 tinta. 
Área de impresión del logo: 3.6 x 0.55 
cm a 1 tinta. 

12 

 

Bolí 
grafo plástico con touch para 
pantalla táctil 
Descripción: Sistema Twist.  
Medidas: 14,4 cm de largo. 
Material: Plástico ABS. 
Marca: Tampografía 1 tinta. 
Área de impresión del lapicero: 3.8 x  
0.7cm a 1 tinta. 



 

 

13 

 

Bolígrafo metálico con tapa  
Descripción: Bolígrafo metálico 
Roller. con tapa y con diseño en la 
puntera. Mina metálica tipo yumbo.  
Medidas: 13,9 cm de largo.  
Material: Cobre  
Marca: Láser  
Área impresión del logo: 4 x 0.7cm 

13 

 

Estuche metálico para bolígrafo  
Descripción: Estuche metálico para 1 
bolígrafo no incluido.  
Medidas: 17,9 x 3,8 x 2 cm. 
Material: Caja en estaño. 
Marca: Láser. 
Área impresión del logo: 6 X 2.4cm. 

14 

 

Calculadora Solar Transparente  
Descripción: 
Calculadora solar que no utiliza ni 
pilas ni baterías. Con una fuente 
luminosa, es suficiente para que la 
célula solar capte la energía y pueda 
operar. 
Diseño transparente que le permite 
ver el circuito interior. 
Caracteres grandes de color negro 
para una mejor visualización. 
Operaciones básicas: Suma, resta, 
multiplicación, división, porcentaje, 
raíz cuadrada. 
Medidas: Alto 137mm x ancho 95mm 
x espesor 6 mm. 
Peso aproximado: 150 gramos. 
Material: Fabricada en plástico 
resistente, ultra fino y cristal. 
Célula solar de silicio amorfo. 
Display digital de cristal líquido de 8 
dígitos. 
Color: Verde. 



 

 

15 

 

Juego pasatiempo péndulo  
Medidas: 9.5cm Alto X 7.6cm de 
ancho y 9cm de largo. 
Material: Marcos en plástico 
plateados con hilos colgantes en 
nylon y esferas metálicas. 
Área de impresión del logo: 4 x 3 cm 
a 1 tinta. 

18 

 Gorra  
Descripción: Confeccionada en dril 
verde con 5 cascos, 4 ojetes 
bordados, botón forrado, frente 
fusiado, visera con 6 costuras y cierre 
en velcro. 
Marca: Bordado en hilo de 1 solo 
color. 
Área de Bordado: 4 x 3 cm. 

19 

 

Juego de plato y pocillo con oreja  
Material: Cerámica. 
Color: Blanco. 
Medidas del plato: Largo 17 cm x 
ancho 11cm. 
Medidas pocillo: Diámetro base: 4cm, 
diámetro superior 6 cm. 
El plato tiene una curvatura en la 
superficie y una depresión para 
encajar la base del pocillo. 
Área impresión del logo en el posillo: 
4 x 3 cm a 2 tintas. 

20 

 Vaso para Mezclar Bebidas  
Descripción: Termo sport con 
(alambre batidor en acero inoxidable 
que facilita la mezcla de los 
productos, con boca ancha, con tapa 
rosca. 
Capacidad: 28 onzas. 
Color: Verde. 
Área impresión del logo: 3 x 3 cm a 1 
tintas. 



 

 

22 

 

Termo para Bebidas Calientes 
Encauchetado  
Descripción: Termo encauchetado 
con tapa enrroscable para bebidas 
calientes que conserve la 
temperatura, en su interior en acero 
inoxidable.  
Capacidad 500 ml, 
 Técnica de marca: Tampografía. 
Color: verde 
Área impresión del logo: 3 x 3 cm a 1 
tintas. 

 
 

Nota : En lo relacionado con el factor comunicacional (producción y desarrollo de actividades y/o 
herramientas publicitarias y comunicacionales), se tiene que los recursos destinados para este ítem, 
dentro de las actividades a ejecutar por el contratista, se ajustan a las consideraciones establecidas 
en el artículo 10 de la Ley 1474 de 2011-Estatuto Anticorrupción, modificado por el artículo 232 del 
Decreto Ley 019 de 2012. 
 
PRESUPUESTO OFICIAL  Para el presente proceso de selección se tiene un presupuesto oficial 
estimado en la suma de CIENTO OCHENTA PESOS M/L ($ 180.000.000) IVA incluido.  
 
La Entidad Estatal cuenta con la Disponibilidad No. 31371 del 03 de marzo de 2014, expedida por la 
Dirección Operativa de Contabilidad. 
  
PLAZO:  El plazo de ejecución se contará a partir de la suscripción del acta de inicio, hasta el treinta 
(30) de diciembre de 2014 o hasta agotar presupuesto la condición que primero se cumpla. 
 
CONSULTA DEL PROYECTO DE  PLIEGO DE CONDICIONES:  Se podrá consultar el proyecto de 
Pliego de Condiciones entre Marzo 17 a Marzo 25 de 2014. La información relacionada con las 
reglas de participación en este proceso de selección, así como los estudios y documentos previos 
pueden ser consultados en la Sede Administrativa del Instituto para el Desarrollo de Antioquia, 
Dirección Administrativa, ubicada en la Calle 42 N° 52-259, de la ciudad de Medellín, teléfono 381 
91 00 o el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP), a través del Portal Único de 
Contratación, link: www.contratos.gov.co.  
 
INVITACION VEEDURÍAS Y MIPYMES.   
De conformidad con el inciso tercero del Artículo 66 de la Ley 80 de 1.993, el Instituto para el 
Desarrollo de Antioquia- IDEA invita a las veedurías ciudadanas para realizar el control social al 
presente proceso de contratación, para lo cual suministrará la información y documentación 
requerida, en la Subgerencia Financiera y en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(SECOP) a través del Portal Único de Contratación. 
 
Igualmente, dando cumplimiento a lo dispuesto en artículo 150 del Decreto 1510 de 2013, se realizó 
consulta en la página Web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, encontrando que el 



 

 

presente proceso de contratación no está cobijado dentro de la cobertura de un Acuerdo o Tratado 
Internacional vigente suscrito por Colombia.  
 
El pliego de condiciones es gratuito, esto es, no tiene ningún valor para el público interesado en 
presentar propuestas.  
 
ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL 
PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
 
1. En el presente proceso de selección podrán participar las personas naturales y jurídicas, 

nacionales y extranjeras, los consorcios y uniones temporales, promesas de sociedad futura, y 
demás formas asociativas legalmente constituidas, cuyo objeto social cubra las actividades 
necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de selección, que no estén 
reportados en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República y 
no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el 
ordenamiento legal Colombiano. 

2. Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal, y en el 
último caso señalarán los términos y la extensión de su participación en la presentación de la 
propuesta y en la ejecución del contrato, esto es, indicando cuales de las obligaciones 
contractuales habrán de ejecutar, e indicando el porcentaje de participación en el mismo, de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 1º  del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, los cuales 
no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto para el Desarrollo de 
Antioquia. 

3. Los oferentes interesados deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes RUP.  
4. Los oferentes interesados deberán incluir en su propuesta, una garantía de seriedad, 

consistente en póliza de seguro, garantía bancaria o patrimonio autónomo.  
5. Los oferentes interesados en el presente proceso, deberán dar cumplimiento a los 

requerimientos de orden legal, financiero y técnico consagrados en los estudios previos y pliego 
de condiciones. 

 
 
CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

ETAPA DEL PROCESO  FECHA Y LUGAR  
Aviso de Convocatoria con limitación a  MIPYMES Marzo 17 de 2014  

Publicación de estudios, documentos previos 
Proyecto Pliego de Condiciones y borrador minuta 
del contrato 

  Marzo 17 a Marzo 25 de 2014 

Manifestación de interés MIPYMES para participar 
en el proceso de selección. 

Marzo 17  a Marzo 25 de 2014. 

Plazo para presentar observaciones al proyecto 
del Pliego de Condiciones. Marzo 17  a Marzo 25 de 2014. 

Publicación Resolución de apertura y del Pliego 
de Condiciones definitivo. 

Marzo 26 de 2014. 

Plazo para manifestación de interés por parte de 
los interesados para participar en el proceso de 
selección. 

Marzo 27 a Marzo 31 de 2014, hasta las 14:00 
horas.  



 

 

Audiencia de aclaración de asignación de riesgos 
previsibles. 

Marzo 31 de 2014 a las 14:00 horas.  En la 
sede principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Publicación listado de Consolidación de Oferentes Abril 01 de 2014 
Audiencia de Sorteo de consolidación de 
oferentes, cuando a ello haya lugar. 

Abril 01 de 2014 a las 16:00 horas.  

Plazo para presentar observaciones a los pliegos 
de Condiciones Definitivos. Abril  07 de 2014 hasta las 17:00 horas.  

Plazo para publicación de Adendas  Abril 09 de 2014 

Plazo para presentar propuestas Abril 02 a Abril 10 de 2014 

Cierre, fecha final de recepción de propuestas. Abril 10 de 2014, hasta las 10:00 horas.  

Apertura de propuestas. 
Abril 10 de 2014, hasta las 14:15 horas. En la 
sede principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Evaluación de propuestas.   Abril 11 a Abril 25 de 2014  
Publicación Informe de Evaluación.  Abril 28 de 2014 
Observaciones al Informe de Evaluación.  Abril 28 a Abril 30 de 2014.  
Procedimiento para sorteo mediante sistema de 
balotas cuando persista el empate entre dos o 
más propuestas 

Mayo 02 de 2013 10:00 horas. En la sede 
principal del IDEA – Calle 42 52 – 259 – 
Medellín. 

Elaboración, notificación y publicación de la 
Resolución de Adjudicación. Mayo 02 de 2013.  

Legalización del Contrato De Mayo 05 a Mayo 09 de 2014 
 

 
 
FORMA DE PRESENTACIÓN  DE  LA PROPUESTA  
La propuesta debe ser presentada en original y una (1) copias, debidamente legajadas y foliadas 
cada una, las cuales deberá ser entregada dentro del plazo fijado, en sobre sellado, debidamente 
rotulado en su parte exterior, como se señala a continuación:  
 
 



 

 

 
 
Dicha propuesta debe contener un índice o tabla de contenido donde figuren todos los documentos 
que la componen y el respectivo folio donde se encuentran. 
 
En caso de discrepancia entre el original y la copia, se tendrá en cuenta la información contenida en 
el original. Todos los documentos de la propuesta que tengan modificaciones o enmiendas, deberán 
ser validadas con la firma al pie de quien suscribe la carta de presentación, de lo contrario se 
tendrán por no escritas; no serán tenidos en cuenta para evaluación los documentos que presenten 
tachaduras o enmendaduras, a menos que tengan la aclaración correspondiente.  
 
Si se presentan ofertas en Consorcio o Unión Temporal u otra forma asociativa permitida por la ley, 
cada uno de sus integrantes deberá presentar individualmente los documentos que acrediten su 
capacidad, existencia y representación legal. 
 
NOTA: A la propuesta también se debe anexar CD, en el cual se debe incluir en formato Excel y/o 
Word todos los formularios que el proponente diligencie. 
 
ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO LIBRE DE COMERCIO. 
Consultada la página Web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se tiene que  el presente 
proceso de contratación no está cobijado dentro de la cobertura de un Acuerdo o Tratado 
Internacional vigente suscrito por Colombia.  
 

Señores 
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA 
Oficina Asesora de Comunicaciones 
Calle 42  N° 52-259 
Medellín  
 
SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 006 DE 2014. 
 
Objeto: “SERVICIO DE  PRODUCCIÓN DE MATERIAL PROMOCIONAL Y PUBLICITARIO, DE 
CONFORMIDAD CON LOS REQUERIMIENTOS IMPARTIDOS POR LA OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA –IDEA–”. 
 
 
Sobre: _____________________________ 
Numero de Folios: _____________________ 
Datos del proponente 
Nombre: ____________________________ 
Dirección: ___________________________ 
Teléfono: ___________________________ 
Fax: _______________________________ 
Correo Electrónico: ___________________ 


