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DE: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA
PARA: CONTRATISTAS - SUPERVISORES - ORDENADORES DEL GASTO
ASUNTO: SIGEP Il - CONTRATISTAS 2023

FECHA: 0 3ENE 2023

Cordial Saludo,

De acuerdo con lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012,
modificado por el Articulo 155 del Decreto Ley 2106 de 2019 y el articulo 9 literal ¢
de la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica, se envié la circular 0014 de 2022, por medio de la cual se
establecio el procedimiento para la inscripcion del usuario en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico - SIGEP por parte del Instituto para el
Desarrollo de Antioquia -IDEA- y el registro de la hoja de vida del contratista que se
vincula a la entidad por prestacion de servicios persona natural (incluidos contratos
suscritos por el IDEA derivados de convenios), en la plataforma del SIGEP |I.

Para los contratos a suscribir en 2023, ya se realiz6 la actualizacién de la planta de
cargos de la entidad en el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, lo
cual nos habilita para asociar los contratistas y sus respectivos contratos.

Por lo anterior, se recuerda el procedimiento, el cual sera de obligatorio
cumplimiento:

1. La Direccién Técnica Contractual y Administrativa realizara la activacion de
los usuarios.

2. A cada contratista le llegara un correo de confirmacién con la activacién a su
cuenta de correo personal, la cual fue previamente registrada al crear el
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3. usuario, desde la cual deberan actualizar su hoja de vida con los debidos
soportes e informar a Nadia Gutiérrez Gaviria al correo nadiagg@idea.gov.co
cuando el proceso sea realizado.

4. La Direccion Técnica Contractual y Administrativa realizara verificacion de la
informacién, soportes y posteriormente registrara el contrato suscrito con sus
respectivas novedades.

5. Para los contratos a suscribir, se solicitara como requisito habilitante de tipo
juridico en la etapa precontractual, el registro, actualizacion y validacion del
usuario en el SIGEP Il. Para ello, el contratista publicara los documentos
requeridos en el aplicativo, alli seran validados por un(a) servidor(a) de la
Direccion Técnica Contractual y Administrativa, se activara el usuario y se
procedera con las demas gestiones contractuales.

Se solicita a los ordenadores del gasto, técnicos y supervisores, verificar el
cumplimiento de esta actividad ya que la verificacion de los soportes se realizara
Unica y exclusivamente desde esta plataforma.

Se informa ademas que la lista de chequeo FORMATO F-GJ-015 fue actualizada en
el sistema de gestion de la calidad G+.

Cordialmente,

(\ J!JI.IUJLJ
LINA MARIA RAMIREZ MURIEL
Directora Técnica Contractual y Administrativa (C)

Proyectd: Nadia Gutiérrez Gaviria, Técnica Operativa.
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