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Cordial Saludo,

De acuerdo con lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012,
modificado por el Articulo 155 del Decreto Ley 2106 de 2019 y el articulo 9 literal ¢
de la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica, se requiere establecer el procedimiento para la inscripcién del
usuario en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico - SIGEP por parte
del Instituto para el Desarrollo de Antioquia -IDEA- y el registro de la hoja de vida del
contratista que se vincula a la entidad por prestacion de servicios persona natural
(incluidos contratos suscritos por el IDEA derivados de convenios), en la plataforma
del SIGEP II.

Para dar cumplimiento a la norma citada, se incorpora a los requisitos para adelantar
este tipo de contratacion, el registro, validacion y aprobacion de la hoja de vida en
SIGEP I, el cual se debe cumplir con la verificacién de documentos del contratista
en la estructuracion del estudio previo.

Para los contratos suscritos a la fecha, se solicita la creacion y/o actualizacién de los
usuarios y sus hojas de vida, para lo cual se realizara plan de trabajo asi:

1. La Direccién Técnica Contractual y Administrativa realizara la activacion de
los usuarios.

2. A cada contratista le llegara un correo de confirmacion con la activacion a su
cuenta de correo personal, la cual fue previamente registrada al crear el
usuario, desde la cual deberan actualizar su hoja de vida con los debidos
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soportes a mas tardar el 11 de noviembre de 2022. Si no estan |DE9
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registrados en el aplicativo deberan hacerlo en este mismo lapso y en RIS o Gnllgrs
ambos casos informar a Nadia Gutiérrez Gaviria al correo
nadiagg@idea.gov.co cuando el proceso sea realizado.

3. La Direccién Técnica Contractual y Administrativa realizara verificacion de la
informacién, soportes y posteriormente registrara el contrato suscrito con sus
respectivas novedades.

Para los contratos a suscribir, en adelante, se solicitara como requisito habilitante de
tipo juridico en la etapa precontractual, el registro, actualizacion y validacion del
usuario en el SIGEP Il. Para ello, el contratista publicara los documentos requeridos
en el aplicativo, alli seran validados por el servidor del area solicitante de la
contratacion y una vez remitidos a la Direccion Contractual, ser activara el usuario y
se procedera con las demas gestiones contractuales.

Se solicita a los ordenadores del gasto y supervisores, verificar el cumplimiento de
esta actividad dentro del plazo indicado, y con ello acatar las disposiciones legales
citadas, ademas de proporcionar mayor agilidad y control al proceso de contratacion
de este tipo.
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Cordialmente,
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LINA MARIA RAMIREZ MURIEL
Directora Técnica Contractual y Administrativa (E)
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ﬁjiro : Nadia Gutiérrez Gaviria, Técnica Operativa.
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