
 

 

                                                                                                                             
AVISO CONVOCATORIA PÚBLICA 

 
CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 010 DE 2021 

OBJETO 
El Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA, está interesada en recibir propuestas para la Contratación 

de Mínima Cuantía 003 de 2021, cuyo objeto es: “PRESTAR EL SERVICIO DE ENCUADERNACIÓN 
DE LAS UNIDADES DOCUMENTALES REQUERIDAS POR EL INSTITUTO PARA EL 
DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA -.” 
 
 
CLASIFICACIÓN UNSPSC: El objeto contractual del presente proceso se enmarca en el siguiente 
código del Clasificador de Bienes y Servicios, hasta el tercer nivel:  
CÓDIGO UNSPSC:  
 
 

Código UNSPSC  Producto 
82121901 Encuadernación en rústica 

82121902 Encuadernación espiral 

82121903 Encuadernación con pegante 

82121904 Encuadernación por carda o grapa 

82121907 Servicios de encuadernación en vitela 

 
ALCANCE – ACTIVIDADES DEL CONTRATO:  
Prestar el servicio de encuadernación de las unidades documentales requeridas, teniendo en cuenta 
las siguientes especificaciones:  
 

ARTÍCULO DESCRIPCION 

Encuadernación 
rustica   

Encuadernación tamaño carta.  
 
Con cartón industrial de uno y medio (1/2) o dos (2) milímetros.  
Forrado en guinza - color rojo. 
Cocido con hilo 
Con su respectiva marca en cinta dorada, tanto en el lomo como en la 
carátula, tipo de letra Arial, de forma horizontal a lo ancho, con los 
siguientes datos:  

✓ Código dependencia - Dependencia 
✓ Código serie – Serie  
✓ Código subserie - Subserie  
✓ Unidad documental  
✓ Numero unidad conservación  
✓ Fechas extremas  
✓ Folios  



 

 

 
Las cantidades requeridas son las siguientes:  
 

ÌTEM DESCRIPCIÒN CANTIDAD 
REQUERIDA 

1 Comprobantes contables (Movimientos diarios años 2018 – 
2019 – 2020 y enero – junio 2021) 

1751 

2 Conciliaciones bancarias (años 2018 – 2019 – 2020 y enero – 
junio 2021) 

42 

 
PARÁGRAFO 1: En la medida que se requiera el servicio, el Instituto para el Desarrollo de 
Antioquia-IDEA- por intermedio del Supervisor, realizará la respectiva entrega de acuerdo con la 
cantidad requerida por la Entidad, durante la vigencia del contrato. 
 
PRESUPUESTO OFICIAL:  
El presupuesto oficial del presente proceso tendrá un valor de TREINTA Y TRES MILLONES 
OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($33.850.675) IVA incluido.  
 
PLAZO DE EJECUCIÓN  
El contrato a celebrar con ocasión del presente proceso de selección tendrá un plazo de ejecución 
desde la suscripción del acta de inicio hasta el 30 de diciembre de 2021. 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
En las instalaciones del contratista, que para este proceso de contratación será únicamente en la ciudad de 
Medellín. 

 
CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 Se podrá consultar el proyecto de Pliego de Condiciones según cronograma. La información relacionada con 
las reglas de participación en este proceso de selección, así como los estudios y documentos previos pueden 
ser consultados, en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOPII), link: 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
Durante el término del proceso, la entidad estatal atenderá a los interesados y recibirá los documentos en 
desarrollo del proceso de contratación, a través del de la plataforma transaccional SECOP II. 
 
INVITACION VEEDURÍAS  
De conformidad con el inciso tercero del Artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Instituto para el Desarrollo de 
Antioquia- IDEA invita a las veedurías ciudadanas para realizar el control social al presente proceso de 
contratación, para lo cual suministrará la información y documentación requerida, en la Oficina Asesora de 
Comunicaciones y en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP), link: 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
El pliego de condiciones es gratuito, esto es, no tiene ningún valor para el público interesado en presentar 
propuestas.  
 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

Invitación a participar publicada en el SECOP 14 de julio de 2021 

Plazo para presentar observaciones 15 de julio de 2021 hasta las 19:00 horas 

Plazo para publicar adendas 16 de julio de 2021 hasta las 19:00 horas 

Plazo para presentar propuestas Del 14 al 21 de julio de 2021 hasta 16:00 horas 

Cierre, fecha final de recepción de propuestas  21 de julio de 2021 hasta 16:00 horas 

Apertura de propuesta   21 de julio de 2021 hasta 16:05 horas 

Publicación en el SECOP II de la lista de oferentes 
presentados. 

21 de julio de 2021 hasta 23:59 horas 

Plazo evaluación de propuestas Hasta el 26 de julio de 2021  

Publicación de informe de evaluación  26 de julio de 2021 las 23:59 

Plazo Observaciones y subsanaciones al informe 
integrado de evaluación 

Hasta el 27 de julio de 2021 hasta las 23:59 

Respuestas a observaciones del informe integrado 
de evaluación y publicación del informe definitivo 

28 de julio de 2021 hasta las 23:59 horas 

Publicación en el SECOP de la aceptación de la 
oferta  

28 de julio de 2021 hasta las 23:59 horas 

Legalización del contrato y aprobación de pólizas Hasta el 30 de julio   de 2021 

Ejecución del contrato 

El contrato a celebrar con ocasión del presente 
proceso de selección tendrá un plazo de 

ejecución contado a partir de la suscripción del 
acta de inicio, sin exceder el 30 de diciembre de 

2021 

Forma de pago Ver numeral 6 de la Invitación Pública 

 
 
FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en esta 
sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. 
 
Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran en el 
manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través de la página web de 
Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. 
El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-
el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte 
inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso del SECOP II Proveedores”. 
 
El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al 



 

 

“Área de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando su 
oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección X. “Presentación de observaciones y ofertas” 
del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo crear ofertas en SECOP II. 
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener en 
cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como 
Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente 
plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para 
el envío de su oferta como Proponente plural. El integrante que creó el Proveedor plural es el único 
habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para 
inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del manual 
de proveedores para el uso del SECOP II. 
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los 
requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada en los formularios o 
requerimientos de información incluidos en SECOP II. 
 


