Republica de Colombia : WP

Departamento de Antioguia p »‘Ef'
INSTTITUTO PARA EL. DESARRCOLLO DE ANTICQUIA IDEA h
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1991 IDEF‘
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ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia

500.05.01 Correspondencia 3 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central

digitalizar y transferir al Archivo Histérico,
porque esta documentacion se constituye en
evidencia de las funciones desempefiadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia dela quinta estructura

{ organizacicnal.
500.13 RESCLUCIONES
500.13.01 Resoluciones de Gerencia 20 Transcurrido el tiempo en el Archivo Central,
‘ transferir al Archivo Histérico, porque

evidencian la toma de decisiones de caracter
administrativo en la Institucion.

CONVENCIONES y

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Y il ki ﬁ% il

S: Seleccion

E: Eliminacién
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‘Repdblica-de-Colombia
Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1991
02 de de enero de 1991 -30 de marzo de 1992 P

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa

IDEFI

S: Seleccion

. E: Eliminacion

"-Egi ? X ¥ b i R R G e et e it P . Nl L S P
510.05.02 Memorandos 3 X Transcurrido el tiempo en el Archivo central
- eliminarya que-no-posee valores

secundarios.

510.08 HISTORIAS

510.08.01 Historias Laborales 80 X Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central realizar sefeccién atendiendo
a los siguientes criterios: conservar
totaimente las historias labores

x pertenecientes-a.gerentes y directivos-y

realizar una muestra aleatoria del 10% entre
el resto de historias [abores. Los documentos
resultantes de esta seleccion se digitalizan y
transfieren al Archivo Historico.

510.10 ‘| INSTRUMENTOS DE

CONTROL
1510.10.01 Consecutivos 3 X {-Transcurrido.el iempo.en el Archivo Central

eliminar ya que no posee valores
secundarios

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total D: Digitalizacién L2227 LA fdgé"’” LAk

Firma Aprobacién
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Republica de Colombia {
Departamento de Antioquia ' e %{'
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA t‘f&
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1991 IDEFI
02 de enero de 1991 - 30 de marzo de 1992 pi .

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa

or esta umdadadmznlstratlva durante la
vigencia de la quinta estructura

organizacional.
510.04.03 Convenios 20 X X | Transcurrido el tiempo de retencién en el
Interadministrativos Archivo Central transferir al Archivo Histérico

una muestra aleatoria del 10% por ario de los
documentos que conforman esta subserie
documental.

510.05 +| CORRESPONDENCIA

510.05.01 Correspondencia 3 X X | Realizar seleccion de esta subserie
documental, atendiendo al criterio de
identificar los documentos retacionados con
procesos contractuales. Digitalizar y transferir
al Archivo Histdrico los documentos
seleccionados y eliminar los documentos de

= ~- | carécter.informativo.
CONVENCIONES
. - 2Vl
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién W i %W sadat e’
8: Seleccion E: Eliminacion Firma Pﬁrobacnén
.. - Fechal) 7 MAY 2014
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ENTIDAD PRODUCTORAL: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa
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porque e ocumentacion se constituy

IDEA
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een
evidencia de {as funciones desempeiiadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura
organizacional.

Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al-Archivo Historico,
porque esta documentacion se constituye en
evidencia de las funciones desempefiadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura
organizacional.

Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y - transferir al.Archivo Histérico,
porque esta documentacién se constituye en
evidencia de las funciones desempefiadas

CT: Conservacion Total
8: Seleccidn

ety

1510.04 CONVENIOS
510.04.01 Convenios de
Administraciéon
510.04.02 Convenios de
--. | Mantenimiento
CONVENCIONES

LI

D: Digitalizacidn
E: Eliminacion

Jogpn 779- EZE 27 ”M}

Firma Aprobacién

Fecha:0.7 MAY ZUM )




Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA !
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1891 D n
02 de enero de 1991 ~ 30 de marzo de 1992 P AN

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrallo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa

510.03.10 Contratos de Suministro 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central =
digitalizar y transferir al Archivo Historico, 5
porque esta documentacion se constituye en
evidencia de Ias funciones desempefiadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura
organizacional.

o 1

510.03.11 Ordenes de Servicio 20 X X | Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central transferir al Archive Histérico
una muestra aleatoria del 10% por afio de los
documentos que conforman esta subserie

documental.
510.03.12 Ordenes de Trabajo 20 1 x X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al Archivo Histérico,
CONVENCIONES '
CT: Conservecién Total D: Digitalizacién Pl sidai L&’/ CL Ay
S: Seleccion E: Eliminacién . “Fima Aprobacién
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Republica de Colombia
Departamento de Antioqufa
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL .
Estructura Organizacional 1991 IDEF‘ '-
02 de enero de 1991 30 de marzo de 1992 D e

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrolic de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Diraccion Administrativa

Contratos de Obra 20 X X Transcurndo el tlempo de retenc:on en el
Archivo Central transferir al Archivo Histérico
una muestra aleatoria del 10% por afic de los
documentos que conforman esta subserie
documental.

510.03.07

510,03.08 Contratos de Prestacmn de 20 X X | Transcurrido el tiempo de retencién en el
Servicios Archivo Central transferir al Archivo Histérico

=~ {una muestra aleatoria del 10% por-afio-de los
documentos que conforman esta subserie
documental.

PR e et

510.03.09 Contratos de Préstamo o 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
Mutuo Interés digitalizar y transferir al Archivo Histoérico,
porque esta documentacién se constituye en
evidencia'de las funciones desempefadas

J por esta unidad administrativa, durante.la
vigencia de la quinta estructura
organizacional.

CONVENCIONES
T glENDS
CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Wogpre 773 £4 ALt s 3G /(

.8: Seleccion . E: Eliminacion . ‘Firma Aprobacién
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Republica de Colombia &

Departamento de Antioguia E‘ %f
INSTTITUTO PARA EL DESARRCLLO DE ANTIOQUIA IDEA ::“,:Q
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1991 IDEn
02 de enero de 1991 - 30 de marzo de 1992 Dot e e

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioguia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa

510.03.05 Contratos de Empréstito 20 X X

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central realizar un muestreo
-selectivo y/o cualitativo ateniendo al siguiente
criterio; seleccionar por afio y para cada
municipio el contrato de empréstito de mayor
importancia e incidencia. Los documentos
resultantes de esta seleccién se digitalizan y
se transfieren al Archivo Histérico, el resto de
documentos se eliminan.

510.03.06 Contratos de 20 X X

Transcurrido el tiempo en el Archive Central
Mantenimiento

digitalizar y transferir al Archivo Histérico,
porque esta documentacion se constituye en
evidencia de las funciones desempefadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura

organizacional.
CONVENCIONES ,
CT: Conservacién Total D: Digitalizacién /W - ﬁéﬂ’ﬁﬂm
S: Seleccion . E: Eliminacion Fima Aprobacion
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ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa
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porque esta documentacién se constituye en
evidencia de las funciones desempefadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura
organizacional.

510.03.03 Contratos de Compraventa 20 X X | Transcurrido el tiempo de retencién en el

' Archivo Central transferir al Archivo Histérico
una muestra aleatoria del 10% por afio de los
documentos-que conforman esta subserie
documental.

510.03.04 Contratos de Concesion 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
‘ ‘ digitalizar y transferir al Archivo Histérico,

porque esta documentacién se constituye en

evidencia de las funciones desempefiadas

por esta unidad administrativa, durante la

.| vigencia de la quinta estructura

organizacional.
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Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1991
02 de enero de 1991 - 30 de marzo de 1992 i R

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Administrativa

510.01.01 Actas Junta Directiva 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al Archivo Historico, 1
porque evidencian la toma de decisiones de
caracter administrativo de la Institucion

510.03 CONTRATOS

510.03.01 ‘Contratos de
Arrendamiento 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al Archivo Histérico,
porque esta documentacion se constituye en
evidencia de las funciones desempefadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura

organizacional.
510.03.02 Contratos de Comodato 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
: digitalizar y transferir al Archivo Historico,
CONVENCIONES % '
' y .
CT: Conservacion Total D Digitalizacién plpet et R O SeF mﬂlf/ -
8: Seleccion E: Eliminacién Firma Aprobacion
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Reptiblica de Colombia & e
Departamento de Antioquia Yy
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA QTQ
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1591 : IDEn

02 de enero de 1991 30 de marzo de 1992 L

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Administrativa

510.12 PROCESOS

510.12.01 Procesos Judiciales 20 X X Transcurride el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al Archivo Histérico,
porque esta documentacion se constituye en
evidencia de las funciones desempenadas
por esta unidad administrativa, durante la
vigencia de la quinta estructura
organizacional.

510.13 RESOLUCIONES 20 - X X * {Transcurrido el tiempo en el Archivo Centrai

. - transferir al Archivo Histérico, ya que
510.13.02 Resoluciones de Junta : . evidencian la toma de decisiones de caracter
Directiva administrativo y legal en la Institucidn.
CONVENCIONES
/ ,
CT: Conservacién Total D: Digitalizacién Vi ddbiaid A éz’ A s aat T
S: Seleccién E: Eliminacion Firma Aprobacién
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- Reptblica'de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL PESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 1991
02 de enero de 1991 - 30 de marzo de 1992

D

Insthytg para et
el da Antiggdu

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccidn Financiera

530.02  |COMPROBANTES

530.02.01 Comprobantes de Némina 80 X Transcurrido eltieinpo en el Archivo Central
eliminar ya que no posee valores
secundarios

530.05 CORRESPONDENCIA

530.05.01 Correspondencia 3 X X | Transcurrido el tiempo en el Archivo Central

seleccionar una muestra aleatoria del §% y
transferir al Archivo Histérico

530.06 DECLARACIONES

530.06.01 Declaraciones Tributarias 5 X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
eliminar ya que no posee valores
secundarios

CONVENCIONES y

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién - SLPITEE. Pl pronnies

§: Seleccion . ~ E: Eliminacion Firma Aprobacién

D oL ’ ha: f).
. rr0:7 MAY 2014

Lz



e

Replblica de Colombia
Departamento de Anfioguia j‘
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA - s
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ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccidn Financiera
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'i
530.07 | ESTADOS DE GUENTAS
DE DEPCSITO
530.07.01 Estados de Cuentas de 1 X Transcurrido el tismpo en el Archivo Central
Deposito . eliminar ya que no posee valores
' secundarios.
530.09 INFORMES
530.09.01 Informes a Entes de Control 20 X- X Transcurrido el-tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al Archivo Histérico, ya
que en estos consolidan los rendimientos
financieros de la Entidad.
530.09.02 Informes Financieros 20 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central
digitalizar y transferir al Archivo Historico ya
que dan cuenta de la situacion econémica y
- | financiera.de la.Institucién.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién /%Jé‘/bf% f/if*” Y i aad V4
8: Seleccion . E: Eliminacién “Fima Aprobamén
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Repiiblica de Colombla i
Departamento de Antioquia pg :
INSTTITUTO-PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
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ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioguia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Financiera

nforme Transcurrido el tiempo en -
Contables digitalizar y transferir al Archivo Histérico ya
que dan cuenta de la situacién econdémica y
financiera de la Institucion.
530.14 SOLICITUDES
530.14.01 Sclicitudes de Crédito 3 X Transcurrido el tiempo en el Archivo Central e
eliminar ya que no posee valores :
: - | secundarios. ’
CONVENCIONES p .
CT: Conservacién Total D: Digitalizacion /Mﬁz’% /. ;/ EAND parrriyJ
8: Seleccion E: Eliminacién , Firma Aﬁro%acién
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