Republica de Colombia
Departamento de Anticquia ' %

' INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
[ Estructura Crganizacional 2002 IDEH

30 de marzo de 2002 07 de octubre de 2005 pldermed

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia
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900.01 |ACTAS
900.61;011 Actas de Comité 10 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el|
Actas Comité de Gerencia Archivo Central digitalizar y transferir al .
Archivo Histdrico, porque’evidencian la toma .
de decisiones de carécter admlmstratlvo de la
L i Institucion. 1
900.04 COMUNICACIONES OFICIALES :
900.04.01 Comunlcacmnes Oficiales ; 3 X " | Transcurrido el tiempo de retencién en el -
Archivo Cenfral eliminar ya que no posee
valores secundarios.
900.04.02 | Memorandos : 3 X | Transcurrido e} tiempo de retencion en el
: Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.
900.19 PLANES
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total _ D: Digitalizacién . ol f/ E s ﬂW?U)[
S: Seleccmn . 1| E: Eliminacién Firma Aprobacion
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~ Reptiblica de Colombia g
Departamento de Antioquia ‘ %

INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL i
Estructura Organizacional 2002 IDEH
30 de marzo.de 2002 - 07 de octubre de 2005 omititmputet

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia :
= "’ﬁ‘*l“* R SEd

lf‘ul}‘ ": 3 e

T,
Yyt i

.y . o R

900.19.02 | Planes Estratégicos Institucionales 5 X X Transcurrido el tiempo'de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque evidencian la

gestién realizada en la'Entidad
.|900:23 | RESOLUCIONES

900.23.01 |Resoluciones de Gerencia 20 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el 2
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque evidencian la toma
de decisiones de carécter administrativo en la
Institucién. !

CONVENCIONES i

CT: Conservacién Total D: Digitalizacién i % i et o

S:  Seleccidn . ~ Ex Eliminacién “Firma Aprobacién
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" Repliblica de Colombia |
Departamento de Antioguia N % |

i " INSTTETUTO PARA-EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA % .
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL ~n
R . Estructura Organizacional 2002 IDEn
e 30 demarzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 T

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General

|!I i‘i

910.01 ACTAS

910.01.01. | Actas de Comité 10 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el
' * .| Actas Comité de Archivo Archivo Central digitalizar y transferir al
. +- | Actas Comité de Conciliacion Archivo Histérico, porque evidencia la toma
" .| Actas Comité de Seguridad Centro de decisiones de caricter administrativo en
' | Administrativo la Alpujarra la Institucion.
Actas Comité. de estudio 1

Interdisciplinario de Evaluacién de
- . | procesos Disciplinarios

. m e an

910.01.02 | Actas de Junta Directiva 20 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el
: ! Archivo. Central digitalizar y transferir-al

A . Lo Archivo Histérico, esta informacion

I . evidencia la toma de decisiones de

caracter administrativo de la Institucion.

910.02 ACUERDOS .

910.02.01 | Acuerdos de Pago 80 X X | Transcurrido el tiempo-deretencion en el
’ } : ! Archivo Central, digitalizar y transferir al
e . L archive histérico.

CONVENCIONES
CT: Conservacion Total . D: Digitalizacién . - ,W %’fﬁ' “7 M‘)C‘
S: Seleccidn bl A E: Eliminacién Firma Aprobacuin

SV Fecha(f) 7MAY 2014 \Q:;f



Replblica de Colombia %
Departamento de Anticquia . %
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA Q& /
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002 IDEn
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 - i

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

!r i ‘h 1;15}‘ .,_“1)&(; . _i‘ ;"1’_““

t" n

910 04 COMUNICACIONES OFICIALES

910 04.01 | Comunicaciones Oficiales 3 X | Realizar seleccién de esta subserie

o documeéntal, atendiendo al criterio de
identificar los documentos relacionados
conlprocesos contractuales. Digitalizar y
‘| transferir-al Archivo Histérico los
:documentos seleccionados y eliminar los
documentos de caracter informativo.

910.05 CONCEPTOS

RN oo r f

+1910.05,01 | Conceptos Juridicos 1 X Transcurrido el tiempo de retencién en el
e Archivo Central eliminar ya que no posee
‘valores secundarios.

910.07 CONTRATOS

- 1910.07.01 | Contratos de Administracién 20 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el

Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta

CONVENCIONES )

CT: Conservacién Total D Digitalizacién etV %ﬂ% At At
S: Seleccién E: Eliminacién /Fima Aprobacién ~ © !

Fecha: 0.7 MAY 2014




1

.
i

[

INSTI'ITUTO PARA EL: DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
TABLAS DE VALORACION DQCUMENTAL

- Reptblica de Colombia
" Departamento de Antioquia

Estructura Organizacional 2002

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.07.02

Py

910.07.03

]
[T
f l

910 o7 04

I

Contratos de Arrendamiento
i

1
1

Contratos de Asesoria
1
[ ;

Cdntratos de C:ésién :

20 X

20

20 X

30 de marzo de 2002 07 de octubre de 2005

IDEQ

[} ulwumtl
Brarrollo e Amcboquts

documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempefiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempeiiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia

-| de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central transferir al Archivo
Historico una muestra aleatoria del 10%
por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Historico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia

CONVENCIONES

-CT: Conservacuin Total
S: Selecclén = :

D: Digitalizacién
1 E: Eliminacién
i

it

Y

Mt S
B

3
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‘Reptiblica de Colombia @
- Departamento de Antioquia ﬁ(

INSTTITUTO PARA EL DESARROLLQO DE ANTIOQUIA IDEA % J o
. . " "+ .TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
T - Estructura Organizacional 2002 IDEn
-30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 ot

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia : Lo
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General :

de las funciones desempeiiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

910.07.05 | Contratos de Comodato 20 X X |Transcurrido el tiempo de retencién en el
e ‘ . 'Archivo Central transferir al Archivo
Sk ' Histérico una muestra aleatoria del 10%

por afio de los documentos que conforman 4
e esta subserie documentat.
' 1.910.07.06 | Contratos de Compraventa 20 X X | Archivo Central transferir al Archivo
a ‘ ; Histérico una muestra aleatoria del 10%
por afio de los documentos que conforman
lesta subserie documental.

910.07.07 | Contratos-de Cofinanciacion 20 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el

. . .o s . " Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Historico, porque esta
documentacion se constituye en evidencia
de las funciones desempefadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

£

CONVENCIONES )
CT: Conservacién Total D: Digitalizacién . - . _feateet”Y ﬁ /M
8: Seleccibn .. - - E: Eliminacién : Firma Aprobacién '
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. Republica de Colombia
| Departamento de Antioquia 4 s}

' ' INS'ITITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
| s Estructura- Organizacional 2002 IDE“

30 de marzo'de 2002 - 07 de octubre de 2005 ol

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.07.08 | Contratos de Consultoria Transcurrido el tiempo de retencién en el
' . . _ Archivo Central digitalizar y transferir al
' Archivo Histérico, porque esta
' o documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempeiiadas por esta
v : : unidad administrativa, durante ia vigencia
oo de esta estructura organizacional.

910.07.09 | Contratos de Donacion 20 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el
- Archivo Central digitalizar y transferir al
| ' : Archivo Histérico, porque esta
. documentacién se constituye en evidencia
. S de las funciones desempefiadas por esta
f ' P unidad administrativa, durante la vigencia
- de esta estructura organizacional.

910.07.09 | Contratos de Empréstito 20° X | X |Transcurrido el tiempo de retencién en el
| : Archivo Central realizar un muestreo

' selectivo y/o cualitativo ateniendo al

, siguiente criterio: seleccionar por afio y

r , .|~ < |para cada municipio el.contrato de

‘ , empréstito de mayor importancia e

CONVENCIONES

r . 1
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién tat o EfEriy gttt
8: Seleccion . i E: Eliminacion Firma Aprobacion .

Lol R E Fecha:{) 7 MAY 2014
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INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

- Reptiblica de Colombia
Departamento de Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002
30 de marzo de 2002 - 07 de cctubre de 2005

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrolio de Antioguia

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General

910.07.10

910.07.11 | Contratos de Interventoria

910.07.12

Contratos de Encargo Fiduciario

Contratos.de Prenda sin Tenencia

20 X X

20 X X

20 X

'

IDEA

L mwupnn\

incidencia. Los documentos resuitantes de
esta seleccion se digitalizan y se
transfieren al Archivo Histérico, el resto de
documentos se eliminan.

Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Historico, porque esta
documentacion se constituye en evidencia
de las funciones desempeiiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempefiadas por esta
‘unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

X | Archivo Central transferir al Archivo
Histérico una muestra aleatoria del 10%

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién
$: Selectién

E: Eliminacién

N

;W/? f/émﬁ Arfr et

“Firma Aprobacidn

Fee 0 7 MAY 2014
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ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarmollo de Antioquia .

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.07.13 | Contratos de Prestaciones de
© &+ ¢ | Servicios |

] . N ! f'
910.07.14*| Contratos de Préstamo o Mutuo
T | interés

910.07.15 | Contratos de Suministro

'
I N

Replblica de Colombia
- Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Estructura Organizacional- 2002
30 de marzo de 2002 07 de octubre de 2005

20

20

20

esta subserie documental.

Archivo Central transferir al Archivo
Histérico una muestra aleatoria del 10%
por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental.

Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacion se constituye en evidencia
de las funciones desempeiiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Archivo:Central fransferir al Archivo

- | Histérico una muestra aleatoria del 10%

por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental.

por afio de los documentos que conforman-

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total
S: Seleccion . .

» .
d P
- .

_ D: Digitalizacion
+ E: Eliminacidn
S

—t

{

LAz

. ECEXAH- yt e p S

“Firma Aprobacion
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INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %b
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

30 de marzo de 2002 - 07 de octubra de 2005

Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia

Estructura Organizacionat 2002

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.07.16

910.07.17

-1 910.07.18

910.07.19

Contratos de Suscripcién

Contratos Interadministrativos

Ordenes de Servicios

‘Ordenes de Servicios de Trabajo o
.de Compra-de Bienes

20 X

20

20

20

| Archivo Central transferir al Archivo

* ~['por aiio de los documentos que conforman

Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desemperiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Histérico una muestra aleatoria del 10%
esta subserie documental.

Archivo Central transferir al Archivo
Histérico una muestra aleatoria del 10%
por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental,

Archivo Central transferir al Archivo
iHistérico una muestra aleatoria del 10%
por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total D: Digitalizacién
S: Seleccion - - - E: Eliminacion

1 | .

‘Firma Aprobacién 1 |

Fecha:() 7 MAY 2014



Repdblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INS'I'I'ITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002
30 de marzo de 2002 07 de octubre de 2005

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.08,

CONVENIOS

910.08.01; Convenios:de Administracidén

S |

910.08.02 | Convenios de Asociacion
N |
. .
|

. ,
. 3 [
|

910.08.03 | Convenios de éoﬁnanciacién

20

20 X

20 X

IDEI

tn uhmewaﬂ .
rolla ds dmi

Archivo Central transferir al Archivo
Histérico una muestra aleatoria del 10%
por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental.

Transcurrido el tiempo de retencidn en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacion se constituye en evidencia
de las funciones desempeifiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histdrico, porque esta
documentacién se constituye. en evidencia
de las funciones desempefiadas por esta
unldad administrativa, durante la vigencia
de,ésta estructura organizacional.

CONVENCIONES

~ Dt Digitalizacion
i E: Eliminacién

CT: Congervacion Total
S: Se!ecctén

¢

AR

Fln‘na Aprobac:on
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Republica de Colombia @
Departamento de Antioquia %
&

INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL .
Estructura Organizacional 2002 IDERA

30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 sl bt

D 1ol i A

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioguia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.08.04 | Convenios de Cooperacion Transcurrido el tiempo de retencién en el

Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
.documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desemperiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempefiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

910.08.05 | Convenios de Mantenimiento 20 X X

910.08.06 |.Convenios de Reciprocidad 20 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el

Archivo Cenfral digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desemperiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

CONVENCIONES

.. CT: Conservacion Total D: Digitalizacién WMA % / G At
'8 Selecmén O E: Eliminacion Firma Aprobacion

‘ !‘. Fechao 7 MAY 2014
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Republica de Colombia

- . Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002
30de marzo de 2002 07 de octubre de 2005

<

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia

H

910.08.08

910.08.09

-+

I
!
1
!
)
I

910.08.10

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.08.07'

Convenios Interadministrativos

Convenios: Interinstitucionales

vy

Convenios Tripartitos

Ordenes de Practicas Empresariales

20

20 X

20 X

20 X

IDE|

tn mwunnﬂ
S Arrieguls

Archivo Central transferir al Archivo

-| Histérico una muestra aleatoria de! 10%

por afio de los documentos que conforman
esta subserie documental.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Historico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempefiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacién se constituye en evidencia
de las funciones desempeiiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura crganizacional.

Transcurrido el tiempo de retencion en el

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
$: Seleccion. .

D: Digitalizacion
i E: Eliminacion

- [ 1

Wﬁﬂ%ﬂﬂ_w

“Firma Aprobacion
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Reptiblica de Colombla
Departamento de Antioquia %/(
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA Q& 25
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura QOrganizacional 2002 IDEn
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 pepleat
ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Anticquia ‘ ‘ {

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.

» [910.09, ||CONVOCATORIAS

910.09.01 | Concursos e Invitaciones Publicas - 20 X X | Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central realizar seleccién
'atendiendo al'siguiente criterio: seleccionar
las convocatorias originales y aquellas
copias de las convocatorias que no se
encuentren en el respectivo expediente
contractual. Los documentos resultantes
de la anterior seleccién se digitalizan y se
transfieren al Archivo Histérico.

.910.09:02 | Convocatorias Licitaciones Padblicas 20 X X |{Transcurrido el tiempo de retencién en el

g Archivo Central realizar seleccion
atendiendo al siguiente criterio: seleccionar
las convocatorias originales y aqueilas
copias de las convocatorias que no se
encuentren en el respectivo expediente
contractual. Los documentos resultantes

- .- |de la anterior seleccién se digitalizan y se

CONVENCIONES S A

e
CT: Conservacién Total D: Digitalizacién ' ; W%’ ‘ 5/ E/l«% i ’
S:  Seleccién E: Eliminacién irma Aprobacién '

P . , Fecha: (§ 17 MAY 201|l»
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Reptiblicade Colombia
Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Estructura Organizacional 2002

30 de marzo de 2002 ‘07 de octubre de 2005

ENTIDAD PRODUCTORA: instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

910.12
910.12.02

T
|
1

910.12.01
l '
R T
910.14
910.14.01
| -

HISTORIAS

Historias Laborales

Historias-de Vq’hiculos
P
! L

- t

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Consecutivos

80

10

IDEﬂ

l slhuu m ol

transfieren al Archivo Histérico.

Transcurrido el tiempo'de-retencion en el
Archivo Central realizar seleccion
atendiendo a los siguientes criterios:
conservar totalmente [as historias labores
pertenecientes a gerentes'y directivos y
realizar una muestra aleatoria del 10%
entre el resto de historiaslabores. Los
documentos resultantes de esta seleccién
se digitalizan y transfieren al Archivo
Histérico.

| Transcurrido el tiempo retencién en el

Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.

.o

L4

- | Transcurrido el tiempo retencién en el

Archivo Central eliminar ya que no posee

13

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total
S: Selecmdn ‘

-

D: Digitalizacién
i E: Eliminacion

t
i
b

A

ma Aprobamon
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Repiiblica de Colombia ég
Departamento de Antioquia : %
i

INSTTITUTO PARA EL DESARROLLQ DE ANTIOQUIA IDEA %
'"TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002 IDEn
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 ol

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia t
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General i

valores secundarios.
910.15 INVENTARIOS ’

2 19810,15.01 | Inventarios Documentales ' 3 X X 1 Transcurrido el tiempo dereténcién en el
2 U ' Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, estos documentos se

constituyen en memoria institucional.
910 18 . |MANUALES .

- 910 18 01 Manuales de Procedimientos 10 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el
g Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, estos documentos se
constituyen en memoria institucional.

910.19 PLANES

910.18.02" | Planes Estratégicos Institucionales 5 X X - | Transcurrido el tiempo de retencién en el
T IR Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, estos documentos se
constituyen en memoria institucional.
! ;

910.20 '|PROCESOS

910.20.01 | Procesos Concurso Premio IDEA a - 20 X X

Transcurrido el tiempo de retencién en el
..+ | la Investigacién Historica de

Archivo Central digitalizar y transferir al

CONVENCIONES Lt
.. CT: Conservacion Total D Digitalizacién : @%—M% Z/ém e/
".8: Seleccién C - E: Eliminacién “Firma Aprobacidn

Fecha: 0 7 MAYZUM



Reptblica de Colombia
Departamento de Antioguia

1 INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %s%

— e = - -

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Estructura Organizacional 2002

30 de marzo de 2002 o7 de octubre de 2005

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrolio de Antioquia

Antioquia

-(910.20.02_| Procesos Disciplinarios

]

' !

| i
910.20.03 | Procesos Judiciales

! .
1
!

910.21 PROGRAMAS

910.21.01 | Programas de Capacitacion

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

20 X
20 X
5 X

IDEA

Imyrityta pareed
Trtarrodi chi Anthoguis

Archivo Historico, estos documentos se
constituyen en memoria institucional.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta

de las funciones desempefiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta

de las funciones desempeifiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esta estructura organizacional.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al

documentacion se constituye en evidencia

documentacién se constituye en evidencia

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

_ D: Digitalizacién
St Selecclén

i E: Eliminacién

Lpiper - St et e

/" Firma Aprobacion
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Republica de Colombia
Departamento de Antioguia N %
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %& :
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002 IDEn

- 30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005

mrdlﬂ ﬂ lnlh‘uh

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desamollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

Archivo Historico, estos documentos se
constituyen en memoria institucional.

910.21.02 | Programas de Salud Ocupacional 5 X X ITranscurrido el tiempo ‘de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histdrico, estos documentos se
constituyen en memoria institucional.

910.23 . - | RESOLUCIONES | 10

910.23.02 | Resoluciones de Junta Directiva 20 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
‘Archivo Histérico, porque evidencian la
toma de decisiones de caracter
administrativo y legal en |la Institucién.

CONVENCIONES
CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Lof g2 f/ £/ ] I‘ "W\f
S: Seleccion « .-¢ « E:Eliminacién /"Firma Aprobacién

T " 7 MAY 2014



; INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

. by Estructura Organizacional 2002 n
o N o o 30 de marzo de 2002 07 de octubre de 2005 IQ“'E"'

Reptblica de Colombia
Departamento de Antioquia sg{

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia de Contral Intemo

920.01 ACTAS

920.01.01 |Actas de Comité 10 X X Transcurrido el tiempo en el Archivo
Actas Comité Control Interno Central digitalizar y transferir al Archivo
Actas Comité ISO Histdrico, ‘porque evidencian la toma de
Actas Comité Sistema Gestién de la " |decisiones de carécter admlnlstratlvo de la
! Calidad Institucion.

1 4 ! -t |
|

¢ |920.04. |COMUNICACIONES OFIGIALES
2004.04.01 Comunicécion@es Oficiales 3 X Transcurrido el tiempo de retencion en el

Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.

920.13 INFORMES

920.13.02 | Informes de Auditorias 5 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque evidencian la
gestion de la Entidad durante este periodo
y se convierte en parte de la memoria

CONVENCIONES
CT: Conservacion Total _ D: Digitalizacién W 72 éw ot oatnd W)Z
8: Seleccion .~ | E: Eliminacion Firma Aprobacion

LTI
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Departamento de Antioquia a{
INSTFITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %& A

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura. Organizacional 2002 IDEF‘
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005

Reptbiica de Colombia s

In NMI.MI ﬂ

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrolio de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia de Control Intemo '

920.13.03 | Informes de Gestion 5 X X institucional.

1.

+1920:19 . .|PLANES '

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Historico, porque evidencian la
.gestion de la Entidad durante este periodo
iy se'convierte en parte-de la memoria
institucional.

920.19.02 | Planes de Mejoramiento 5 X X

LA ZK?WM Aeaprin]

; 3

CONVENCIONES

..CT: Conservacion Total D: Digitalizacion
§: Seleccién . * E: Eliminacién ' Firma Aprobacion =

Fechel) 7 MAY zum



C f : _ documentacion que hace parte de las

.Republica:de Colombia Q
] . Departamento de Antioquia \ %

| . INSTTITUTO PARA EL. DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
' TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
. -. Estructura Organizacional 2002 IDEH

30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 ol

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrallo de Antioquia
UNID/?D ADMINISTRATIVA Subgarenua de Pianeacu.’m

950.04 | COMUNICACIONES OFICIALES

950,04.01 | Comunicaciones Oficiales 3 X | Realizar seleccion de esta serie
documental, pues se podra recuperar

Inversiones de Renta Variable, Digitalizar y
DI DI transferir al Archivo Histérico los
foon g documentos seleccionados y eliminar el 1
o resto de documentos, por considerarse de
caracter informativo.

950.13 INFORMES -

950.13.04 | Informes de Rentas Variables 10 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico ya que dan cuenta de los
estados de las Inversiones de ia
Institucion.

950.13.05 | Informes Financieros : 10 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico ya que dan cuenta de la

CONVENCIONES /

: ) FLEAL] ttpreh)
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién . W 4 &
S: Seleccion + 1 Ez: Eliminacidén Firma Aprobacién

AP © Fech |
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"Repliblica de Colombia

Departamento de Antioquia \ %
- INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA % A
«" ' TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
' Estructura Organizacional 2002 lDEn
30 de marzo de 2002 - 07-de octubra de 2005

lmt?.ulo ur- L.

ENTIDAD PRODUCTORA: Instltuto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA Subgerenma de Planeacmn

Isituacion econémica y fi nanc{era de la

'Institucién. '

. 950 161 | INVERSIONES r '

950 16 01 | Inversiones de Rentas Variables 10 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el

Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histdrico ya que son evidencia de
las inversiones que la institucion ha 2
realizado.

CONVENCGIONES ni

CT: Conservacién Total D: Digitalizacién - ‘ /&Z/M / /M Sl

S: Seleccién - E: Eliminacién . Firma Aprabacion *

L Fecha:

07 May 201



Reptiblica de Colombia ((
Departamento de Antioquia ' s%

i INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA 1DEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
1 Estructura Organizacionat 2002 IDEn

30 de marzo de 2002 07 de octubre de 2005 peireriat

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioguia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia Financiera

940.01 . |ACTAS

940.01.01 | Actas de Comité 10 X X Transcurrido el tiempo de retencidn en el
) Actas Comité Técnico de Archivo Central digitalizar y transferir al
saneamiento.del IDEA Archivo Histérico, porque evidencian la
i | Actas. Comité Financiero de toma de decisiones de caracter
Inversiones administrativo en la Institucion.

. |940.03 . |COMPROBANTES CONTABLES
E [ -l _
940.,03.01. | Comprobantes 'de Egresos 20 X |- Transcurrido el tiempo de retencién en el

' Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.

’

R . - ‘ -
840.03.02 | Comprobantes de Ingresos 20 X .| Transcurrido el tiempo de retencién en el
e P Archive Central eliminar ya que no posee
‘ valores secundarios.

T3

940.03.03 | Comprobantes de Nomina 80 X Transcurrido el tiempo de retencion en el
: Archivo Central eliminar ya que no posee
CONVENCIONES : /
CT: Conservacion Total .D: Digitalizacion Wﬁ‘ Eler i W
8: Seleccion v+~ 'EsEliminacidn Firma Aprobacién

R | - Feh®0 7 MAY 2014
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Replblica de Colombia @

‘Departamento de Antioquia " %
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA % ).
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002 IDEn
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 o itermeet

ENTIDAD PRODUCTORA: Instifuto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia Financiera

valores secundarios.
940.03.04 | Comprobantes Notas Contables 20 X ITranscurrido él tiempo de retencién en el
O 'Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.
940.04 COMUNICACIONES OFICIALES 2
940.04.01 | Comunicaciones Oficiales 3 X * [ Transcurrido el tiempé de retencion en el
Archivo Central eliminar ya que no posee
‘'valores secundarios.
940.06 : {CONCILIACIONES
940.06.01 | Conciliaciones Bancarias 5 X Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.
940.10 DECLARACIONES
940.10.01 | Declaraciones Tributarias 5 X Transcurrido el tiempo dé retencién en el
) .Archivo Centljz_:zl eliminar ya que no posee
CONVENCIONES '
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Lt g & é’% Y it a7 Y|
S: Seleccién E: Eliminacién ' Firma Aprobacion e
v Fecha:
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Republica de Colombia
. Departamento de Antioquia
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
. TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
| +  Estructura Organizacional 2002
L 30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005

ENTIDAD PRODUCTORA.: Instituto para el Desarrollo de Antioquia /
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia Financlera

! . valores secundarios.
}

840.11 ESTADOS DE CUENTA DE
. | DEPOSITO -

'940. 1'e1'_.b1- Eétadoé de Cuentas de Depésitos 3 X Transcusrido el tiempo de retencion en el

[ : Archivo Central efiminar ya que no posee | 4

R valores secundarios.

940.13 INFORMES

940.:13.03 Informes. de Gestién 10 X X Transcutrido el tiempo de retencion en el

: Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histdrico ya que dan cuenta de la
. gestion realizada por esta unidad '
fae Cot administrativa. . R
IS o .
. e
940.13.05 | Informes Finan!cieros 10 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el
' Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histdrico ya que-dan cuenta de la

CONVENCIONES -
CT: Conservacién Total _ D: Digitalizacion /W’a £: //Lq retrtdy jv
S: Seleccion - 1 Et Eliminacién Firma Aprobacidn .

| Fecha: ' %
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INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Reptiblica de Colombia
Departamento de Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo ds Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia Financiera

940.13.06

940.17

940.17.01

940.17.02

940.17.03

Informes Movimientos de Recursos | 10 X X

LIBROS CONTABLES

Libros Auxiliares

Libros Diarios'

Libros Mayor y Balances

20 X

20 X

20 X X

IDEFI

lmr-ilno wn d

situacién econémica y financiera de la
tnstitucion,

Transcurrido el tiempo de retenci6n en el
Archivo Central dlgltahzar y transferir al
Archivo Histérico ya que dan cuenta de la
situacién econémica y f inanciera de la
institucion.

f
Transcurrido el tiempo de retencién en el

‘Archivo Central eliminar ya que no posee

valores secundarios.

Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
S: Seleccién

" D: Digitalizacién
E: Eliminacién

Transcurrido el tiempq de retencién en el

ana Aprobaclén no I
Fecha:




Reptblica de Colombia .
Departamento de Antioquia ; %
)2

INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL o
Estructura Organizacional 2002 - ID n
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 pesa R

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia Financiera

Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico ya que dan cuenta de la
situacion econémica y financiera de la

Institucion.
940.18 MANUALES

940.18.01 | Manuales de Procedimiento 10 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el

Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, ya que estos
documentos se constituyen en memoria
histérica de la institucion.

940.22 REPORTES DE MODULO DE
CONTABILIDAD

940,22.01 | Reportes de Modulo de Contabilidad 20 X Transcurrido el tiempo de retencién en el

Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.

CONVENCIONES
CT: Conservacién Total D: Digitalizacion ;
8: Seleccidn E: Eliminacién Firma Aprobacién

AirFad T 5(54/14 ANy }\
Fecﬁa: O7MAY 2014 N
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Reptblica de Colombia
Departamento de Antioquia . %

INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA %
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Estructura Organizacional 2002 IDEQ

e .. ______ 30demarzo de 2002 - 07 de octubre de 2005 - pliubaet

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desarrollo de Antioquia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia General de Cooperacién Intemacional

960.04 COMUNICACIONES
OFICIALES
860.04.01 | Comunicaciones Oficiales 3 X X Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque esta
documentacion se constituye en evidencia
de las funciones desempefiadas por esta
unidad administrativa, durante la vigencia
de esfa estructura organizacional.
CONVENCIONES A
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién M/'/"//-? g/é/\.) A N
S: Seleccion E: Eliminacion “Firma Aprobacién

Fehe 0 7 MAY 2014
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Republica de Colombia
Departamento de Antioquia . -
INSTTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA % -

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

» Estructura Organizacional 2002 I
30 de marzo de 2002 - 07 de octubre de 2005

ra

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto para el Desamollo de Ant?oqﬁia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subgerencia Técnica

trsitvtd parmed
Ot rolie g Antioquls

930.01 |ACTAS
930.01.01 | Actas de Comité 10 X X Transcurrido el tiempo de retencion en el
Actas Comité de Crédito Archivo Centfral digitalizar y transferir al
Archivo Histérico, porque evidencian la
toma de decisiones sobre el estudio de
créditos. ‘
1
930.05 COMUNICACIONES OFICIALES
930.05.01 | Comunicaciones Oficiales 3 X Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central eliminar ya que no posee
valores secundarios.
930.24 SOLICITUDES
930.24.01 | Solicitudes de Crédito 3 X Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, eliminar ya que no posee
valores secundarios.
CONVENCIONES (_
_ . N
CT: Conservacion Total D: Digitalizacion LA LA A o ML
8: Seleccion E: Eliminacion Firma Aprobacion

Fech® 7 MAY 2014
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