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Reptblica de Colombia 1
Departamento de Antioquia ) \
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOCQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion ID En
I3 derdal
Priamatody Antaguts

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD

PROCEDIMIENTO
28102 | ACTAS
281-02-02 | ACTAS DE COMITES 1 9 X | X X Cumplido el tiempo de retencién en
: : el archivo central transferir al archivo
Actas de Comités Grupo histérico. La subserie documental
Primario posee valores secundarios y
constituye parte de la memoria
Actas de Comité de Institucional, al igual que da cuenta
Sostenibilidad del Sistema de las decisiones tomadas en los
Contable grupos de trabajo.
Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.
 Normatividad: Resolucién de
Gerencia 0251 del 20086.
Resolucién de Junta Directiva 014
) de 2014,
2.8.1-02-07 | ACTAS DE REUNIONES 1 5 X X X Cumnplido el tiempo de retencion en
el archivo central transferir al archivo
CONVENCIONES e e
CT = Conservaclon Total M/D = Microfiimacién/Digitalizaclon
E = Eliminacién S = Selecclon ﬂdch = 14
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: J Firma Respoensable Oficlna Productora: WM 'Q‘ éﬂm \)‘UV\/L}%\\
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Repiiblica de Colombia %’ 2
Departamento de Antioquia % {
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental IDEn
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD

DISROSICIO
-I'“ETENCIO ll DISROSICION]
EODIGEE | . Iﬁm I

‘ G)RMATO ‘

L . o

histérico. La subserie documental
posee valores secundarios,
permitiendo conocer las decisiones
tomadas con otras dependencias.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

2.8.1-07 CONCILIACIONES

28.1-07-01 | CONCILIACIONES 1 9 X X Cumplido el tiempo de retencion en
BANCARIAS el archive central, se eliminan en su
Extractos bancarios totalidad, siempre que por cualquier
Reportes del sistema medio  técnico adecuado se

garantice su reproduccién exacta. Si
no es posible garantizarlo, se debe
conservar veinte (20) afics, y luego
se procede a su eliminacién.

Normatividad:
Codigo de comercio, articulo 60.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacién S = Seleccian ﬂ/ﬁ/‘ . ﬂ -~ Z/

' ,{Z%Mﬁ, CE L pgreh)
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: y Firma Responsable Oficina Productora: /%W ﬁ “ f?
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Reptublica de Colombia 3
! Departamento de Antioquia \ ,
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA o
Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion IDE
Matltetd pudel
Detzmes g Artiguds

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOGUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD

RETENCION J EORMATO ‘
SERIES l—@_ — .
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PROCEDIMIENTO

Decreto 2649 de 1993, articulo 134.
Decreto 2620 de 1993.
Ley 962 de 2005, articulo 28.

2.8.1-07-02 | CONCILIACIONES 1 9 X X Cumplido el tiempo de retencion en

CONTABLES el archivo central, se eliminan en su
Conciliaciones créditos de ' totalidad, siempre que por cualquier
empleados. medio  técnico  adecuado  se
Conciliaciones cuentas por garantice su reproduccidn exacta. Si
balance. no es posible garantizarlo, se debe
Conciliacionas madulo de conservar veinte (20) afios, luego se
némina procede a su eliminacion.
Normatividad:

Codigo de comercio, artfculo 60.
Decreto 2649 de 1993, articulo 134,
Decreto 2620 de 1993.

Ley 962 de 2005, articulo 28.

2.8.1-11 DECLARACIONES

28.1-11-02 | DECLARACIONES 1 4 X X Cumplido el tiempo de retencion en
CONVENCIONES o - e
CT = Conservaclén Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacién S = Selecclén y’ .

S

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: / A Firma Responsable Oficlna Productora:‘u,NVM‘ %\J\A‘ *\Nw\d\s
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Replblica de Colombia Q ? 4
Departamento de Antioquia \ E
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion IDEH
epdiZatd perd al
Bruets dyAmivgts
ENT!DAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD

: - ISPOSIGI
CORIGO SERIES l BETENCION FORIERT®
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S DOCUNENTALES - ’
V31ROSIDOCUMENTALE am@ amm @F'E fvo @|| ElSCuCnicol

TRIBUTARIAS el archivo central, se eliminan en su
Declaracion de Industria y totalidad, ya que no adquieren
Comercio al municipio de valores secundarios.

Medellin. .

Declaracién de ingresos y Normatividad: )
patrimonios a la DIAN. Estatuto Tributario. Articulos 632,
Declaracién de IVA ala 714.

DIAN.

Declaracion de retencién de
industria y comercio al
municipio de Medellin,
Declaracién en retencién en
la fuente a la DIAN.
2.8.1-16 INFORMES

2.8.1-16-G7 | INFORMES FINANCIEROS 1 4 X X X X Cumplido el tiempo de retencién en
Indicadores Econdmicos el archivo central transferir al archivo
para Findeter. histérico. La subserie documental
Estados financieros y notas posee valores secundarios vy
a los estados financieros. constituye parte de la gestién de la
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitatizacion
E = Eliminacién S = Seleccién . % %
/ «
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: M’V ﬂ%’l i Firma Responsable Oficina Productora: / fLft #2- i #’—’M/}U
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. Repiblica de Colombia
‘ : Departamento de Antioquia
' INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion IDEH
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD
m
| RETENCION |[ DISROSICION I [EORMALO I

|

SERIES] e PROCEDIMIENTO)
=g PROCEDIMIENT®
SIDOEHUMENTAIES] ‘
YTECS DOGUNENTALES ([ e Archl B @ﬁ. IE - S
o T _ i ] i OfICIn ol
Dehe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.
Normatividad:
Resolucién de Junta Directiva 016
de 2009,
2.8.1-16-09 | INFORMES A 1 9 1 X X X Cumplido él tiempo de retencion en
ORGANISMOS DE el archivo central, transferir al
REGULACION, archivo histérico. La subserie
INSPECCION, VIGILANCIA documental posee valores
Y CONTROL secundarios y constituye parte de la
' gestion del Instituto en materia
Boletin deudores moroses a contable ante las autoridades
la Contaduria General de la administrativas.
Nacién
CONVENCIONES _ a T
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Elitninacién S = Seleccidn %
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: MM/ 7 F|rma Hesponsable Oficina Productora: \\Q&\j\f\% Q&J\N\ w \(\
Fecha: _ Fecl
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Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD

HRCODIGE
I

Informe a la Contraloria
General de [a Repliblica.
Informe a la Contaduria
General de la Nacién
Informe a la Contraloria
Departamental de Antioguia
Informes en medios
magnéticos a la DIAN
Informe pagos de recursos
internacionales a la DIAN
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PROCEDIMIENTO

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Decreto 1798 de 1890 Artfculo 31.
Decreto 2649 de 1993 Articulos 123,
y 134.

Caodigo de Comercig, Articulos 19,
27,28, 43,44, 48.

Ley 962 de 2005, Articulo 28.

Plan General de Contabilidad
Publica, Art. 355.

Resolucién N2 248 de 2007.

2.8.1-20

2.8.1-20-01

LIBROS CONTABLES

LIBRCS AUXILIARES 1

Cumplido el tiempo de retencidn en
el archivo central, se eliminan en su
totalidad, ya que esta informacion se
encuentra contenida en el Llibro

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

= i0 M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
= Eliminacié S = Seleccion /iéw Z
Firma del Responsatle Subgerente Administrativo:_

Fecha:
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RepUtblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

yean K

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD

'
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TS [T o [ oo

SERIES
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IDE

s pei el
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PROCEDIMIENTO

Mayor y Balance.

Normatividad:

Codigo del Gomercio Articulo 52,
Articulos 19, 48 al 57, 60

Decreto 2649 de 1993, Articulos 23
y 134,

Ley 962 de 2005, articulo 28

2.8.1-20-02 | LIBRO DIARIO QFICIAL 1 9

Cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, se eliminan en su
totalidad, ya que esta informacion se
encuentra contenida en el Libro
Mayor y Balance.

Normatividad:

Cédigo del Comercio Articulo 52,
Articulos 19, 48 al 57, 60

Decreto 2649 de 1993, Articulos 23
y 134,

M/D = Microfilmacion/Digitalizaclén )
S = Seleccidén Z/V \ /
' b

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha: /

CONVENCIONES
CT = Conservaclon Total
E = Eliminaclén

Fecha:
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Replblica de Colombia
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTICQUIA IDEA
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD
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Ley 962 de 2005, articulo 28
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PROCEDIMIENTIO

2.8.1-20-03 | LIBRO MAYOR Y 1 9 X X X
BALANCE

Cumplido el tiempo de retencidn en
el archivo central transferir al archivo
histérico. La subserie documental
posee valores secundarios y
constituye parte de la memoria
institucional.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfimacion/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccidn ”
P
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: / J Flrma Responsable Oficina Produ
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