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' Replblica de Colombia E’ E 1

Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental IDE
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

DISROSICION
RINAD

Cig RER Ml IS RapelllElectronico

RETENGIO EORMATO
CODIGO SERIES

YaTIROSIDECUMENTATESE FATChivo) [FATCHIVE
GestionflllCentralll

PROCEDIMIENT®

2.9.1-01 ACCIONES
CONSTITUCIONALES

2.9.1-01-01 | ACCIONES DE GRUPO 3 20 X [ x| x Cumplido el tismpo de retencion en
el archivo central, realizar seleccién

mediante muestreo selectivo
demanda. Articulo 142 conservando por afio, la accién de

-Anexos de la demanda. grupo que implicd mayor gestion
Articulo 139 institucional en materia judicial.

*Presentacién de la

*Inadmisién o rechazo de la
demanda. Articulo 143.
*Auto que ordena Admision
de la demanda. Articulo 207.

El documento conservado debe
reproducirse en un medio digital
para garantizar su consulta y

*Autc que ordena fijacién en conservacion.
lista del proceso. Articulo
207 P Normatividad:
‘ Ley 1437 de 2011.

«Aclaracion o adicion de la
demanda. Articulo 208.
*Contestacion de la
demanda. Articulo 144,

Ley 1564 de 2012,
Ley 1712 de 2014.
Decreto 410 de 1871

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacién
E = Eliminacién S = Seleccion i

/_%A; % i oA, /{4{'? é’é&é% < P
Firma del Responsable Subgerente Adminlistrativa: J Firma Responsable Oficlna Productora;/ e RS
Fecha: Fecha:

08 SEP 2016



Republica de Colombia
Departamento de Antioguia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencidén Documental
Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARRQOLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

SERIE
YaTIPOSIDOECUMENTALES]

*Auto que abre el proceso a
pruebas. Articulo 209.
*Pruebas practicadas
-Trasiado para alegar en
conclusion. Articulo 210.
-Alegatos de conclusion
presentadaos por [as partes
del proceso

*Sentencia. Articulo 170.
«Recurso apelacion. Articulo
181.

*Tramite en segunda
instancia

Fallo de segunda instancia
sNotificacion.

RETENCION "_ Iﬁ%]&ﬂe

Fﬁmlﬁﬁm

—— lr

I,EW@[@ o) | Enteo |

N Ny

EORMATO |

IDEH

tetirzopeacd
Doutrrainde dadsyuls

PROCEDIMIENTIO

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo

Faecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

S = Seleccidn

I

B Mg 2L

Firma Responsable Oficina Productora; MM/? et Aty

Fecha:

0 8 SEP 2015
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia

Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

2.9.1-01-02

AGCIONES POPULARES 3
*Auto admisorio de la
demanda

*Traslado de nofificacion del
auto admisorio.
=Contestacion de la demanda
=Auto decretando pruebas
*Pruebas (exhortos).
*Traslado para alegar
sAlegatos de conclusion
+Fallo de primera instancia
-Apelacion

*Admisién de recurso de
apelacién

*Traslado

+Fallo de segunda instancia
*Natificacion.

RETENCION |Dlspﬁmesm " FORMATO) 1
— ‘ PROGEDIMIENTO

ISERIES]
\YaTIROS|DOCUMENTAIESE FATCHI
Gestid

ICION
,

20 X | X X Cumplido el tiempo de retencidn en
el archivo central, realizar seleccidn
mediante muestreo selectivo
conservando por ano, la accién
popular que implicd mayor gestion
institucional en materia judicial.

El documento conservado debe
reproducirse en un medio digital
para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 1437 de 2011.
Ley 1564 de 2012.
Ley 1712 de 2014,
Decreto 410 de 1971.

CONVENCIONES
CT = Conservacién Total
E = Eliminacion

M/D = Microfiimacion/Digitalizacion
8 = Seleccion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: 7

Fecha:

i ﬁ
Firma Responsable Oficina Productora: W/Mﬁ EVentq Ve 220

Fecha:

0.8 SEP 2015




Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

I ' | | TENCI ‘l DSOS pr— ||
copicolll [N T - I e T —| ——,— o - PROCEDIMENTO
i@m E“m I |whll

2.9.1-01-03 ACCIONES DE TUTELA 3 20 X | X X Cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, realizar seleccion

«Auto admisorio de la mediante muestreo selectivo
demanda conservando por afig, la accion de
*Traslade de notificacion del tutela que implicd mayor gestién
auto admisorio. institucional en materia judicial.
-Contestacion de la demanda
-Auto decretando pruebas El documento conservado debe
*Pruebas reproducirse en un medio digital
«Fallo de primera instancia para garantizar su consulta y
*Apelacién conservacion.
=Admisién de recurso de
apelacién Normatividad:
*Traslado Ley 1437 de 2011.
«Fallo de segunda instancia Ley 1564 de 2012,
Notificacion. Ley 1712 de 2014,
Escrito de desacato ante el Decreto 410 de 1971.
Despacho judicial.
*Auto que resuslve sobre el
desacato

CONVENCGIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccion ; -

Fifmha de! Responsable Subgerente Administrativo: . : A?’\{-’— : g ﬂ\j F'lrm: Responsable Oficina Productora: AR AR @\éj\f\(—\ MAN ’3\

Fecha: echa:
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Repihlica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental

Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

DISROSICIONEE

. SERIES)
CODIGO — —= . PROCEDIMIENTI®
WATIPOSIDOCUMENTAUES] [A, rchlvo—lr iArctho'
] i} Gestionj|/ICentrall
2.9.1-02 ACTAS
2.9.1-02-02 | ACTAS DE COMITES 1 9 X X X Cumplido el tismpo de retencion en
Actas de Comité de el archivo central transferir al
e . archivo histdrico. La subserie

Concmhamones' o documental posee valores

Actas de Comite Directivo de secundarios y constituye parte de

Orientacién, Seguimiento y la memoria institucional, al igual

Contratacién que da cuenta de las decisiones

Actas de Comités Grupo tomadas en los grupos de trabaje.

Primario Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.
Normatividad:
Resolucién de Gerencia 0251 de
2006.
Resolucién de Gerencia 0375 de
2009.
Ley 1712 de 2014.
Resolucion de Gerencia 0292 de

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Fecha:

S = Seleccidn

M/D = Microﬁlmaciénlm:cié

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

ty

7

Firma Responsable Oficina Productora: M Do

Fecha:

08SEP 2015
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Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

: '
SIS IL RETENCION _"_ DISROSICION N ORMATO

. _JEML_-__u=-= ——— RROCEDIMIENTO
-
\YATIPOS DOCUETALES ATCHIVO I’@ﬁ'@'[ h{y ']{g | Gt ]|mm5‘ H o

2015.
Resolucidon de Gerencia 0084 de
2018,
Resolucién de Gerencia 0216 de
2016.

2.9.1-06 CONCEPTOS

2.9.1-06-01 | CONCEPTOS JURIDICOS 1 4 X X Cumplido el tiempo de retencidn en
: el archivo central, eliminar en su
totalidad, ya que no adquieren
valores secundarios. Los
conceptos juridicos refacionados
con un tramite especifico se
conservan por mayor tiempo en la
subserie documental relacionada.

Normatividad:
Ley 1437 de 2011.
Ley 1712 de 2014,

CONVENCIONES

CT = Conservacién Total M/D = Microfilmacién/Digitaljzacion

E = Eliminacién S = Seleccidn {/LZ: ! R

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:__ . ’M"J Firma Responsable Oficina F'rc:dut:.tura:%fﬁf""V%"’{Z 5(8‘ 19 & i ,
Fecha: Fecha:

08 SEP 2015




Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

ISPOSIC ON
[SERIES] _
' B RYaTIBOSIDOCUMENTALES [Archlvol A—hlvo @I.T“ : |§] ; f . :
L Gestion] ECentral
2.9.1-08 CONTRATOS
2.9.1-08-01 | CONTRATOS DE 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencion en

ARRENDAMIENTO el archivo central, realizar seleccion

» Estudios previos mediante muestreo selectivo

s Solicitud de contrato atendiendo al siguiente criterio:

» Certificado de conservar el 1% de los contratos
disponibilidad y registro de arrendamientos relacionados
presupuestal si el IDEA es con bienes de interés patrimonial y
arrendatario, si no, no se cultural que administre el Instituto.
debe de tener

¢ Solicitud de la entidad El documento conservado debe
territorial y/o propuesta reproducirse en un medio digital

« Rut para garantizar su consulta y

» Fotocopia de cedula del conservacion.
arrendador y/o dél -
representante legal Normatividad:

= Acta de posesién del C?dfgo Civil. _
alcalde y/o funcionario que Cédigo de Comercio.
firma el contrato Ley 80 de 1993. - -

CONVENCIONES

CT = Conservacién Total
E = Eliminacidn

Firma del Responsable Subgerente Administrativo

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion .
S = Seleccidn )%w _ ; (
(2 2 ,4{ ; &4
H Firma Responsable Oficina Productora: Wﬂ' g MMN

[ Fecha:

0 8 SEP 2015




Replblica de Colombia
‘Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

irgicgaprsd
Zvvpradinde hndoquln

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

JISROSICIO

CODIGO SERIES i AL el PROCEDIMIENTO
YATIPOSIDEECUMENTARESH FATCHI Vo) FArchivod TS I rY IS o) || et
Gesiionj{Central
» Certificado de existencia y . Ley 734 de 2002.
representacién legal Ley 1150 de 2007 y sus decretos
e Declaracién bienes (el idea reglamentarios, tienen por objeto
entrega el formato) introducir
« Certificado del boletin de modificaciones en la Ley 80 de
responsables fiscales de la 1993, asi como dictar otras
CGR disposiciones generales
« Certificado vigente del SIRI aplicables a toda contratacion con
de la procuradurfa general recursos publicos.
de la nasidn Ley 1437-de 2011
» Certificado vigente de Ley 1712 de 2014.
antecedentes judiciales de Decreto 018 de 2012.
la po"cfa nacional Decreto 1082 de 2015.
+ Copia del acta de! comité
directivo de orientacion,
seguimiento y contratacion
del IDEA.
o Minuta.
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmaci6n/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccidn A %f’ ’
;gg;aa _del Responsable Subgerente Administrativo: }Q«/é"" \ )4%/’4”‘0 L F;;Tsalitesponsable Oficina Productora:W -7 Efé‘ At %N)[

0 8 SEP 2016




Repiiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL. DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

S REMENCION | {smosglﬂmo FORMATC

WVaTIPOSIDOCIUMENTAIESE FATchivo)[fATchivo
CONTRATOS DE CIENCIA 5 15
Y TECNOLOGIA

2.9.1-08-02

Etapa precontractual (Véase
Subserie 2.9.1-23-06:
Procesos de Seleccion).
«Minuta

«Constancia de afiliacion al
Sistema de Seguridad Social
Integral y los comprobantes
de los pagos mensuales
efectuados

-Auto aprobatorio de la péliza
«Comunicacién a la
aseguradora

sComunicacién de
delegacidén de interventoria
y/o supervisién

Acta de inicio

«Informes periédicos

Cumplido el tiempo de retencién en

EROCEDIMIEN[TO

el archivo central, transferir al
archivo histdrico. La subserie
documental posee valores
secundarios, que se manifiestan en
su cualidad de registrar informacion
sobre la creacion de conocimiento
en cualquier 4rea del saber.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consuita y
conservacion.

Normatividad:
Ley 29 de 1990.
Ley 80 de 1993.
Ley 734 de 2002.
Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion .
E = Eliminacién S = Seleccidn Wm %ﬁ

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha;

v Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora: /7. 22t 05

0 8 SEF Uib
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

CODRIGO

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental

Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia

Cuarta Actualizacién

SERIES

\YATIROSIDOCUMENTALES

rendidos por el contratista
*Acta de
interventoria/supervision
Actas de aporte
«Autorizacién de aporte
{régimen comun)
«Adiciones, prorrogas
{cuande el convenio lo
requiera y el comité de
contratacion lo apruebe), con
anexos requeridos

-Acta de suspsension (cuando
se requiera la suspension del
convenio)

«Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar)

«Acta de recibo a satisfaccion
sInforme final rendido por el
aportante

RPROCEDIMIENTO

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asf como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos publicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de'2012.

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

Iy

S = Seleccién

1

/

Fecha:

- ‘
Firma Responsable Oficina Productora:WM ~ éZEM MV‘/DU)/

08 SEP 2076




Repiiblica de Colombia 11

\
|
Departamento de Antioguia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLQO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental IDE

Cuarta Actualizacion ,
leaivgn pera el
Cerersiindadadaqula

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

o 1 RETENGION |MSP°S'°'@ EORMATO
CODICO VATIROSIBOCUMENTANE SR FATCRIVO Aﬁﬁivo Tl o § BHOGEDIMIENTO
B DT | 7T mo 6 e [mmen

‘| *Acta de terminacion

-Acta de liquidacién
-Soporte que evidencia el
resultado final del contrato.

2.9.1-08-03 | CONTRATOS DE 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencion en
COMODATO el archivo central, realizar seleccién
mediante muestreo selectivo

» Estudios previos atendiendo al siguiente criterio:

» Solicitud de contrato conservar gl 1% de los contratos

¢ Certificado de de comodato relacionados con
disponibilidad vy registro bienes de interés patrimonial y
presupuestal culturat gue administre el Instituto.

+ Solicitud de la entidad
territorial y/o propuesta El documento conservado debe

| reproducirse en un medio digital

» Certificacion de que no -
para garantizar su consulta y

hay funcionaric que pueda

ejercer actividades, conservacton.
idoneidad y experiencia.
o Rut Normatividad:
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacién
E = Eliminacién S = Seleccion
Y Lo Sl
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Firma Responsable Oficina Productora: WM 7 AR). MM A,
Fecha: — {f Fechary m 37y 20)460
aﬂ O oLt LUIU




Reptblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental

Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

CODIGO

SERIES

] RETENCION |
7o)

\YATIPOSIDOCUMENTANES W

= Fotocopia de cedula del
contratista y/o del

representante legal

¢ Acta de posesidn del
alcalde y/o funcionario que
firma el contrato

* Acuerdo municipal -
facultades para contratar

» Certificado de existencia y
representacion legal

» Fotocopia de la tarjeta
profesional (si se requiere)

+ Titulo profesional -
certificado de estudios

¢ Libreta militar (cuando
apligue)

¢ Hoja de vida funcion
plblica (el idea entrega el
formato)

DISBOSICION

FORMATO JI

i_, — e

"—»_I_WIF@"

Rapell

|

12

PROCEDIMIENTO

Ley 80 de 1993.

Léy 734 de 2002,

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asf como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos publicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012.

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

Firma de! Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitatizacion

S = Seleccion

Y2/

-
Firma Responsable Oficina Productora; £&eteet /7 g{é
Fecha:

0 8 SEP 2016
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Republica de Colombia 13
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental

Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

SIS RETENGION SRESICION EORMATO

\rchi rchi i -y e

Central

CODIGO PROCEDIMIENTE

« Declaracion bienes (el idea
entrega el formato)

» Certificado del boletin de
responsables fiscales de la
CGR

* Certificado vigente del SIRI
de la procuraduria general
de la nacién

* Certificado vigente de
antecedentes judiciales de
la policia nacional

* Seguridad social y aportes
parafiscales vigente

+ Certificado COPNIA

» Copia del acta del comité
directivo de crientacidn,
seguimiento y contratacion

del IDEA.
+ Minuta.
CONVENCIONES
CT = Conservacién Total M/D = Microfifmacion/Digitalizacién
E = Eliminacién S = Seleccidn 444“4
Firma de! Responsable Subgerente Administrativo: ﬂ/ﬂw 4 Flrma Flesponsable Oficina Productora: ¢ féd-c-41 A g;f& AP LA Rl ]L
Fecha: .
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Reptiblica de Colombia
Departamento de Antioquia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencidon Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

2

el
Iragirece paraed
Pwnarrinde datiaquis

_ _ o S I
, |_ ETeGy || DErCEEoN | Forme
SERIES = — T e T —-*—*m o I e PROCEDIMIENTO
\YATIEOSIDOECUMENTALES e EN D, i'
~ |« Garantias. T T
* Actas.
2.9.1-08-04 | CONTRATOS DE 5 15 X X X Cumplido el tiempo de retencién en
COMPRAVENTA el archivo central transferir al
archivo histdrico. La subserie
documental posee valores
* E\}tﬁpa precontrgctuai secundarios y constituye parte de
86‘9?’59 Subsect;le 2.9.1-23- la memoria institucional.
: Procesos de
Seleccion). Debe reproducirse en un medio
* Minuta digital parq’garantizar su-consulta y
« Constancia de afiliacién al conservacion.
Sistema de Seguridad Normatividad:
Social Integral y los Ley 80 de 1953
comprobantes de los Ley 734 de 200'2
p?gcis rr;lensuales Ley 1150 de 2007 y sus decretos
elecliados . reglamentarios, tienen por objeto
. Ayt‘o aprobatorio de la introducir
gollza i a | modificaciones en la Ley 80 de
+ Comunicacién a la
CONVENCIONES
CT = Conservacidn Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacién

E = Eliminacidn

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: )

Fecha:

S = Seleccion

bk
\N

Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora

. LEA et P Fensm rLegen

08

SEP 2015



Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLC DE ANTICQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

; CODIGO

SERIES
YaTIROSIDOCUMENTALES

mammﬁm

| BISRESICION] l

IFORMATO]

15

PROCEDIMIENTO

asegura

« Comunicacién de
delegacidn de interventoria
y/o supervisién

¢ Acta de inicio

¢ Informes periddicos
rendidos por el contratista

e Actade
interventoria/supervision

» Actas de aporte

¢ Autorizacién de aporte
{régimen comun)

¢ Adiciones, prorrogas
{cuando el contrato lo
requiera y el comité de
contratacién lo apruebe),
con anexos requeridos

¢ Acta de suspension
{cuando se requiera la
suspension del contrato)

1993, asf como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos publicos.

Ley 1437 de 2011,

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012,

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacidn Total
E = Eliminacion

M/D = Microfilmacion/Digitglizacion
= Eliminacic S = Seleccion % AW
Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

f

Firma Responsable Oficina Productora
Fecha:

ptipecs P EEwnA Ammﬁ
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Repliblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

--u
|_ RETENCION “ DISROSICIO i' RQRMATO)
—F INALS s I PROCED|MIENTO]

TS DORITRETAES T [ | o7 oo
' o] e | e & [mo ] o} R

« Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar)

» Actade recibo a
satisfaccion

¢ |Informe final rendido por el
aportante

» Acta de terminacion

+ Acta de liquidacién

2.9.1-08-05 | CONTRATOS DE 5 15 X [ X X Cumplido el tiempo de retencion en
CONSULTORIA el archivo central, realizar seleccion
mediante muestreo selectivo

s Etapa precontractual atendiendo al siguiente criterio:
(Véase Subserie 2.8.1-23- conservar los contratos de
06: Procesos de consultoria de conformidad con el
Seleccién). impacto sobre el desarrollo de un

¢ Contrato municipio y su inversion social en

s Constancia de afiliacién al las lineas estratégicas del Instituto.

Sistema de Seguridad
El documento conservado debe

CONVENCIONES

CT = Conservacidon Total M/D = Microfilmacién/Digitatizacién

E = Eliminacién S = Seleceion % ! - %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: / LA - Firma Responsable Oficina Productora:
Fecha: _V 4 y Fecha:

0 8 SEP 2016



"% Repblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retenciéon Documental
Cuarta Actualizaciéon

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

DISBOSICION
l RETENCION “ DISPEm(DSgIﬂCIG) ] EORMATIO

Electromco

SERIES

YVaTIROSIBEOCUMENTALES EROCERIMIENTO
_ Gestton (BF E}

Social Integral y los
comprobantes de los
pagos mensuales
efectuados

» Auto aprobatoric de la
poliza

¢ Comunicacién a la
aseguradora

= Comunicacién de
delegacion de supervision
y/o interventoria

e Acta de inicio

* Informes periddicos
rendidos por e! contratista

¢ Acta de Interventorfa y/o
supervision

» Acta de pago

s Auterizacién de pago
{réegimen comun)

reproducirse en un medio digital
para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 80 de 1993.

Ley 734 de 2002.

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos publicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012,

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M/D = Microfilmacion/Digitaliza
S = Seleccion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: 2

Fecha:

clo
/Lm

i

J

Firma Responsable Oficina Productora: Mﬁ’/% f/é/dﬂ zetgaepn)

Fecha:

0 8 SEP 2018



Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental IDEH
Cuarta Actualizacion
trgitropear]
Barrailade hadopsla

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ABMINISTRATIVA

-
|_ _“ DISH @ ICION ] OB ALO) 1

ao—— — pp— ,,_..__ e ——

@EH@
Tl '—I —l
\VaT|POSIDOCUMENTALES Archl ® I@F g IEEYD Pape Iemromc PROCEDIMIENTO
i I" |

. AdlClones prorrogas
{(cuando el contrato lo
requiera y el comité de
contratacién lo apruebe.
Adicionalmente debe ir
acompafiado de solicitud al
Comité Directivo de
Contratacidn,
Disponibilidad
Presupuestal, Registro
Presupuestal, acta del
comité)
Acta de suspension
(cuando se requiera la
suspension del contrato)
¢ Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar su
suspension)
s Acta de reciho a

CONVENCIONES

CT = Conservacidn Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccion - 4

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ) (U Firma Responsable Oficina Productoraj/ﬁ?% £ %ﬂ/ H AdFre AN 7[
Fecha: Fecha..

a 08 SEP 2016
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Republica de Colombia : % 19
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLC DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental IDEH
Cuarta Actualizacion .
i oy A O

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RE; ENCIG IDISPOSICION]
Y41 POSIDOCUMENTALES] el
satisfaccion
+ Informe final rendido poer el
contratista
s Acta de terminacién
» Acta de liguidacién
2.9.1-08-07 | CONTRATOS 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencion en
INTERADMINISTRATIVOS el archivo central, realizar seleccion
, mediante mugstreo sslectivo
s Contrato atendiendo al siguiente criterio:
» Constancia de afiliacion al seleccionar por afio y para cada
Sistema de Seguridad municipio o entidad el contrato
Social Integral y los interadministrative de mayor
comprobantes de los importancia e incidencia.
pagos mensuales
efectuados ’ El documento conservado debe
¢ Auto aprobatorio de la reproducirse en un medio digital
poliza para garantizar su consulta y
» Comunicacion a la . conservacion.
aseguradora
Normatividad: .-
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacidn/Digitalizacid
E = Eliminacion S = Seleccion ﬂ/m M M , ’
;Irn;a del Responsable Subgerente Administrativo: / F;rm: Responsable Oficina Productora:ﬁWﬁ 52/(/%7 A%?Wj s
echa. ecna: .

0 8 SEP U



Repiiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

coll s : ]
e OHUWO | HOCEIEWO
i? rmﬁll'm\[éﬁ I_Ilmii@' , |
. Comunlcamon de Ley 80 de 1993.
delegacién de interventoria Ley 734 de 2002,
y/o supervisién Ley 1150 de 2007 y sus decretos
« Acta de inicio reglamentarios, tienen por objeto
« Informes periddicos introducir
rendidos por el contratista modificaciones en la Ley 80 de
s Actade 1993, asi como dictar ofras
interventoria/supervision disposiciones generales
» Actas de aporte aplicables a toda contratacién con
« Autorizacién de aporte recursos ptiblicos.
(régimen comun) Ley 1437 de 2011.
* Adiciones, prorrogas Ley 1712 de 2014
(cuando el convenio lo Decreto 019 de 2012.
requiera y el comité de Decreto 1082 de 2015.
contratacion lo apruebe),
con anexos requeridos
» Acta de suspension
{cuando se requiera la
suspensién del convenio)

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccion /Z/&d M 7{ ,

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: 7 = Firma Responsable Oficina Productora:ﬂMﬁ“ f?g A e i) >j
Fecha: — Fecha: -

0 8 SEP 2016




ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

I ETEN RETENGION| " DISPOSICION] JI- I

Choame=al

- Repliblica de Colombia
Departamento de Antioquia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLQ DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencién Documental

Cuarta Actualizacion

SERIES)]
WaTIPOSIDOCUMENTALES [A l

* Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar)

» Acta de recibo a
satisfaccion

+ Informe final rendido por el
aportante.

s Acta de terminacion.

» Acta de liquidacién.

rchivo Archwo
GestionkICentral

21

2.8.1-08-08

CONTRATOS DE
MANDATO

» Contrato

* Constancia de afiliacién al
Sistema de Seguridad
Social Integral vy los
comprobantes de los
pagos mensuales
efectuados

15 X | X

Cumplido el tiempo de retencion en
el archivo central, realizar seleccion
mediante muestreo selectivo
atendiendo al siguiente criterio:
conservar 10s contratos de
mandato de conformidad con el.
impacto sobre el desarrollo de un
municipio y su inversién social en
las lineas estratégicas del Instituto.

El documento conservado debe

CONVENCIONES
CT = Conservaclon Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizaci
S = Seleccion

i 19

/

08 SEP 2076

P
Firma Responsable Oficina Productora: £2#Ze<7/7- ECEN 4 MW;U)/
.



Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

CODIGO SERIES g \ ' e
IPOSIDOCUMENTALES - ‘
\TIROS] st "

s Auto aprobatorio de la
poliza

s Comunicacién a la
aseguradora

e Comunicacién de
delegacién de interventoria
y/0 supervision

» Acta de inicio

* Informes periédicos
rendidos por el contratista

» Acta de
interventoria/supervision

= Actas de aporte

e Autorizacién de aporte
{régimen comin)

+ Adiciones, prorrogas
(cuando el convenio lo
requiera y el comité de
contratacién lo apruebe),

PROCEDIMIENTO

reproducirse en un medio digital
para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 80 de 1993.

Ley 734 de 2002.

Ley 1150 de 2007 v sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar ofras.
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos publicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012.

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccion fg ﬁm M ﬂ g
Firma del Responsable Subgerente Administrativo:__f A v, ] Firma Responsable Oficina Productora; £Zile4Y LA Atz AW %\.

Fecha: —

“BgSEr v



*.  'Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENCION

[BISROSICIONE

ATCHIVO
Gestion

iAr—cﬁIvol
1l iCentral

con anexos requeridos

* Acta de suspension
(cuando se requiera la
suspensién del convenio)

¢ Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda relniciar)

e Acta de recibo a
satisfaccién

¢ Informe final rendido por el
aportante

» Acta de terminacién

» Acta de liquidacion

EORMATO

23

POOCEDBRIMIENTO

2.9.1-08-09

CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA

» Etapa precontractual
(Véase Subserie 2.9.1-23-
06; Procesos de Seleccion)

Cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, realizar seleccion
mediante muestreo selectivo
atendiendo al siguiente criterio;
conservar los contratos de obra
plblica de acuerdo al mayor valor y
recurso administrado por el IDEA

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M/D = Microfiimacion/Digitaliza

S = Seleccion
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ]ZL""

Fecha:

A0

A
Firma Responsable Oficina Productora; Z4eP=ts #7

Fecha: = e

Bl e /%%4#}‘/0/ .

Uoot

P ZUi6




' SERIES

Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IBEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

m )
| RETENCION | el el =

v s [ T o o[ e

» Contrato

» Constancia de afiliacion al
Sistema de Seguridad
Social Integral y los
comprobantes de los
pagos mensuales
efectuados

o Auto aprobatorio de la
pdliza

« Comunicacién a la
aseguradora

* Comunicacion de
delegacion de Interventoria

» Acta de inicio

= Meémorias de calculo

¢ Planos y fotografias

e Memorandos de campo
con observaciones al
contratista

BROCERIMIENTO

en relagién con el impacto social
generado en determinada regién
del pafs, ademas del contrato o
contratos de obra realizados
directamente con recursos del
Instituto.

El documento conservacdo debe
reproducirse en un medio digital
para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 80 de 1993.

Ley 734 de 2002.

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objete
intreducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras

24

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = M|crofllmamon/DlgItallzaclon

E = Eliminacion S = Seleccion \/Aia’w (
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ' { Firma Responsable Oficl

Fecha:

Rroductora: ,M.,/.d

AL, /%a:u/

"ﬁ
Fecl‘ﬁ _0 |_.| L /U _h




" " 'Reptiblica de Colombia
Departamento de Antioquia

INSTITUTQO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENGION 'Spﬁmosg'uc'o " EORMATO

CODIGO

SERIES]
NYATIEOSIDOCUMENTALES

. Comumcac:ones

« Bitdcora de Interventoria
y/0 supervisién

* Notificaciones

¢ Aprobacién de materiales

¢ Especificaciones de
herramienta, maquinaria y
equipo adecuado, segln el
objeto del contrato y los
términos de referencia

+ Reclamaciones formales
del contratista

« Solicitudes del contratista

« Actas de acuerdo

« Informes de programacion
y seguimiento

* Informes periddicos
rendidos por el contratista

¢ Acta de Interventoria

[Archwol IArchon
Gestionl|ICentral

25

IDEFI

esiltaoprac!
Drroratiasdedndopis.

PROCEDIMIENTO

dlSpOSICIOI‘IBS generales
aplicables a toda contratacion con
recursos plblicos

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012,

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Djgitalizacion
S = Seleccion. 7ZZ,/VL /L%MM

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Firma Responsable Oficina Produclora A/MW C%M AAPRATN (j.

Fech
* B‘&%Er T0TG



Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTICQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacidén

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

WDISPOSICIONEE
, N RETERCICNIE e,k
CODIGO gl R j

PROCEDIMIENTO

VIRES CEeIETALES | R A5 | v | 5!||_|. |[

emitida por el interventor

* Actas de pago

» Autorizacién de pago
{régimen comdn)

* Adiciones, prorrogas
{cuando el contrato lo
requiera y el comité de
contratacién lo aprusbe)

* Acta de suspension
{cuando se requiera la
suspensién del contrato)

* Acta de reinicio {cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar su
suspensidn)

s Acta de recibo a
satisfaccion

= Informe final rendido por el
contratista

= Acta de terminacién

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccion /é . %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: J , M Firma Responsable Oficina Productora: Wﬁ” é/ Eadt Lt ,
Fecha: _r { Fecha:

08 SEP 2018




Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

SERIES]
\ETIROSIDOCUMENTAES

S

DISROSICION]

+ Acta de liquidacion

2.9.1-08-10

CONTRATOS DE
PRESTACION DE
SERVICIOS

» Etapa precontractual
(Véase Subserie 2.9.1-23-
06: Procesos de
Seleccidn).

+ Contrato

» Constancia de afiliacién al
Sistema de Seguridad
Social Integral y los
comprobantes de los

15

Cumplido el tiempe de retencion en
el archivo central, realizar seleccién
mediante muestreo sistematico
atendiendo al siguiente criterio:
Conservar un contrato por tipo de
servicio prestado al Instituto en
cada afio.

Los documentos conservadoes
deben reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

pagos mensuales Normatividad:
efectuados Ley 80 de 1993,
» Auto aprobatorio de la Ley 734 de 2002.

péliza

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen-por objete

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitaljzacion
E = Eliminacién S = Seleccion ﬂ/
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Firma Responsable Oficina Productora#/,HM 4 %”4” e = N \;\‘

Fecha: Fecha: 1 r i T,
0 g SEP 8




Republica de Colombia

Departamento de Antioquia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

ISERIES]
WATIEOSIDOCUMENTALES

» Comunicacién a la
aseguradora

¢ Comunicacién de
delegacién de supervision
y/o interventoria

» Acta de inicio

+ Informes periddicos
rendidos por el contratista

s Acta de Interventoria y/o

- v | DEOSEEN |
RETENGION| l SIC ~
N N ALY

Y [T

CIEER

EORMAITO :I

Eleetronico

I

PROCEBRIMIENTO

introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales

aplicables a toda contratacién con

recursos plblicos.
Ley 1437 de 2011.
Ley 1712 de 2014,
Decreto 019 de 2012,

supervisor Decreto 1082 de 2015.

» Acta de pago

» Autorizacion de pago
{régimen comuin)

* Adiciones, prérrogas

* Acta de suspension
(cuando se requiera la
suspensién del contrato)

» Acta de reinicio {cuando se
haya suspendido y se

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion,
E = Eliminacion S = Seleccion ﬂrﬁl /\('fa/‘: %
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: v
! U Ly

Fecha:

P el

Fech i WY 1 PR T
U8 SEP Zbio

Firma Responsable Oficina Productora:M %‘4 Hegarh %
mJ

‘
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Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

f RETENCION |m|spﬁmosmlco " EORMATO) 1
WeoDIGo SERIES] — PROGEDIMIENTO

WYATIPOSIDOCUMENTATES [A’FEHIVOIT rcﬁivo
Gestion

Central

pretenda reiniciar su
suspension)

= Acta de recibo a
satisfaccion

» Informe final rendido por el
contratista

* Acta de terminacién

* Acta de liquidacién

2.9.1-08-11 | CONTRATOS DE ' Cumplido el tiempo de retencién en
PRESTACION DE 5 95 X | X X el archivo central, realizar seleccién
SERVICIOS mediante muestreo sistematico
PROFESIONALES atendiendo al siguiente criterio:
Conservar los contratos de acuerdo
* Contrato al tipo de prestacion de servicio por
+ Constancia de afiliacién al cada trimestre.
Sistema de Seguridad _
Social Integral y los El tiempo de retencion se acoge
comprobantes de los de acuerdo con la sugerencia
pagos mensuales presentada por el Consejo
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Mlcrofllmac:onlDlgltaIizac!on
E = Eliminacién S = Seleccion %
Elrn;:a del Responsable Subgerente Administrativo: 4“4 F;rmﬁ Responsable Oficlna Productora; JM %ﬂ‘ e Z 2V 7(
echa: echa.

_ﬁ o bEi" ZUJQ



Replblica de Colombia 30
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental

Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

—— =
|___ RETENGION Jl mlsm@sglcﬂ | oHMATo |

CORIGH SERIES —m———— PROCEDIMIENTO)
: T POSIDECUMENTALES]
: VURES DOCNETALES | BT [ A0 | 67 [ 2 | o | @ , Papet | @estitatin |
efectuados Departamental de Archivos.
¢ Auto aprobatorio de la pdliza
¢ Comunicacién a la Los documentos conservados
aseguradora deben reproducirse en un medio

digital para garantizar su consulta y

* Comunicacién de delegacion %
censervacion.

de supervisién y/o

interventoria Vo
Normatividad:

* Acta deinicio Ley 80 de 1993.

¢ |nformes periédicos rendidos Ley 734 de 2002.
por el contratista Ley 1150 de 2007 y sus decretos

* Acta de Interventoria y/o reglamentarios, tienen por objeto
supervisor introducir

* Acta de pago modificaciones en la Ley 80 de

* Autorizacién de pago 1993, asl como dictar otras
(régimen comun) disposiciones generales

aplicables a toda contratacion con
recursos publicos.
Ley 1437 de 2011.
Ley 1712 de 2014.

» Adiciones, prérrogas
¢ Acta de suspension {cuando
se requiera la suspensién del

CONVENCIONES

CT = Conservacién Total M/D = Migrofilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccidn M Q%M %/

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Firma Responsable Oficina Productora: MM gféﬂﬁw )Z
Fecha: Fecha:

0.8 SEP 2018



Republica de Colombia . 31
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental

Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

!I DISROSICION] || EORMATO |

SERIES ‘

WaTIROSIDOCUMENTALES [Archwol IArchlvoI | A GRS
GestionliRCentral ' il Hs il e

contrato) ' Decreto 019 de 2012.
¢ Acta de reinicio (cuando se Decreto 1082 de 2015.

haya suspendido y se
pretenda reiniciar su
suspensian)

* Acta de recibo a satisfaccion

* |Informe final rendido por el
contratista

¢ Acta de terminacién

* Acta de liquidacion

2.9.1-08-12 | CONTRATO DE SEGURQOS 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencién an
al archivo central, realizar seleccion
s Etapa precontractual (Véase mediante muestreo selectivo
Subserie 2.9.1-23-06: atendiendo al siguiente criterio:
Procesos de Seleccion) conservar los contratos de seguros
» Memorando solicitandoe el que amparen los bienes de interés
reintegro de los recursos. patrimonial Y cultural del Instituto.

* CD con toda la informacidn

del proceso {incluye video de Los documentos conservados

CONVENCIONES

CT = Conservacién Total M/D = Microfilmaclon/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccion % -~ %

Firma del Responsable Subgerente Administrative: / 4 Firma Responsable Oficina ProductorayLfed=?77- %MWJ DL,
Fecha: _ i Fecha:

0 8 S 2016




¢ Pdliza riesgo financiero. Ley 1437 de 2011.
« Péliza vida deudores. Ley 1712 de 2014,
* Pdliza vida funcionarios Decreto 019 de 2012.
IDEA. Decreto 1082 de 2015.
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacidn

Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLL.O DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

' ) I = BDISPOSICIONE I
' | GELENCION | DISROSICION | I

IDER

Leaginso pead
Barvesratdyde dadoqula

RROCEDIMIENTO

WaTIPOSIDOCUMENTALES iy r@? || E‘l |_i| ape ——

personales.

» Pdliza automdviles.

» P¢liza dafios materiales.

» Pgliza deudores (deuda).

« Péliza incendio.

* Poliza responsabilidad civil.

« Poliza responsabilidad civil
de directores y
administrativos.

audiencia de adjudicacié). deben reproduirse en un medio
digital para gararitizar su consufta y
* Solicitud de Elaboracidn de conservacion.
Contrato.
« Poliza accidentes Normatividad:

Ley 80 de 1993,

Ley 734 de 2002.

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacion con
recursos pulblicos.

E = Eliminacion S = Seleecion \ %}
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: )q.ﬂw ,A'@uu/] Firma Responsable Oficina Productora:p

Fecha:

Fecha:

b Eéﬂ@%«/}v ]L

- 0 0§ SEP 7076



" Republica de Colombia ) \s B 33
A%

Departamento de Antloquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA -
Tablas de Retencion Documental IE
Cuarta Actualizacién d

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL. DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

i FORMATE] _J
' VTIRES SO AES s | RROCEDMIENIO
| I | 2 | | © | Repe) | Exacwenteo |
2.9.1-08-13 | CONTRATOS DE 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencién en
SUMINISTRO el archivo central, realizar seleccién
mediante muestreo selectivo
» Etapa precontractual atendiendo al siguiente criterio:
{Véase Subserie 2.9.1-23- conservar los contratos de acuerdo
06: Procesos de Seleccion) al tipo de suministro por cada
s Contrato trimestre.
» Precios unitarios (cuando
el contrato se obtenga Los documentos conservados
mediante subasta inversa deben reproducirse en un medio
presencial) digital para garantizar su consulta y
» Constancia de afiliacién al conservacion.
Sistema de Seguridad
Social Integral y los Normatividad:
comprobantes de los Ley 80 de 1993.
pagos mensuales Ley 734 de 2002.
efectuados Ley 1150 de 2007 y sus decretos
e Auto aprobatorio de la reglamentarios, tienen por objeto
péliza introducir
» Comunicacisn a la modificaciones en 1a Ley 80 de
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacidn
E = Eliminacion S =Selecclén
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: { [//V’ Firma Responsable Oficina Productora:/ // /éy (é/\é’ﬂ’ﬁ /&M\J .
Fecha: _ / Fecha:U 8 SEF) 20 ‘18




ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION_TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

CODRIGO

VATIEOSIDOCUMENTALES

aseguradora
Comunicacion de
delegacion de supervisién
Acta de inicio
Actas de pago
Autorizacion de pago
{régimen comiin)
» Acta de cambio
Adiciones, prorrogas
{cuando el contrato lo
requiera y el comité de
contratacién lo apruebe.
Adicionalmente debe ir
acompafnado de
disponibilidad, registro,
solicitud al comité y acta de
comité de contratacion)
= Acta de suspension
{cuando se requiera la
suspension det contrato)

Replblica de Colombia
Departamento de Antioquia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencién Documental

Cuarta Actualizacion

RETENGIEGN

Archivo
|Gestié'n

SERIES

Archivo
Central

DISROSICION
EINALS

cil1EY M) ksKIEape!

EORMAITO

Electronico

s

PROCEDIMIENTG

1993, asi como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacion con
recursos pubiicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012.

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacién/Digitalizacton
S = Seleccion

Flrma Hesponsable (0]
Fecha: [} 0
Uy

LU0

uctora; L2 ¥ ﬂ’ﬂ—ﬁ PSIN| )(

fl



Repiiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

CODIGO

[ o | ©

w Fmﬁpm
Centrall|

i J
m-_J
i

oD | ©|| Pepes |

IDER

retitsaprad
CoipraiZade badapia

PROCEDIMIENTO

* Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar su
suspension)

» Acta de recibo a
satisfaccién

» Informe final rendido por el
Contratista

+ Acta de terminacion

» Acta de liquidacién

2.9.1-09 CONVENIOS
2.9.1-09-01 | CONVENIOS DE 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencidn en
ASOCIACION el archivo central, realizar seleccién
= Convenio mediante muestreo sistemético y
+ Constancia de afiliacién al selectivo atendiendo al siguiente
Sistema de Seguridad criterio: seleccionar por afio y para
Social Integral y los cada entidad el convenio de
comprobantes de los asociacién de mayor importancia e
pagos mensuales incidencia, de acuerdo_con las
CONVENCICNES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Fecha:

M/D = Microfilmacién/Digitalizacién

S = Seleccion M/Zw

Firma del Responsable Subgerente Admin!strativo:

Firma Responsable Oficina Productora: AM ééﬂ” LleAerhy

Fecha:

0 8SEP zu10




Repliblica de Colombia % !5 36

Departamento de Antioquia
INSTITUTC PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencién Documental IDEn
Cuarta Actualizacion ,
festiteepeand
Bepurreitade dndoyis

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

] --m
' | EETEIEEN [ ISEOSICIQ | omm

CODIGO) @EH]E L_ e e
VATIROSIDOCUMENTATES i‘@dﬁﬁ'ii‘ém}m@h ey || ot || 3 Em] S BHOCERLENDS
) I M I' ||
efectuados Ilneas estratégicas del Instituto.
» Auto aprobatorio de la
paliza Los documentos conservados
¢ Comunicacién ala deben reproducirse en un medio
aseguradora digital para garantizar su consulta y
* Comunicacién de conservacion.
delegacion de interventoria
y/o supervision Normatividad:
+ Acta de inicio Ley 80 de 1993,
* Informes periédicos Ley 734 de 2002.
rendidos por el contratista Ley 1150 de 2007 y sus decretos
+ Actade reglamentarios, tienen por objeto

introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos publicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

interventorfa/supervision

+ Actas de aporte

¢ Autorizacion de aporte
(régimen comun)

* Adiciones, prorrogas

+ Acta de suspension
{cuando se requiera la

CONVENCICNES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacign

E = Eliminacién S = Seleccion QA/ %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ﬂrf - i\ Firma Responsable Oficina Productora: ZZ<y LK BB oW
Fecha: Fecha:_ gy

Yo oLP 2016

»




Republica de Colombia - \s ’] a7

Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEn

Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENCION || SP@S'C'O li FG)RMATO

—— ———— BROCEDIMIENTO

\YATIROSIDECUMENTAIESRFATChiIVO Archwo /D) lI

suspensnﬁn del convemo) Decreto 019 de 2012.

» Acta de reinicio (cuando se Decreto 1082 de 2015.
haya suspendido y se
pretenda reiniciar)

* Actadereciboa
satisfaccion

« Informe final rendido por el
aportante

* Acta de terminacion

» Acta de liquidacién

2.9.1-09-02 | CONVENIOS DE 5 15 X | X X Cumplido el tiempo de retencion en
COOPERACION el archivo central, realizar seleccién
(SUBVENCION) mediante muestreo sistematico y
* Convenio selectivo atendiendo al siguiente
» Constancia de afiliacion al criterio: seleccionar por afio y para
Sistema de Seguridad cada entidad el convenio de
Sacial Integral y los cooperacion de mayor importancia
comprobantes de los e incidencia, de acuerdo con las
pagos mensuales [(neas estratégicas del Instituto.
CONVENCIONES
CT = Conservacién Total M/D = Mlerofilmacién/Digijalizacio

E = Eliminacion § = Seleccién

Firma Hesponsable Oficina Productora: A/I#M//J‘) g{’ﬁibﬂ II-HCVNJ\J

- 0 8 SEP Ul

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha:




ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

' | ISPOSIG@
SERIES | |_ L. . .,_!E

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Repiblica de Colombia
Departamento de Antioquia

Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

WATIEOSIDOCUMENTARES

e

$ -

IDER

k.;m:mn-: rl

PROCEDIMIENTO

efectuados

* Auto aprobatorio de la
pdliza

» Comunicaciénala
aseguradora

e Comunicacion de
delegacién de interventoria
y/o supervision

e Acta de inicio

+ Informes periddicos
rendidos por el contratista

* Acta de
interventoria/supervision

s Actas de aporte

» Autorizacién de aporte
{régimen coman)

e Adiciones, prorrogas.

¢ Acta de suspension
{cuando se requiera la

..

Los documentos conservados
deben reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 80 de 1993.

Ley 734 de 2002,

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asf como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos piblicos.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 019 de 2012,

CONVENCICNES
CT = Conservacicn Total
E = Eliminacién

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

S = Seleccion ”4
Firma del Responsable Subgerente Adminlstrativo: ﬂ"b

Fecha:

\ Firma Responsable Oficina Productora;, /./M é?é ; A3 AN

Fecha:

0 8 SEP 2015




<-"% Repliblica de Colombia 39 -
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEn

Cuarta Actualizacion
lestlosta pera el
BounraZade Andaquls

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

CODIGO SERIES] PROCEDIMIENTO
\ichi \rehH
NaTIPOSIBOCUMENTANESE FATChivo)JATChIvO P | EEeintes

iCentralll|{fm

suspensién del convenio) Decreto 1082 de 2015.

* Acta de reinicio (cuando se
haya suspendido y se
pretenda reiniciar)

¢ Acta de recibo a
satisfaccion

= Informe final rendido por el
aportante

s Acta de terminacion

» Acta de liquidacion

2.9.1-09-03 | CONVENIOS 5 15 X X Cumplido el tiempo de retencién en
INTERADMINISTRATIVOS el archivo central, realizar seleccion
e Convenio mediante muestreo sistematico y
» Constancia de afiliacion al selectivo atendiendo al siguiente
Sistema de Seguridad criterio: seleccionar por aio y para -
Social Integral y los cada entidad el convenio
comprobantes de los interadministrativo de mayor
pagos mensuales importancia e incidencia, de
efectuados acuerdo con las lineas estratégicas
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion
'lzlrrr[:‘a del Responsable Subgerente Administrativo: % Aﬁ%ﬂ’/‘/’ M Firma Responsable Oficina Productora: ,WW gﬂ/f’déﬁéé/ﬂxf/l—w\)(,
ecna.:

“08SEP 2076




Repiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental IDEFI
Cuarta Actualizacion
(2t perand
Cavpridnde katdoquin

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOGQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

, S RETENCION l 'Spmosg'uc'o " FORMATO) _J
CODIGE PROCEDIMIENTO

_w Central ,_"_E-H_"_"-

* Auto aprobatorio de la del Instituto.
poliza

+ Comunicacion a la Los documentos conservados
aseguradora deben reproducirse en un medio

» Comunicacion de . digital para garantizar su consulta y
delegacién de interventoria conservacion.
y/0 supervision

+ Acta de inicio Normatividad:

¢ Informes periddicos Ley 80 de 1993.
rendidos por el contratista Ley 734 de 2002.

s Acta de Ley 1150 de 2007 y sus decretos
interventoria/supervisién reglamentarios, tienen por objeto

introducir

* Actas de aporte

¢ Autorizacion de aporte
(régimen comun)

* Adiciones, prorrogas.

* Acta de suspension
(cuando se requiera la
suspension del convenio)

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacion con
recursos publicos.

Lay 1437 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total /D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion ZW

Firma de! Responsable Subgerente Admlnlslratwo

Firma Responsable Oficina Productora;_efsease VR Cé/w%"/mﬂ

Fecha: Fech

. "D 8SEP U




Reptiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion

feuivme peea el
Dmrerrailadedadoquia

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENCGION DISROSIGION EORMATO

CODIGO) SERIES
O I | PO S| DO CUMENT AUE SR [ATchIvol [ATChITO ———r— PROCEDIMIENIO
Gestion][fcentral] b ” 1

» Acta de reinicio (cuando se Decreto 019'de 2012.
haya suspendido y se Decreto 1082 de 2015.
pretenda reiniciar)

e Actade reciboc a
satisfaccion

+ Informe final rendido por el
aportante

» Acta de terminacion

* Acta de liguidacion

2.9.1-12 DERECHOS DE PETICION

2.9.1-12-01 | DERECHOS DE PETICION 1 3 X X X Cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, eliminar en su

totalidad, ya que no adquieren
valores secundarios. Los derechos
de peticidn relacionados con un
tramite especifico se conservan por
el tiempo establecido en la
subserie documental relacionada.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacia
E = Eliminacidn S = Seleccion /&w& .
r
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: 7 N Firma Responsable Oficina Productora: ,Z et I % i M“?/JNJ( .
Fecha: . Fecha: "

0 8 SEP 2016




Republica de Colombia 42
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLQ DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental IDEn
Cuarta Actualizacion oo
Caieralade datdaquls

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

) ) o i ) DISROSICION | |
EORMAT:
m

CODIGO . - PROCEDIMIENTO
TIPASIDOCL NTALE i i I
\TiEOSDOCUMENTAIESY PATCH er|e]on|s] D
Normatividad;
Constitucidn Politica de Colombia,
art. 23.

Ley 1437 de 2011,

Ley 1712 de 2014.

Resolucion de Gerencia 0056 de
2013.

Ley 1755 de 2015.

2.9.1-16 INFORMES

2.9.1-16-08 | INFORMES DE GESTION 4 4 X X X Cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, transferir al

archivo histérico, porque estos
documentos permiten conecer la
gestion de la oficina productora.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccion Q §

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: )?4"1 Flrma Hesponsable Oficina Productora: /M M%%j
Fecha: ’ '

08 SEP 201



1

Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

— RETENCION 'S';ﬁﬂf'o"' FORMATO
iTIPOSIDECUMENTALESY FATCHivoY ATChi =y [
NATIPOS|DOCUMENTANES - E [Fe——

CODIGO

Normatividad:
Ley 734 de 2002, articulo 35.
Ley 909 de 2004. |
Ley 951 de 2005. |
Ley 1712 de 2014.

Decreto 1950 de 1973.

Resolucion de Gerencia 0594 de
2013.

Circular Normativa 011 de 2011.

2.9.1-16-09 | INFORMES A 1 4 X X X Cumplido el tiempo de retencion en
ORGANISMOS DE el archivo central, transferir al
REGULACION, archivo histérico. La subserie
INSPECCION, VIGILANCIA documental posee valores
Y CONTROL secundarios vy se constituye en
' parte de la memoria institucional.
Estos documentos dan cuenta de
| la gestién administrativa.
Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
CONVENCIONES
CT = Canservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha:

Fecha:

0 8 SEF 2015

Firma Responsable Oficina Produclora:{W%~ %%(/4 M
L4




Reptblica de Colombia 44
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental IDEH
Cuarta Actualizacion

Eesniesca paca o]
Ervoratinde dndoquls

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

, TS | RETENCION ﬂ DISEOSICION |_ EORMATO
CODIGE . . PROGEDIMIENTO

rchi

conservacion.

Normatividad:
ley 1712 de 2014.

2.9.1-21 MANUALES

2.9.1-21-01 | MANUAL DE 5 15 X X X Cumplido el tiempo de retencion en
CONTRATACION el archivo central transferir al
archivo histérico, porque estos
documentos permiten conocer las
politicas y lingamientos en materia
de contratacién en el Instituto, de
acuerdo a la normatividad vigente.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 80 de 1993.

Ley 734 de 2002.
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion
E = Eliminacién S = Seleccion .

L

Firma de! Responsable Subgerente Administrativo: Firma Responsable Oficina Productora: W £ / %W@V](
Fecha: _ : Fecha:

08 SEP 2015



‘ S Repiiblica de Colombia %’ 45

Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencidon Documental IDEn
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

| RETENGION || 'Spﬁmasm'c'o || FORMATO) [ :
. PROCEDIMIENTO

ACHIVD P@EI Electronico

Gestion}[lCentral

Ley 1150 de 2007 y sus decretos .
reglamentarios, tienen por objeto
introducir
modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales
aplicables a toda contratacién con
recursos plblicos.
Ley 1712 de 201 4.
Decreto 1082 de 2015.

2.9.1-21-04 | MANUAL DE 5 15 X X X Cumplido el tiempo de retencion en
INTERVENTORIA Y el archivo central transferir al
SUPERVISION archivo histérico, porque estos

documentos permiten conocer las
politicas y lineamientos en materia
de vigilancia y control de 1a
contratacion en el Instituto, de
acuerdo a la normatividad vigente.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacio
E = Eliminacién S = Seleccion ﬁ/ﬁ

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha:

Firma Responsable Oficina Productorg///@f/fw ééﬂ/ﬁ %"/,\7/#7\74
~ A

Fecha..

Uo bl:l-’ 2016




Repiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

ETENCIG) “ 'Smosg'ﬂc'o _I FORMATO) |

W v Im“— l_' r —_l
=t | @ ||§ 8 Electronico

IDEFI

trairgapee el
Cwrerrainde kndoguia

PROCEDIMIENTO

consarvacion.

Normatividad:

Ley 80 de 1993.

Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, tienen por objeto
introducir

modificaciones en la Ley 80 de
1993, asi como dictar otras
disposiciones generales

aplicables a toda contratacion con
recursos plblicos.

Ley 1474 de 2011.

Ley 1712 de 2014.

2.9.1-23 PROCESOS

2.9.1-23-01 | PROCESOS DE 1 20 X X Cumplido el tiempo de retencién en
CONCILIACIONES el archivo central eliminar en su
totalidad, ya que no adquieren
PRE‘{L!DICIALES valores secundarios.
» Solicitud
CONVENCIONES

Firma del Responsable Subgerente Administrativo
Fecha:

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacién
E = Eliminacion S = Seleccién V]/ZM MA 4
T 7

Fecha:

U8 SEP 2018

Firma Responsable Oficina Productora: //fé//fm fé’ﬂﬂmxfw)[



. Repiiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENCION
o SERIES ]
VIEES IS (s T BROCEDIMIENTO
" GesticnlliCentral . I I
+ Citacion N dad
. ormatividad:
Pruebas Ley 446 de 1998, art. 75.
Ley 640 de 2001, capitulo V.
Ley 1437 de 2011.
Ley 1564 de 2012,
Ley 1712 de 2014,
Decreto 1716 de 2009.
2.9.1-23-03 | PROCESOS 5 12 X [ X X Cumplido el tiempo de retencién en
DISCIPLINARIOCS el archivo central, realizar seleccion

mediante  muestreo  salectivo
atendiendo el siguiente criterio:
conservar totalmente los procesos
disciplinarios realizados a gerentes

* Queja, si es de persona
particular.
» Informe, si es de un

funcionario del Instituto o

de otra entidad piblica.
¢ Auto de indagacion

preliminar disciplinaria o

y directivos del Instituto.

Los documentos conservados
deben reproducirse en un medio

digital para garantizar su consulta y

auto de investigacién
conservacion.

disciplinaria
¢ Comunicaciones oficiales.

CONVENCICNES
CT = Conservacion Total

M/D = Microfilmacidn/Digitalizacio
E = Eliminacion S = Seleccidn /}/ZAA M
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: i

Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora:é ﬂMW L2t BT R ]L |

Fecha: -

0 8 SEP 20




2.9.1-23-05 | PROCESOS JUDICIALES 3 20 X | X X Cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, realizar seleccion
oDemanda Ejecutiva mediante muestreo sistematico y
Singular aleatorio atendiendo al siguiente
criterio: conservar por ano, un
Si el medio de control de la muestreo del 1% por cada tipo de
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

Repliblica de Colombia

Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencidn Documental

Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

|| m
TENCIE)N DISEOSIEION

CORIGO

SERIES]
\VATIEOSIDO CUMENTALES)

» Citaciones.

» Declaraciones.

+ Formuiacién de pliego de
cargos o archivo definitivo.

¢ Auto que decreta pruebas
de oficio y/o solicitud de
parte.

¢ Auto que ordena cierre de
la etapa de investigacién.

¢ Fallo de primera instancia
y/o archivo.

= Resolucidon que resuelve la
apelacion y/o fallo de
segunda instancia.

E." 8

48

IDEFI

!.r_:]m :un tl

PROCERIMIENTHO

Normatividad:

Constitucion Politica de Colombia,
art. 29,

Ley 734 de 2002.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1474 de 2011,

Ley 1564 de 2012.

Ley 1712 de 2014,

Resolucion de Gerencia 341 de
2007.

E = Eliminacién

M/D = Microfilmacién/Digitalizacion
S = Seleccidn

Firma del Responsable Subgerente Adm]nistrallwof)/tl’L A%M %

Fecha:

~J

Flrma Responsable Oficina ProductoraJM f’ W,(_W

0 8 SEP 2016
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Republica de Colombia

Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental

Cuarta Actualizacién

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL. DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

SERIES]
WATIPOSIDECCUMENTALES

demanda es el sistema
escrito, se presentan los
siguientes documentos:

. La presentacién de la
demanda. Articulo 142,

. Anexos de la
demanda. Articulo 139.

- Inadmisidn o rechazo
de la demanda. Articulo 143.
. Auto gue ordena

Admisién de la demanda.
Articulo 207.

. Auto gue ordena
fijacién en lista del proceso.
Articulo 207.

- Aclaracién o adicién
de la demanda. Articulo 208.
. Contestacion de la

demanda. Artfculo 144.

$ -

5

teagivge peaed
Cowursinde dndoquia

PROCEDIMIENTO

proceso (demanda).

Los documentos conservados
deben reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Constitucion Politica de Golombia,
art. 90

Ley 80 de 1993.

Ley 1437 de 2011.

Ley 1564 de 2012.

Ley 1712 de 2014.

Decreto 410 de 1971.

Decreto 1082 de 2015.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Admlinistrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
S = Seleccion % \ W
/ V ] L

Firma Responsable Oficina Productora;/; /W_/ :

Fecha:__

U 8 St 2006

Coidd Lew ] 7& -
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Departamento de Antioquia £5
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEn
Cuarta Actualizacion .
Ipntinpgo pacael
Poreratinds hatiaula

ENTIDAD PRODUCTORA!: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

[DISROSICION
RETENCION IL 'SPOS'C RoRMATO |

EODIGE SERIES __ﬁ]m
ZODIG o e e TR s il P
CenIEe \VATIPOSIDOEUMENTAIES ' i BROCEDIMIENTC
Cig RES 1ectronlco |
. Auto que abre el )
proceso a pruebas. Articulo
209.

Traslado para alegar
en conclusion. Articulo 210.

. Sentencia. Articulo
170.

. Recurso apelacion.
Articulo 181.

Si el medio de control de la
demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes

documentos:
. La presentacion de 1a
demanda. Articulo 162.
. Anexos de la
demanda. Articulo 166.
. Auto que ordena
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacién
E = Eliminacion S = Seleccidn /
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Q ﬂw MM | Firma Responsable Oficina PrOdUClOra:’/M é/&‘wmgww ]{
Fecha: Fecha:

U8 SEP 201
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‘Tablas de Retencion Documental IDER

Cuarta Actualizacion testizeco e ol
Equoratis dedndoquls

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARRQLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

| DISROSICION
RETENCION] 1 SO EORMATO!
PROCEDIMIENTO

SERIES]
\4TIROSIBOCUMENTALES R ATC VoY FATCHIVD ][@l-r'lla_“ m@ s I

Admisién de la demanda.
Articulo 171.

. Auto que ordena
Traslado de la demanda.
Articulo 172.

. Auto que ordena
Reforma de la demanda.
Articulo 173.

. Memoarial de
Contestacion de la demanda.
Articulo 175.

. Articulo 181. Acta de
Audiencia de pruebas.

. Articulo 182. Acta de
Audiencia de alegaciones y
juzgamiento.

. Articulo 183. Actas y
registro de las audiencias y
diligencias.

. Articulo 187.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total. M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccién

Firma Responsable Oficina Productora; W 9 / / WV] A ALAT Y |

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha: _ Fecha: ‘
ﬁ 8 SEPZ015 |
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52

“@ém @m@ . : - ‘.‘-;’ap'w
kel \YaTIPOS|BPOCUMENTALRES i Zhi PROCEDIMIENTO)

Sentenc:la

o Demanda por medio de
control controversias
contractuales.

Si el medio de control de la
demanda es el sistema
escrito, se presentan los
siguientes documentos:

e La presentacion de la
demanda. Articulo 142.

* Anexos de la demanda.
Articulo 139.

¢ |nadmisién o rechazo de la
demanda. Articulo 143.

» Auto que ordena Admisién
de la demanda. Articulo

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccidn %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: \Q’ra"\/l M Flrma Respcnsable ‘Oficina Productora: //W)‘?‘
Fecha:

‘U8 SEP 2016
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
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1 RETENCION ” DISEOSICION | FORMATQ) |
= — PROCEDIMIENTO]

e o]

* Auto que ordena fijacion en
lista del proceso. Articulo
207.

* Aclaracion o adicién de la
demanda. Articulo 208.

¢ Contestacién de la
demanda. Articulo 144,

* Auto que abre el proceso a
pruebas. Articulo 209.

* Pruebas practicadas

e Traslado para alegar en
conclusidn. Articulo 210.

* Alegatos de conclusién
presentados por las partes
del proceso

¢ Sentencia. Articulo 170.

¢ Recurso apelacién. Articulo
181.

CONVENCIONES

CT = Conservaclén Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacién S = Seleccion ///ZM/’ m
!
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ] g / (44 Firma Responsable Oficina Productora; //’M'\[L /é/fw e X e N 5\

Fecha:

Fecha:
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

WCODIGO SERIES - . L — = —l‘ PROGEDIMIENEG

,
WATIPGSIDECUMENTANES

» Tramite en segunda
instancia
« Fallo de segunda instancia

Si el medio de control de la
demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes
documentos:

e | a presentacién de la
demanda. Articulo 162,

* Anexos de la demanda.
Articulo 166.

* Auto que ordena Admisién
de la demanda. Articulo
171.

= Auto que ordena Traslado
de la demanda. Articulo
172.

¢ Auto que ordena Reforma

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccion h@@/\ M; %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ] / Firma Hesponsable Cficina Productora:_/" Y a2 %"W
Fecha; - - c Fech

"0 8SEP 20T
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Cuarta Actualizacién '

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

DISPOSIGION]
I cuﬁ “ J| EORMATO |
CODIGO I

RETEN
AN —_— _
\VaTIROSIDOCUMENTALES "mmg@ '"-éﬁ =— Iectrénico [PROGEDR|MIENTO]

de la demanda. Articulo
173.

* Memorial de Contestacion
de la demanda. Articulo
175.

« Articulo 181. Audiencia de
pruebas.

¢ Articulo 182. Audiencia de
alegaciones y juzgamiento.

o Articulo 183. Actas y
registro de las audiencias y
diligencias.

¢ Sentencia, Articulo 187
CPACA.

oDemanda por medio de
control, nulidad y
restablecimiento del

derecho
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion /Zﬂw; %
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: . U Firma Responsable Oficina Produclora,/ LeR AL A CJ/WMH«tﬂV"N
Fecha: . Fecha: i}
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CODIGO,

ERIE

Si el medio de control de la
demanda es el sistema
escrito, se presentan los
siguientes documentos:

« [a presentacion de [a
demanda. Articulo 142.

¢ Anexos de [a demanda.
Articulo 139.

« Inadmisién o rechazo de la
demanda. Articulo 143.

* Auto que ordena Admisién
de la demanda. Artlculo
207.

» Auto que ordena fijacion en
lista del proceso. Articulo
207.

= Aclaracion o adicion de la
demanda. Articulo 208,

s Contestacidon de la

\VaTIROSIDOCUMENTALES) Il’@ﬁ@ ||_ _I—LE"-.. II R’JD-"E ]- |.—-- -

EORMATO)]

56

PROCEDIM|ENTO]

COMNVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

Firma de! Responsable Subgerente Adminlstrativo:

Fecha:

M/D = Microtitmacién/Digitalizacio

S = Selecclon

Firma Responsable Oficina Productora:

08 SEP 7076
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, — | RETENCION J DSF;?&E'ON | EORMATO |
CODIGO ‘ — —— PROGEDIMIENTO
ViTIPGS|DOCUMENTAUESY FATChivo) ATchivo ‘I

=t | @z | "

demanda. Articulo 144,

* Auto que abre el proceso a
prughas. Articulo 209.

* Pruebas practicadas

» Traslado para alegar en
conclusion. Articulo 210.

» Alegatos.de conclusidn
presentados por las partes
del proceso

« Sentencia. Articulo 170.

» Recurso apelacién. Articulo
181.

¢ Tramite en segunda
instancia

« Fallo de segunda instancia

+ Nota: en el desarrollc del
proceso el Despacho
puede proferir diferentes
tipos de auto con el fin de

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total MD= M|crohlmaclonIDlg|taI|zac|o
E = Eliminacion S = Seleccidn ﬂﬁm %
Firma del Responsable Subgerente Admlmstrativo Firma Responsable Oficina Productora: IW‘J/M b (é é 14 B e
Fecha: Fecha: P prape L
0 gSEP io
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SERIES]
\VATIROSIDOCUMENTALES

dar impulso al proceso

Si el medio de control de la
demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes
documentos:

+ La presentacion de la
demanda. Articulo 162.

+ Anexos de la demanda.
Articulo 166.

» Auto que ordena Admisién
de la demanda. Articulo
171.

» Auto que ordena Traslado
de la demanda. Articulo
172.

¢ Auto que ordena Reforma
de la demanda. Artlculo
173.

N | ommwe
[MWITEEH@I@ e

58

PROCEBIMIENTO]

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

S = Seleccion

M/D = MlcroflImacton!Dlgltallzaclon 6

Fechasi,

Firma Responsable Oficina Productora: /////ld,,//}g fé/w 2l haipy

ud SEPZU10
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RETENCION

MCODIGO

SERIES]
\YaTIPOSIDEO CUMENTAIES

+ Memorial de Contestacién
de la demanda. Articulo
175.

» Articulo 181. Acta de
Audiencia de pruebas.

¢ Articulo 182. Acta de
Audiencia de alegaciones y
juzgamiento,

¢ Articulo 183. Actas y
registro de las audiencias y
diligencias.

e Articulo 187. Sentencia.

lA?EﬁivoI
Gestion

| DISEOSICION | EORMATO

Electronico

l; 59

IDER

Eeatinato pra ol
Carerzlado Andogula

PROCEDIMIENIIG,

o Demanda por medio de
control repeticion

Si el medio de control de la

demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes

documentos:

CONVENCIONES
CT = Conservacidn Total
E = Eliminacldn

Fecha:

M/D = MlcroﬂlmaclénlDlgl Iizaclén
S = Seleccidn /a /Ll,%/’ g
, ,

Firma de! Responsable Subgerente Adminlstratlvo:

Fecha;

Firma Responsable Oficlna Productoraf /MW

//cf%MW’UJL

08 SEP 2015
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ETENGIO J DISROSICION ]
=

> [ | o7 8| o o o [ ot

CODIGO

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental

Republica de Colombia
Departamento de Antioquia

Cuarta Actualizacidon

SERIES]
WATIPOSIDOCUMENTATES

» La presentacion de la
demanda. Articulo 142.

¢ Anexos de |la demanda.
Articulo 139,

¢ Inadmisién o rechazo de la
demanda. Articulo 143.

» Auto que ordena Admision
de la demanda. Articulo
207.

* Auto que ordena fijacidn en
lista del praceso. Articulo
207.

= Aclaracion o adicién de la
demanda. Articulo 208.

¢ Contestacion de la
demanda. Articulo 144.

¢ Auto que abre el proceso a
pruebas. Articulo 208,

EORMATG,

IDEA

Frstitsc prea o
Sorerratdnde Andoula

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacidn

S = Seleccion

Fecha:

U8 SEP 2016

Firma Responsable Oficina Productora: &/M 6/5%6{%
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ISERIES]
\YATIPOSIDOCUMENTAIES |'

Archivel FATrchivo,

iy | SO | mume |
o T[] s

. Pruebas practlcadas

* Traslado para alegar en
conclusion. Articulo 210.

* Alegatos de conclusién
presentados por las partes
del proceso

* Sentencia. Articulo 170.

¢ Recurso apelacion. Articulo
181.

* Tramite en segunda
instancia

» Fallo de segunda instancia

EORMATO

61,

IDER

traairats pate ol
Leworalade Aadoquls

BROCEDIMIENTO

oDemanda por reparacion
directa

Si el medic de control de la
demanda es el sistema
escrito, se presentan los
siguientes documentos:

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacidn

M/D = Microfilmacién/Digitalizacién

S = Selecclon

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: /”LI/V\

Fecha:

% Firma Responsable Oficina Productora; ﬁ/mf/’ 7 (.5 é'w rLrid)

Fecha:

0 8 SEP 2016
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Tablas de Retencion Documental
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

WaTIPOS|IDOCUMENTAUES

m
RETENCION D'SPOSC H EORMATO

T

5 [ oo i

Gestién I Gentral

» La presentacion de la
demanda. Articulo 142.

* Anexos de la demanda.
Articulo 139,

* |nadmisién o rechazo de ia
demanda. Articulo 143.

e Auto que ordena Admisidn
de la demanda. Articulo
207.

* Auto que ordena fijacion en
lista del proceso. Articulo
207,

s Aclaracion o adicién de la
demanda. Articulo 208.

+ Contestacién de la
demanda. Articulo 144.

+ Auto que abre el proceso a
pruebas. Articulo 209.

¥

IDEA

rr.-.n::m nz-a ll

PROCEDIMIENTO

62

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

§ = Seleccidn M/‘A
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: e

Fecha:

M/D = Microfilmacidn]DigitaIizaciéW

Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora: /M%M/WW
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Repliblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacidn

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTC PARA EL DESARROLLOQ DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

WCORIGO

SERIES
\WaTIPOSIDOCUMENTAIES

m

S GHED @[mﬁ[ it

63

PROCEDIMIENTO

* Pruebas practicadas

* Traslado para alegar en
conclusion. Articulo 210.

» Alegatos de conclusion
presentados per las partes
del proceso

e Sentencia. Articulo 170.

* Recurso apelacién. Articulo
181.

¢ Tramite en segunda
instancia

* Fallo de segunda instancia

5i el medio de control de [a

demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes

documentos:

¢ Ley 1437 de 2011 CPACA,
Articulo 162. Presentacion

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Efiminacion

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
= Efi 3 S = Seleccion N f M g
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: 1/1 a1

Fecha:

Flrma Hesponsable Oficlna Productora:

0 g SEP ZUTD
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Repiiblica de Colombia
Departamento de Antioquia
lNSTlTUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

m ; i
. G E~3§iﬂ§'§ | RETENCION _JL S ROBMATO i

T —

IDER

festitate peca el
Towrrtlyde Aadaquls

BROCEDPIN ©)

e | Gestion Cenira EIiﬂJ@“@ " -H

de la demanda.

* Anexos de [a demanda.
Articulo 166, Ley 1437 de
2011 CPACA.

» Auto gue ordena Admisidn
de la demanda. Articulo
171, Ley 1437 de 2011
CPACA.

+ Auto que ordena Traslado
de la demanda. Articulo
172, Ley 1437 de 2011
CPACA.

¢ Auto que ordena Reforma
de la demanda. Articulo
173, Ley 1437 de 2011
CPACA.

* Memorial de Contestacidn
de [a demanda. Articulo
175, Ley 1437 de 2011
CPACA.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Efiminacion

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
S = Seleccion

Firma del Responsable Subgetente Administrativo:

Fecha: Fecha;

Firma Res onsable Oficina Productora: /L//Q:—ﬁfw J/WWM
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEH
Cuarta Actualizacion

h:,tluw pra ll

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

— TSROSOV
RETENGION F‘“S'ON | remwe

SERIES) o - — 5
\YATIPOS|POCUMENTANES !w - —”—— BROCEDIMIENTO)

» Ley 1437 de 2011 CPACA,
Articulo 181. Audiencia de
pruebas.

* Ley 1437 de 2011 CPACA,
Articulo 182, Audiencia de
alegaciones y juzgamiento.

» Ley 1437 de 2011 CPACA,
Articulo 183. Actas y
registro de las audiencias y
diligencias.

e Articulo 187, Ley 1437 de
2011 CPACA -Sentencia.
obLaudo Arbitral

s Solicitud de solucién de
conflicto {demanda)

» Solicitud de arbitramento

| * Citacion

+ Nombramiento de arbitros.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccidn m%

Firma de! Responsable Subgerente Administrativo: Firma Respansable Oficina Productora: gjzfé@q 4 Y éz ;ggg, S
Fecha: . U Fecha: 2015
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEH
Cuarta Actualizacién
[roalests paca el
Desscraitade kadsyula

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLC DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENGION BOSICIO
\NWATIPO S(!)ECR{JESE MALES I_ s -_rll iy ﬁm—__ _L ____"' RHOCEDIMBHID
[[IPOSIDOCUMENTALES
o @F|E'm@|l "md
= Pruebas (documentales).
» Notificacidn.
e | audo arbitral
2.9.1-23 PROCESOS
2.9.1-23-06 | PROCESOS DE 5 15 X X Cumplido el tiempo de retencion en
SELECCION el archivo central, se eliminan ya
que no adquieren valores
o Concurso de méritos: secundarios, y la informacion se
encuentra registrada en la
*Resolucién delegacion resolucién de declaratoria desierta
comité asesor y evaluador o en el contrato, si fue adjudicado.
Estudios Previos Firmados.
-Matriz de riesgos. Normatividad:
«Constancia Estudio de Ley 80 de 1993,
Mercado. Ley 1150 de 2007.
+Disponibilidad Presupuestal. Ley 1474 de 2011.
«Constancia Comité de Decreto 019 de 2012.
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccidn

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora: W é/éﬂ'ﬁ(dc(/fn/hj%

Fecha:___

© O SEP 2015
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
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Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL. DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

J

SERIES]
YATIPOSIDOCUMENTAIES

Onentac1on segunmlento y
contratacion

+Asignacion Numero de
Modalidad de Seleccion.
*Proyecto Pliego de
Condiciones.

*Precio artificialmente bajo.
*Borrador Minuta del
Contrato.

*Aviso de Convocatoria.
-Manifestacion de interés
MYPES Y MIPYMES para
participar en el proceso de
seleccidén de Convocatoria
Limitada

sInforme de Habilitacién
MYPES Y MIPYMES
«Observaciones Traslado
Informe Convocatoria
«Documentos contentivo de

RETENCION

J ___!
_IFI

PROCEDI ife)

Decreto 1082 de 2015
Resolucién de Gerencia 0084 dé
2016

Resolucién de Gerencia 0216 de
2016

67"

CONVENCICNES
CT = Conservacién Total
E = Eliminaclén

Firma del Responsable Subgerente Adminlstrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

S = Seleccidon

FIrma Hasponsable Oficina Productora: & 24217 Y9~ L / AL LGt iy
F
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Departamento de Antioguia e
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retenciéon Documental IDE
Cuarta Actualizacién

Republica de Colombia %’Ff 68

traxivsso peraed
Corwrridods Aadlaqule

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

_ TS RETENCIONIN A oy EORMATO
CORIGO = ROECEDIMIENTIO
VATLIPOSIDECUMENTALESE ATChivo) FArchivo
eeiem | @] i M/DINSEIRapelElectronico

respuesta a las
observaciones sobre el
proyecto de pliego de
condiciones (A las cuales se
responderan y si es el caso
se tendran en cuenta en los
pliegos definitivos)
*Resolucién de Apertura.
«Pliegos de Condiciones
Definitivos.

«Acta de Audiencia de
Aclaracion de Pliegos (Incluir
listado de asistentes)
«Constancia Acta de Visita
{cuando aplique)

-Adendas a los Pliegos de
Condicicnes.

*Documento contentivo de
respuesta a las
observaciones sobre los

CONVENCIONES
CT = Conservacidn Total M/D = Microfilmacidn/Digitalizacian
E = Eliminacién S = Seleccion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha:

Firma Responsable Oficlna F’rc:ifiuc:lora:752/,@&&/)5L £l émﬂmhf 7[

Fecha: o

0 g scr 16




y - Reptiblica de Colombia ; Q B . 69 '

Departamento de Antioqufa
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEH
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA E]. DPESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

GETENCION I mlsmosglﬂm [ FORMATO] |
. A .———— PROCEDIMIENT®

SERIES
VATIPOSIDOCUMENTAUES

pliegos definitivos (A las
cuales se responderan y si
es el caso se realizaran
Adendas)

*Acta de Apertura de
Propuestas

sComunicacién oficial de
subsanacion proponentes
*Comunicacién oficial de
Subsanaciones recibidas por
parte de los proponentes
+Boletin Responsabilidad
Fiscal

-Certificado de Antecedentes
Disciplinarios (Representante
Legal y Empresa)
-Certificado de Antecedentes
Judiciales.

*Informe Final de Evaluacion.
«Comunicacién oficial de

CONVENCICNES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmaclon/Digiyalizacion

E = Eliminacion S = Seleccidn -

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: y Firma Responsable Oficina Productora: ! !44 »i gﬁ‘ é M 4,/471/}1 /%
Fecha: / Fecha:
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

] __ . __ ‘ _
l RETENCION “ mSPmosmlmN | EORMATIO

C

VATIROSIDOCUMENTANESY ATEHive] [EATChiz0

_ . @Eﬂmkﬁﬁﬂ

Observaciones al informe
final de Evaluacién
-Propuesta econdmica
*Acta de revision de
propuesta econdmica
*Resolucién de Adjudicacién
0 Resolucién de Declaratoria
de Desierta.

c Licitacion Publica:

*Resolucidén de Comité
Asesor y Evaluador
Estudios Previos.

«Ficha proyecto del Banco de
Programas y Proyectos.
*Constancia Estudio de
mercado y/o acta de
elaboracion del presupuesto

-Disponibilidad Presupuestal.

fraicsopas el
Boradiado Andoquls

PROCEDIMIENT®

CONVENCIONES

Fecha:

CT = Conservacidn Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacién
E = Eliminacion S = Seleccién m M A
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: - *  Firma Responsable Oficina Productora:

v Fecha_ gy .
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental IDEn
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

, TS RETENCION | o] Pﬁmosgﬂco EORMATO J
CODIGO i, PROGEDIMIENTO

\WaTIPOSIDOCUMENTALES lArchlVOI ATChiY — 5
- R Gestion : ! Bapel Elctronico

*Matriz de riesgos.

*Estudios y diserios de la
obra. (cuando sea el caso)
*Documentos de propiedad
del predio. (cuando sea el
caso)

*Constancia Comité Directivo
de Contratacion.

Acta Ajustes Observaciones
Comité Directivo de
Contratacién

*Estudios Previos con
cambios sugeridos por el
Comité Directivo de
Contratacién

-Asignacion nimero de
proceso.

*Precio artificialmente bajo
*Aviso para publicar en el
SECOP y pagina WEB de la

CONYENCIONES
CT = Conservacién Total M/D = Microflimacién/Digitallzacia
E = Eliminaclon S = Seleccién Ww‘ j
¢ )
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: 4 THA L] Firma Responsable Oficlna Productora: /4 et VA é/éw)j
Fecha: . Fecha:

0 8 SEP 2016
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOCQUIA IDEA

’ Tablas de Retencion Documental IDEn
\ Cuarta Actualizacion
tragiesce pera el
Couprealiade dndoquin

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

, RETENGION ll DISROSICION | FORMATO I
| CcoRIGO e BROEEBIMIENTO

DGCUMENTALE Archivo] JATchivo @ﬁ,l_“_ |

[y —— — ——

Entidad.

-Publicacién aviso WEB
Proyecto pliego de
condiciones y anexos.
-Borrador minuta del
contrato.

«Manifestacién de interés de
MYPES y MIPYMES para
participar en el proceso de
seleccién de Convocatoria
Limitada (Cuando aplique
segun la norma)
-Observaciones y documento
contentive de respuesta a las
observaciones sobre el
proyecto de pliego de
condiciones (las cuales se
respondera y si s el ¢caso,
se tendrén en cuenta en el
pliege definitivo).

CONVYENCIONES

CT = Conservacion Total MD= MlcroilImaclonIDlgllallzacIon

E = Eliminacion S = Seleccidn %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Y}I L Flrma Responsable Oficina Productora;_ AA454 %) é’é‘f-ﬁ Al f\
Fecha:

U8 SEP 2076
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Tablas de Retencidon Documental

Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

' TS B RETENCION |D'5Pm032'ﬂ°' || EORMATO |
WCODIGO PROGCEDIMIENTO

I
== | s [ oo oo o e[

sResolucién de apertura
-Pliego de Condicicnes
Definitivo.

Acta de Visita (cuando sea

el caso)

*Acta de audiencia de

aclaracion de pliegos y

revision de la asignacion de

riesgos.

*Observaciones y documento

contentivo de respuesta a las

observaciones sobre los

pliegos de definitivos (las

cuales se responderd y si es

del caso se realizaran

adendas).

-Adendas al Pliego de

Condiciones Definitivo.

Acta de apertura de

propuestas.
CONVENCIONES
CT = Conservaclén Total M/D = Microfilmacidn/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion
Firma de! Responsable Subgerente Administrativo: A Firma Responsable Oficina Productora: MM/L/JW g/ /4. X-(_Mu '
Fecha: _ VV Fecha: p;y . 4
UBSEF 16
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\ Departamento de Antioquia
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Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

D 10) it -
HETENCION | DSROSIC ]| FORMATO
CORIGE SERIES e BN N A\ L —

MTIROS|DOCUMENTALES! [;&II'" miﬂi_é};

Gestion

-Certificado de Antecedentes
Fiscales (Representante
legal, socios y empresa de
cada uno de los
proponentes)

Certificado de Antecedentes
Disciplinarios (Representante
legal, socios y empresa de
cada uno de los
proponentes)
*Comunicaciones oficiales de
subsanacion alos
proponentes
«Comunicaciones oficiales de
subsanaciones recibidas por
parte de los proponentes.
«Informe integrado de
evaluacion.

*Comunicacicnes oficiales
con Observacicnes al

15

IDE

fraxicssa pers ol
Snserritio de hntloqula

$

RROCED]

74

CCONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacid
E = Eliminacién S = Seleccién

Firma del Responsable Subgerente Adminlstrativo:

Fecha:

Fecha:_.,

Firma Responsable Oficina Productora: f£#F=<7"YF ééM

U8 SEF 015

e



. " Replblica de Colombia . & b 75 !
Departamento de Antioquia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental IDE
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

RETENCION D'SN , |

=G SERIES e ! p=d.  —a— PROGEDIMIENLE)
a1 POSIDOCUMENTANE ) (e ivE oo & [ o]0 epes | mbonion HOGEDIMIENTQ
] i R [GEstion] HCentraill D Ml Bustd Sad JEleetionico)
informe integrado de
evaluacion

«GComunicaciones oficiales de
Respuesta a observaciones
formuladas al informe
integrado de evaluacién.
*Acta de audiencia de
adjudicacion.

*Resolucién de Adjudicacion
0 Resolucién de Declaratoria
de Desierta.

Traslado secretarial de
declaratoria desierta.
{cuando sea el caso)
-Manifestacién escrita
respecto a la facturacion y
RUT, para el caso de
Consorcio o Unién Temporal.
{cuando aplique).
*Memorando de Registro

CONVENCIONES
CT = Conservacidn Total M/D = Microfilmacidn/Digitalizacton
E = Eliminacién S = Seleccion % ﬂ
-
Firma del Responsable Subgerente Administrativo:__ y Firma Responsable Oficina Productoray/W/b{?Q\ /_{é}f’vlq M
Fecha: . Fecha:_ ) .
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Reptiblica de Colocmbia

Departamento de Antioquta
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

DISEOSICION
EINALY

Presupuestal.
-Memorando solicitando el
reintregro de los recursos.
«CD con toda la informacion
del proceso (incluye video de
audiencia de adjudicacién).

oMinima Cuantia:

Estudio previo

+Estudio de mercado
Disponibilidad presupuestal
*Invitacion pablica
«Comunicaciones oficiales
{observacionas y respuesta a
observaciones)

*Adendas (si aplica}
*Propuestas

-Acta de cierre y recibo de
propuestas

1
EORMATE ]I

s === amamdy

= ]"I =r =
Jiui FEpE] !I; EeEEnee “

IDE

Erstite peca nd
Pnpraiods daddsyula

1,
-

PROCEDIMIENTO]

CONVENCIONES
CT = Conservacién Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrative:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

S = Seleccion

<

A

|

Firma Responsable Oficina Productora:

Fecha:

0 8 SEP 7015
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Departamento de Antioquia a
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental lD En
Cuarta Actualizacién
tetitato prraxl
Cararatiade dadppuls

ENTIDAD PRODUCTORA; INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

I | DISROSICION]

WATIPOSIDOCUMENTALES] rmﬂﬂﬁ"?.‘mu_ "l‘.ﬂ."m l_ ROCEDIMIENTO
Gestiong|fCentra

-Resolucmn de Declaratorla
de Desierta (si aplica)
«Comunicaciones oficiales
(de subsanacién o
aclaracion)

sInforme de evaluaciéon
«Comunicaciones oficiales
{observaciones y respuesta a
observaciones del informe de
evaluacion)

*Resolucién de Declaratoria
de Desierta.

o Seleccidn Abreviada de
menor cuantia:

*Resolucién delegacion
comité asesor y evaluador
Estudios Previos Firmados.
«Matriz de riesgos.

CCNVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Mlcrofllmac!onlnlgltallzaclé

E = Eliminacidn S = Seleccion ; T W

Firma del Responsable Subgerente Administratlvo: Firma Responsable Oficina Productora: MM ) _éE% AT Ata2 /D)
Fecha: Fecha:

0 8 SEP 2016




Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
'\ Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVA

i | S | o |
TS | D] TS | o] lma_ﬂﬁa [t [t

«Constancia Estudio de
Mercadc.
-Disponibilidad Presupuestal.
*Constancia Comité de
Orientacion, seguimiento y
centratacién

*Asignacion Numero de
Modalidad de Seleccién.
*Proyecto Pliego de
Condiciones.

Precio artificialmente bajo.
*Borrador Minuta del
Contrato.

*Aviso de Convocatoria.
-Manifestacion de interés
MYPES Y MIPYMES para
participar en el procesc de
seleccién de Convocatoria
Limitada.

sInforme de Habilitacion

CODRIGO

IDER

fpstinsapacael
Coneriiade datspia

PROCED[MIENTO]

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Elitninacién

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitaljzacion
i 5 S = Seleccién }/(/l -
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Q’JF/A/I > !

Fech

Firma Hesponsable Oficina Productora:
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MYPES Y MIPYMES
+Qbservaciones Traslado
Informe Convocatoria
«Documentos contentivo de
respuesta a las
observaciones sobre el
proyecto de pliego de
condiciones (A las cuales se
responderan v si es el caso
se tendran en cuenta en los
pliegos definitivos)
*Resolucién de Apertura.
Pliegos de Condiciones
Definitivos.

-Manifestacion de Interés
para la seleccion abreviada.
sListado de oferentes que
manifestaron interés.

«Acta de Sorteo de
consolidacién de oferentes

CONVENCIONES

CT = Conservacién Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
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{Incluye listado de
asistentes)

*Acta de Audiencia de
Aclaracion de Pliegos (Incluir
listado de asistentes)
*Constancia Acta de Visita
{cuando aplique)
«Adendas a los Pliegos de
Condiciones.

*Documento contentivo de
respuesta a las
observaciones sobre los
pliegos definitivos (A las
cuales se responderan y si
es el caso se realizaran
Adendas)

*Control de Recibos de
Propuestas y Control de
ajuste de tiempos

*Acta de Apertura de
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BROCEDIMIENTO

CONVENCIONES
CT = Conservacién Total
E = Eliminacion
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Propuestas

«Comunicacién oficial
subsanacién proponentes
*Comunicacion oficial con
Subsanaciones recibidas por
parte de los proponentes
+Informe Final de Evaluacion.
*Comunicacién oficial
Observaciones al informe
final de Evaluacion
*Resoluciéon de Adjudicacién
o Resolucién de Declaratoria
de Desierta.

*Comunicacién oficial de
citacion para notificacion
(cuando aplique)

*Bolet’n Responsabilidad
Fiscal

«Certificado de Antecedentes
Disciplinarios (Representante

CONVENCIONES
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Legal y Empresa)
«Certificado de Antecedentes
Judiciales

*Memorando Registro
Presupuestal

*Memorando solicitando
reintegro de los recursos
{cuando aplique)

o Seleccién Abreviada
mediante subasta
inversa:

*Delegacién comité asesor y
evaluador

*Estudios Previos Definitivos
Firmados.

*Anexo de especificaciones
Técnicos

*Fichas Técnicas

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
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«Constancia Estudio de
Mercado.

*Precio artificialmente bajo.
sDisponibilidad o Reserva
Presupuestal.

*Matriz de riesgos.
«Constancia Banco de
Programas y Proyectos.
+Constancia Comité de
QOrientacion, seguimiento y
contratacioén.

*Acta Ajustes Observaciones
Comité de Orientacién,
seguimiento y contratacién
*Estudios Previos Definitivos
con ajustes.

=Asignacion Nimero de
Modalidad de Seleccidn.
Aviso de Convocatoria.
«Constancia publicacién

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmaclon/Digitalizacién
E = Eliminacién S = Seleccion
él E ¢ -~ /
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*Proyecto Pliego de
Condiciones.
*Borrador Minuta del
Contrato.

*Observaciones y
documentos contentivo de
respuesta a las
observaciones sobhre el
proyecto de pliego de
condiciones (A las cuales se
responderan y si es el caso
se tendran en cuenta en los
pliegos definitivos)
«Manifestacién de interés de
MYPE o MIPYMES, segun
sea el caso

*[nforme de verificacién de
convocatoria limitada para

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacign
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MYPES o MIPYMES.
*Resolucién de Apertura.
*Pliegos de Condiciones
Definitivos. .
«Comunicaciones oficiales
con Observaciones y
documento contentivo de
respuesta a las
observaciones sobre el
pliege de condiciones
definitivo (A las cuales se
responderd y si es el caso se
realizaran adendas)
«Adendas a los Pliegos de
Condiciones Definitivos.
*Control de Recibos de
Propuestas.

-Acta de Audiencia de
Apertura de Propuestas y
asignacidn de cédigos de
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CONVENCIONES
CT = Consetrvacldn Total
E = Eliminacidn
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identificacién { fa).

Privada).
«Constancia de envio de
correo electrénico
informando los codigos de
identificacién.
*Comunicagcion oficial de
Solicitud de subsanacion o
aclaracion.

«Comunicacion oficial
Subsanaciones recibidas por
parte de los oferentes.
*Informe de verificacién de
requisitos habilitantes.

*Acta de apertura de sobre
econdmico (incluir listado de
asistentes).

~Acta Certamen de Subasta
Inversa Electrénica (incluir
listado de asistentes).
*Documento de

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Qigitalizacion
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Gestion|

requerimiento de precios
unitarios y por precio
artificialmente bajo, cuando
este (ltimo aplique.
Resolucion de Adjudicacion
o Resolucién de Declaratoria
de Deslerta.

Boletin Responsabilidad
Fiscal (Representante legal,
socios y empresa de cada
uno de los oferentes)
*Certificado de Antecedentes
Disciplinarios (Representante
legal, socios y empresa de
cada uno de los oferentes)
*Certificado de Antecedentes
Judiciales (Representante
legal)

*Registro o Reserva
Presupuestal
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«Memorando solicitando
reintegro de los recursos
{cuando aplique)
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