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2.7.2-02 ACTAS

2.7.2-02-02 | ACTAS COMITES 1 9 X X X Cumplido el tiempo de retencion en

el archivo central transferir al

Actas Comité de Cartera archivo historico. La subserie
documental posee valores

Actas Comité de Crédito. secundarios y constituye parte de
la memaria institucional, al igual

Actas de Comité Grupo ' que da cuenta de las decisiones

Primario. tomadas en los grupos de trabajo.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Resolucién de Junta Directiva 016
de 2009.

Resolucion de Gerencia 0251 del

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
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2.7.2-03 ACUERDOS
2.7.2-03-01 | ACUERDOS DE
REESTRUCTURACIONDE | 1 20 X1xX| X Cumplido el tiempo de retencién en
PASIVOS el archivo central, realizar seleccién
mediante muestreo selectivo
s Acuerdos de conservando por afio, el acuerdo
Reestructuracion de de reestructuracion de pasivos que
pasivos entidades implicé mayor gestion institucional
plblicas en materia de cartera, recaudo y
cobro.
Invitacién del ministerio o
del municipio. El documento conservado debe
Notificacién que inicia el reproducirse en un medio digital
proceso de para garantizar su consulta y
reestructuracion. conservacion.
Actas de reuniones entre
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion
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Alcaldia y el Ministerio. Normatividad:
Solicitud de certificacion de | . : Léy 550 de 1999
deuda por parte del Ley 1116 de 2006
municipio.

Solicitud Convocan para
audiencia de conciliacion
de acuerdo 550. Actas
Votacién del acuerdo. Acta
del Ministerio.

Acuerda de
reestructuracion de
pasivos.

Modificaciones al acuerdo
de reestructuracion de
pasivos.

Actas de comités de
vigilancia. Presidente del
comité

Reglamento del comité de

CONVENCIONES
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Presupuesto del afio
siguiente del ente.

Informe de visita.

Solicitud de negociacién
de! acuerdo: certificados de
deuda, extractos, avisos de
cobro, estados de cuenta.
Acta o resolucién de
negociacion del acuerdo
Votacién del acuerdo. Acta
del Ministerio

Resolucion o acta de
cancelacion del Acuerdo

« Acuerdos de
Reestructuracién de
Pasivos entidades

privadas
CONVENCIONES
CT = Conservacién Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion ;
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PROCEDIMIENTO

: [SERIES]
MCODIGO Docl’;nr:EPh(l?l'SALES lArchwol Archiv
DOCUMENTALES] Gestionl| KC

Invitacién de la entidad
privada

Notificacidn de que inicia
proceso de
reestructuracion

Solicitud de negociacién
del acuerdo: certificados de
deuda, extractos, avisos de
cobro, estados de cuenta,
pagarés, saldos (todo lo
gue se lleva del IDEA)
Actas de reuniones entre
entidades privadas y sus
acreedores

Solicitud de certificacién de
la deuda

Solicitud donde convocan
para audiencia de

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion
E = Eliminacién 5 = Seleccion / :
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Votacion del acuerdo
Acuerdo de

reestructuracion de
pasivos, seguimientc e
informes

Actas de Comité de
vigilancia: Invitacién del
Ministerio ¢ del municipio,
presupuesto del afio
siguiente, informe de visita
Modificacion al acuerdo de
reestructuracion
Resolucion o Acta de
cancelacion del Acuerdo
2.7.2-04 CIRCULARES

2.7.2-04-01 | CIRCULARES 1 3 X X Cumplido el tiempo de retencidn en

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacidn

E = Eliminacién S = Seleccion aﬁ/ 4 ’
-
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RISRORIEEN,
ERIES L_ RETENCION | DISROSIEIS
CODIGE) VRTIROS] Ty = i = e PROCEDIMIENTO]
OCUMENTALE | || ﬂmﬁ_@- : E ID | Papel |i Electronlco
INFORMATIVAS " B ) el archivo central, se eliminan en su
totalidad, toda vez que son
documentos informativos.
2.7.2-13 DESCUENTOS DE ACTAS
Y FACTURAS
2.7.2-13-01 | DESCUENTOS DE ACTAS | 1 10 X X X Cumplido el tiempo de retencion en
Y FACTURAS gl archivo central, transferir al
» Solicitud de Descuento archivo historico toda vez que es
de Factura una subserie documental de
» Fotocopia del contrato cardcter misional.
pertinente.
» Fotocopia de las pélizas. Debe reproducirse en un medio
+ Certificado de existencia digital para garantizar su consulta y
y representacion legal. conservacion.
» Original de la factura a
descontar Normatividad:
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion J Z . 4
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DOCUMENTALES] ENTALE

. Autortzacmn de la entldad
contratante aceptando el
endoso o cesién.

= Certificado emitido por la
entidad contratante
donde especifique el
valor neto de la factura y
la fecha de raintegro de
la misma al IDEA.

* Certificado de la
pracedencia de los
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Céddigo de Comercipo, articulo 60.
Cadigo Civil

Resolucién de Junta Directiva 016
de 2009,

Resolucion de Junta Directiva 090
de 2000.

Resolucién de Gerencia 0616 de
2013.

recursos.
+ Notas contables
2.7.2-16 INFORMES
2.7.2-16-07 | INFORMES FINANCIEROS 1 5 X X Cumplido el tiempo de retencién en

s |nforme de cartera.
» |nforme de causacion.

el archivo central, proceder a su
eliminacién toda vez que estos
informes hacen parte de las actas

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién
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» Informe de proyeccidn. de comité de cartera.
= Informe de recaudo.
Normatividad:
Resolucidén de Junta Directiva 016
de 2008.
CONVENCIONES | -
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