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2.8.2-02 ACTAS

2.9.2-02-02 | ACTAS DE COMITES 1 9 X X X Cumplido el tiempo de retencion en
el archivo central transferir al

archivo histdrico. La subserie
dotumental posee valores
secundarios dando cuenta de las
decisiones tomadas en el grupo de
trabajo.

Actas de Comités Grupo
Primario.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad:

Ley 1712 de 2014.

Resolucidn de Gerencia 0251 del
2006.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digltallzacion

E = Eliminacion S = Seleccion %\/ , /ﬁ
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: (aﬂwff"’f FIrma Responsable Oficina Productora é/é@&/ /9 géé‘” %ﬂ/lm)/
Fecha: Fec
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Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JURIDICA COMERCIAL

COPIGO) ‘ # - k
\YATIROS] CUMEN {AIES] PROCERIMIENTO]
e - 1 |
.9.2-0 CONCEPTOS
2.9.2-06-01 | CONCEPTOS JURIDICOS 1 4 X X La subserie documental tiene

valores administrativos y legales, si
se produjo en el marco de un
proceso debe archivarse en el
expediente respectivo, en caso de
no tenerlo debe eliminarse una vez
se cumpla el tiempo de retencién
en archivo central.

Normatividad:
Ley 1437 de 2011.
Ley 1712 de 2014.

2.8.2-08 CONTRATOS

2.9.2-08-06 | CONTRATOS DE 5 15 X X X Transcurrido el tiempo de retencién
EMPRESTITO en el Archivo Gentral, transferir al

archivo histérico porque esta
documentacion es de caracter

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmaclon/Digltalizacién

E = Eliminacioén S = Seleccidn A'( ’

Firma del Responsable Subgerente Administrativo: ﬂ% ﬂW /“""7% Firma Responsable Oficina PrOdUClOfﬁ:/LM‘ _ﬁ/&ﬂﬂq wersp g ,
Fecha: A ] Fechﬂ_B_SEn . \



Repiblica de Colombia * h % 3
- . 0

Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL. DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental IE
Cuarta Actualizacion '
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\YaTIPOSIDOCUMENTANES

oEmpréso de Fomento.

SERIES - PROCEDRIMIENTO,

misional y se constituye en parte
de la memoria institucional.

Ver Resolucién de Junta

. Normatividad:
Directiva 016 de 2009 Leyes 510 de 1999, 617 de 2000 y
con el fin de verificar los 715 de 2001, y sus decretos
tipos documentales de reglamentarios, asi como las
acuerdo a la entidad con normas que las modifiquen,
la que se contrate. complementen o adicionen.

Si es con municipios. (Art. Circular Externa No.09 de junio 14

de 2011 y demas circulares

10). expedidas por el Ministerio de
Si es con Departamentos Hacienda y Crédito Pdblico,
'(A"t- 11). referente al Registro de
Si es con otras personas Operaciones de Crédito Publico.
juridicas (Art. 12). Circular Externa 034 de diciembre
Si es con persenas 02 de 2013 expedida por la

juridicas de derecho Superintendencia Financiera de
oliblico (Art. 13). Colombia, referente al Régimen
. ) ) especial de control y vigilancia para
Si es con patrimonios los INF1S, asf como cualquiera otra
autdnomos {(Art. 14). que la adicionen, complemente o

CONVENCIONES.

CT = Conservacién Total M/D = Microfilmacion/Digitallzacid

E = Eliminacion S = Seleccion ff 4

Firma de! Responsable Subgerente Administrativo: m‘f‘ ! Firma Responsable Oficina Productora: /M géw""ﬁw
Fecha: _ v Fecham 8 Stp 2015 !
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DES

Cuarta Actualizacion

ARROLLQ DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JUR

I_—4| DISRESICION] 0

SERIES

W CODIG

WaTIPOSIDOCUMENTALES Im|

Gestion

IDICA COMERCIAL

EORMATO _I

EEHCE |ﬁ@ﬂ| Repa |ttt

Si es para créditos de
ajuste fiscal y financiero
{Art. 15).

Si es para créditos
redescontables con los
fondos financieros
nacionales (Art. 21).

Si es para atender
programas de vivienda de
interés social {Art. 28).

o Empréstito de Tesoreria.

Ver Resolucién de Junta
Directiva 016 de 2009
con el fin de verificar los
tipos documentales de
acuerdo a la entidad con
la que se contrate.

IDEH

[rltzom pea el
Sewwsrstinde kndoquin

PROGCEDIMIENTO

modifique.

Ley 1712 de 2014.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacid
S = Seleccion M‘N A;(A:‘ 4

Firma del Hesponsable Subgerente Administrativo:

)

Firma Responsable Oficina ProductoraMM‘

,c/é MV petpnae Wy 7[ .
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Repblica de Colombia © %’B 5

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JURIDICA COMERCIAL

o . -‘ETENCION [DISROSIGION | FORMATO| |
CODIGO |— p— m——l——— PROCEDIMIENT®

S|IDOCUMENTALIES i
\YaTIROSIDOCUMENTALE

Si es con entes territoriales
(Art. 38)

Si es con ofras personas
juridicas (Art. 39)

2.9.2-16 INFORMES

2.9.2-16-09 { INFORMES A 1 4 X X X Cumplido el tiempo de retencién en
ORGANISMOS DE el archivo central, transferir al
REGULACION, archivo histdrico. La subserie
INSPECCION, VIGILANCIA documental posee valores
Y CONTROL secundarios y se constituye en

parte de la memoria institucional.
Estos documentos dan cuenta de
la gestién administrativa.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consuita y

conservacién.
CONVENCIONES -
CT = Conservaclén Total M/D = Microfilmacion/Digitallzaclén
E = Eliminacién S = Selecclén A ,
\ b
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: /,Mvm A—g.o\/l Firma Responsable Oficina Productora: /45//44/;4‘ & ép%% ﬂ
Fecha: _ Eecha: .
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CODRIGO

Repliblica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencion Documental
Cuarta Actualizacion

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JURIDICA COMERCIAL

-.
|_ HETENGI@ND Siroieon J

EORMATO
- NN/ COS s

ISERIES] - e
owosiiiins | SRTE or o] o o [

PROCEDIMIENTO

Normatividad:
Ley 1712 de 2014,
2.9.2-23 PROCESOS
2.9.2-23-05 | PROCESOS JUDICIALES 3 20 X | X X Cumplido el tiempo de retencion en
el archivo central, realizar seleccién
oDemanda Ejecutiva mediante muestreo sistematico y
Hipotecaria aleatorio atendiendo al siguiente
criterio: conservar por afio, un
Si el medio de control de la muestreo del 1% por cada tipo de
demanda es el sistema proceso.
escrito, se presentan los
siguientes documentos: Los documentos conservados
deben reproducirse en un medio
La presentacién de la digital para garantizar su consulta y
demanda. Articulo 142. conservacion.
. Anexos de la
demanda. Articulo 139, Normatividad:
. Inadmisién o rechazo Ley 1437 de 2011, artfculo 138.
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgetente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitallzacién

S = Seleccidn
ﬂfA’V fﬂ/ 1:: A%
2 / J s

Fecha:

Firma Responsable Oficina Productorafl i€

08 SEP 201
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m | l N
VATIPOSIDGCUMENTAIES Fﬁﬂﬁ"'mﬂﬁ] e — ARSI IENE
de la demanda. Articulo 143. Ley 1564 de 2012.

Auto que ordena Ley 1712 de 2014.
Admision de la demanda. Decreto 410 de 1971.
Articulo 207.

Auto que ordena
fijacion en lista del proceso.
Articulo 207.

. Aclaracion o adicion
de la demanda. Articulo 208.
. Contestacion de la
demanda. Articulo 144.

. Auto que abre el
proceso a pruebas. Articulo
209.

. Traslado para alegar
en conclusian, Articulo 210.
. Sentencia. Articulo
170.

. Recurso apelacion.

1
'

CONVENCIONES
CT = Conservacién Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacién

E = Eliminacién S = Seleccién VL@VL ﬁ . %
Firma del Responsable Subgerente Adminlstrativo:___{* z Viddd Firma Responsable Oficina Productora: /L/M éféMﬂme/ 7(4
Fecha: Fecha:
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L RETENCION _|| 'SP@S'G'

CODIGO EEFJE-S e AL PROCEDIMIENTE

e A AT DL

Artlculo 181.

Si el medio de control de la
demanda es el sistema oral,
se presentan los sigulentes
documentos:

. La presentacion de la
demanda. Articulo 162.

. Anexos de la
demanda. Articulo 166.

. Auto que ordena
Admision de la demanda.
Articulo 171.

. Auto que ordena
Traslado de la demanda.
Articulo 172.

. Auto que ordena
Reforma de la demanda.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleceidn dla/(/ A ’

Firma de! Responsable Subgerente Administrativo: Firma Responsable Oficina Productoraﬂ/{h”;"“{” g(’é/ﬂ@ gAY 7( )
Fecha: Fechgs
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v Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROQLLO DE ANTIOQUIA IDEA
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CODIGO

SERIES
\YaTIPOSIDOCUMENTALES

Articulo 173.

Memorial de
Contestacion de la demanda.
Articulo 175.

. Articulo 181. Acta de
Audiencia de pruebas.

. Articulo 182. Acta de
Audiencia de alegaciones y
juzgamiento.

. Articulo 183. Actas vy
registro de las audiencias y
diligencias.

. Articulo 187.
Sentencia.

oDemanda Ejecutiva Mixta

Si el medio de control de la

I_ ETENCION l REROSICION } EORMATO
. ROCEDIMIENTO

'Archivo)|fArchivo
H

e

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmaclon/Digitalizacién
S = Selecclén /')gw J

A

o

4

i

T

~
Firma Responsable Oficlna Productora; ';//{:M’g 5/&"%

Fecha:
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Repiiblica de Colombia
Departamento de Antioquia

Cuarta Actualizacion

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JUR{DICA COMERCIAL

L

HETENCGION J DISEOSICION Il
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IDER

irctiteiwpecs ol
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PREOCEDIMIENTC
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demanda es el sistema
escrito, se presentan los
siguientes documentos:

. La presentacion de la
demanda. Articulo 142.

. Anexos de la
demanda. Articulo 139,

. Inadmisién o rechazo
de la demanda. Articulo 143.
. Auto gque ordena

Admisién de la demanda.
Articulo 207,

. Auto que ordena
fijacién en lista del proceso.
Articulo 207.

. Aclaracion o adicion
de la demanda. Articulo 208.
. Contestacién de la

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Fecha:

M/D = Microiilmaclonlblgl:allzaclon

S = Seleccién /7/;
¢ %

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Hed)

Fecha:

Firma Responsable Oficina Produclora':/ZJM 39‘ 2& Y

08 SEP 2016

A pdhy 7]



Republica de Colombia - % ¢f 0

' Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA.EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencién Documental IDEn
Cuarta Actualizacion
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1 DISROSICION] l
| RETENCION] I_ [FORMATO)]
SERIES L-—-—-— PROCERIMIENTO

\ATIPOSIDOCUMENTALES Arch_n{o Achwo @?@ m@ . _

demanda. Articulo 144. o | T o

. Auto que abre el
proceso a pruebas. Articulo
209.

. Traslado para alegar
en conclusion. Articulo 210.
. Sentencia. Articulo
170.

. Recurso apelacion.
Articulo 181.

Si el medio de control de la
demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes

documentos:;
. La presentacién de la
demanda. Articulo 162.
. Anexos de la
CONVENCIONES S - - T
CT = Conservacion Total M/D = Mlcrohlmaclon/ tahzamon
E = Eliminacidn S = Seleccion
Firma del Responsable Subgerente Administrative: Firma Responsable Oficina ProductoraMQA/‘/?‘-f/ a7 i P X2V
Fecha: Fecha:

085EP 2015




Republica de Colombia
Departamento de Antioquia

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
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" DISROSICIO

ORMATO l

IDEFI

(ﬂsl:.‘l nau :i

BROCEDIMIENTO

demanda. Articulo 166.

. Auto que ordena
Admisidn de la demanda.
Articulo 171,

. Auto gue ordena
Traslado de la demanda.
Articulo 172.

. Auto que ordena
Reforma de la demanda.
Articulo 173.

. Memorial de

Contestacién de la demanda.

Articulo 175.

. Articulo 181. Acta de
Audiencia de pruebas.

. Articulo 182. Acta de
Audiencia de alegaciones y
juzgamiento.

. Articulo 183. Actas v

[SERIES]
VaTIPOSIPCCUME éﬂ.ﬁj [Zﬁﬂm
e e e R Gestlon

GEE

lectronlco |

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacicn

Fecha:

M/D

= Microfilmacion/Digitglizacion
S = Seleccidn m% W j
4 - (

Firma de! Responsable Subgerente Administrativo:

Tl

Fecha: n

.

Firma Responsable Oficina FrcductoraM 5‘%7‘/4 AN \}
'

Y8SEP 2015
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WCORIGO

—_—

registro de las audiencias y

ISERIES) | EORMATE
WVATIROSIDOCUMENTANES [ | I_

diligencias.
. Artfculo 187.
Sentencia.

o Demanda Ejecutiva
Singular

Si el medio de control de la
demanda es el sistema
escrito, se presentan los
siguientes documentos:

. La presentacién de la
demanda. Articulo 142.

. Anexos de la
demanda. Articulo 139.

. Inadmisién o rechazo

®

PROCEBIMIENTO

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M/D = Microfilmacion/Digitallzacign
= ) S = Seleccidon ﬂ‘/’
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: A "ﬂ

Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora: Mﬁ.{/{/w é%%% Al grns

_ ) U v Fecha:

Y 8 SEP zu1
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JJ@_ |
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de la demanda. Articulo 143.
. Auto que ordena
Admisién de la demanda.
Articulo 207.

. Auto que ordena
fijacién en lista del proceso.
Articulo 207.

. Aclaracién o adicion
de la demanda. Articulo 208.
. Contestacidn de la
demanda. Articulo 144,

. Auto que abre el
proceso a pruebas. Articulo
209.

. Traslado para alegar
en conclusion. Articulo 210.
. Sentencia. Articulo
170.

. Recurso apelacion.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacién m

E = Eliminacion S = Seleccion Nb/
Firma del Responsable Subgerente Administrativo: Mﬂ Firma Responsable Oficina Productora: v Z/MW’N
Fecha: Fecha:

08 SEF /015
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RETENCION DISBOSICION FORMATO)
SERIES | (RisuEeen | e

l a
\Y4TIPOSIDECUMENTALES Archwo g':r:?r‘;? }_
Articulo 181. " T

Si el medio de control de la
demanda es el sistema oral,
se presentan los siguientes
documentos:

. La presentacion de la
demanda. Articulo 162.

. Anexos de la
demanda. Articulo 166.

. Auto que ordena
Admisién de la demanda.
Articulo 171.

Auto que ordena
Traslado de la demanda.
Articulo 172,

. Autc que ordena
Reforma de la demanda.

CONVENCIONES
CT = Conservacion Tota! M/D = Microflimacion/Digitalizacién )
E = Eliminaclén S = Seleccién ﬁ@wj Z}

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:
Fecha:

Flrma Respcnsab]e Oficina Productora,l/ﬂyfé'ﬂ 54/5/74{:’«/&&1/,/}\} 7(
"0 5SEP 2018
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: B
RENENCION IL_
| memwen |

EGRMATO

SERIES

Articulo 173,
. Memorial de
Contestacion de la demanda.
Articulo 175.

. Articulo 181. Acta de
Audiencia de pruebas.

. Articulo 182. Acta de
Audiencia de alegaciones y
juzgamiento.

Articulo 183. Actas y
registro de las audiencias y
diligencias.

. Articulo 187.
Sentencia.

o Praceso liquidatorio

’ Resolucion de
apertura del proceso:

vaves s | e o o o i st

BROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

S = Selecelén MM /4 .
[

Fecha:

-~
Firma Responsable Oficina Productora:MW# C{/{&Gﬁt /M/%’/I—/)J

I'd

0 8 SEP 2016

.



b

Republica de Colombia
Departamento de Antioquia

". INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA

Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacién
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| RETENCION || ISPmosglﬂCIO " EORMATO,

CODIGO

L GCUMENTALE

*Notificacién y recursos

Designacién de la Junta
Asesora del Liquidador.

Presentacién de créditos.

Calificacién y Graduacién de
Créditos.

Inventario.

liquidador o el agente
interventor Avaldo.

Realizacidén de activos y
pago a los acreedores.

Declaratoria de terminacién

Resolucion

Oficio de

Resolucidn

Resolucidn

Resolucién del

Resolucién

Resolucién de

rchivo) FATCHIVO

Gestion

PROCEDIMIENTO,

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

Fecha:

I'u'h'D MlcrcflImaclonlblgnallzacion

Firma del Responsable Subgerente Administrativo:

Fecha:

Firma Responsable Oficina Productora:

ALV f/éﬂﬂ-w\/ )'\ §

08 SEP 2016
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Departamento de Antioquia
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JURIDICA COMERCIAL

: DISROSICION]
, S | HETENCION | DISROSICIUN EQRMATO
CODIGE - . PROCEDIMIENTO

\YATIPOS DOGUENTLE—S l_@-%l Archivo . r—l E] e ']

Centrall

de la superintendencia
correspondiente

oProceso de reorganizacién
Empresarial

. Resolucién de
aperiura del proceso:
*Notificacion y recurses
. Resolucion
Designacidn de la Junta
Asesora del Liquidador.

. Oficio de

Presentacion de creditos.

. Resolucion

Calificacion y Graduacion de

Créditos.

. Resolucion
CONVENCIONES
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA JUR

Republica de Colombia
Departamento de Antioquia
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA IDEA
Tablas de Retencién Documental
Cuarta Actualizacién

ARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA

DICA COMERCIAL
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[nventano
Resolucion dél
liquidador o el agente
interventor Avaltio,
Resolucién
Realizacién de activos y
pago a los acreedores.
Resolucion de
Declaratoria de terminacién
de la superintendencia
correspondiente

\4iIEOSIDOCUMENTAITES mﬁjﬁli'@ﬁ!

|

|

_IL
m—| BIE |- Eleeinico |

l@F"E"

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
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