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[2.10-02 | ACTAS

2.10-02-02 | ACTAS DE COMITES 1 9 X X X Cumplido el tiempo de retencién en
: el archivo central transferir al archivo
Actas de Comités Grupo histérico. La subserie documental
Primario posee valores secundarios dando

cuenta de las decisiones tomadas
en el grupo de trabajo.

Debe reproducirse en un medio
digital para garantizar su consulta y
conservacion.

Normatividad: Resolucién de
Gerencia 0251 del 20086.

2,10-05 COMPROBANTES

CONTABLES
2.10-05-01 | COMPROBANTES DE 1 9 X X Cumplido el tiempo de retancion en

EGRESO. __. _. . el archivo central, se eliminan en su

» Comprobantes egreso. totalidad, siempre-que-por-cualquier
CONVENCGIONES
CT = Conservacién Total M/D = Microfilmaclon/Digitalizacién
E = Eliminacion S = Seleccidn
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SERIES, RETENCIO |

DECUMENTTAVES

+ Notas contables.

e Facturas.

¢ Comunicaciones.

» Boletinde cajay
operaciones. {cuadre
diario, soportes de
traslados bancarios,
boletin, resumen por
transaceién, saldos
diarios de bancos,
movimiento bancos, total
ACH, cheques girados,
recaudo de cartera,
CDT’s, desembolsos 0
colocaciones).
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PROGEDIMIENO]

medio técnico adecuado se
garantice su reproduccion exacta. Si
no es posible garantizarlo, se debe
conservar veinte (20) afos, luego se
procede a su eliminacion.

Normatividad:

Cdédigo de comercio, articulo 80.
Decreto 2649 de 1993, articulo 134,
Decreto 2620 de 1993.

Ley 962 de 2005, articulo 28.

2.10-05-02 | COMPROBANTES DE 1 g X X
INGRESO

s Comprobantes ingreso.
= Notas contables.

Cumplido el tiempo de retencidn en
el archivo central, se eliminan en su
totalidad, siempre que por cualquiet
medio  técnico adecuado se

CONVENCIONES

CT = Conservacidn Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacion S = Seleccion .
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2.10-10 CUENTAS
2.10-10-01 | CUENTAS CLIENTES 1 Cumplido el tiempo de retencidn en
» Solicitud de apertura, el archivo central, proceder a su
- madificacién o eliminacién ya que nc adquiere
CONVENCIONES

CT = Conservacidn Total
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. Facturas

+ Comunicaciones.

+ Boletin de cajay
operaciones. (cuadre
diario, soportes de
traslados bancarios,
boletin, resumen por
transaccion, saldos
diarios de bancos,
movimiento bancos, total
ACH, cheques girados,
recaudo de cartera,
CDT’s, desembolsos o
colocaciones).
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garantice su reproduccion exacta. Si
no es posible garantizarlo, se debe
conservar veinte (20} afios, luego se
procede a su eliminacion.

Normatividad:

Cadigo de comercio, articulo 60.
Decreto 2649 de 1993, articulo 134.
Decreto 2620 de 1993.

Ley 962 de 2005, articulo 28.

E = Eliminacion
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cancelacion de cuentas valores secundarios.
remitida por el municipio o
entidad. Nermatividad:
» Acta de posesion. Codigo de Comercio
« Documento identidad. Ley 1328 de 2009
« Copias de contratos o Ley 1430 de 2010.
convenios.

= Condiciones de manejo.

¢ Solicitudes de
Actualizacion de
informacion.

« Tarjetas de registro de
firmas.

« Solicitudes de servicio,
rencvacion o cancelacion
de uso de firmas digitales.

+ Comunicaciones oficiales

* Solicitudes de
informacion.

» Estados de cuenta.

CONVENCIONES

CT = Conservaclon Total M/D = Microfilmacién/Digitalizacion

E = Eliminacion 5 = Seleccidn
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2.10-16 INFORMES
2.10-16-08 | INFORMES FINANCIERQOS 1 9 X X Cumplido el tiempo de retencidn en
* Tasas semanales. el archivo central, proceder a su
¢ Movimiento diario eliminacién, toda vez que estos
contable de cierre. informes sirven de scporte para la
* Estados de cuenta de presentacibn de  informes a
clientes de depdsitos a la organismos de regulacién,
vista. inspeccion, vigilancia y control,
e Avisos de cobro de siendo éstos de conservacion
clientes. permanente.
Normatividad:
Resolucion de Junta Directiva 016
de 2009.
2.10-17 INSTRUMENTOS DE
CONTROL
CONVENGIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M/D = Microfilmacién/Digitalizacion

S = Seleceidn ﬂﬂﬁq/’ c
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2.10-17-01 | REGISTROS 1 X X Cumplido el tiempo de retencidn en
+ Control de cuentas el archivo ceniral, se eliminan ya
clientes y tarjetas de que no adquieren valores
firmas. secundarios.
» Control libretas clientes.
2.10-18 INVENTARIOS
2.10-18-02 | INVENTARIOS 1 5 X X Cumplido el tiempo de retencion en
DOCUMENTALES el archivo central, se eliminan ya
» Inventario de titulos gue no adquieren valores
valores secundarios, y los inventarios
documentales de la Subgerencia
Administrativa-Centro de
Administracion Documental son de
conservacion permanente.
Normatividad:
Circular SuperFinanciera 034 de
2013.
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion

E = Eliminacién S = Seleccion Mﬁ
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CONVENCICNES
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacion/Digitalizacion
E = Eliminacion S = Seleccion
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