\s‘rIDEﬂ

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cadigo:

Version: 1-2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA CONVEN?'ONE&
CT: Conservacion Total

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE RIESGOS S:.Se.leccfon
E: Eliminacion

1200.2 ACTAS

1200.2.14 Actas de Comité de Riesgos |

Citacion al Comité
Actas de Comité de Riesgos

Registro de asistencia

HTML
PDF
PDF

Las Actas de Comité de Riesgos son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en el Comité de Riesgos, relacionados con la politica de riesgo de la Institucion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la ltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el
desarrollo de las reuniones periddicas del Comité de Riesgos; y valor legal, pues evidencian un conjunto de decisiones orientadas a la definicion de politicas para la gestion de los riesgos en el Instituto,
se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son testimonio de las decisiones tomadas en el Comité de
Riesgos, garantizando las condiciones para el desarrollo de planes, programas y proyectos asociados a la gestion de los riesgos, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el
Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Histdrico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.

Colombia, Presidencia de la Repliblica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Pablica, en lo
relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Instituto para el Desarrollo de Antioguia. Resolucion JD No. 0002-21. Por medio de la cual se modifica la Resolucion de Junta Directiva No. 015 del 19 de noviembre de 2014, que cre¢ el Comité de
Riesgos y determind sus funciones.

1200.2.25 Actas de Grupo Primario |

Acta de Grupo Primario

Registro de asistencia

PDF
PDF

Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las reuniones periddicas de las dependencias, realizadas para discutir asuntos, intereses y
objetivos comunes; hacer intervenciones, tomar decisiones y delegar compromisos relacionados con las estrategias administrativas o de apoyo del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la Gltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el
desarrollo de las reuniones periodicas de los grupos de trabajo del Instituto; y el legal, pues evidencian las decisiones y los compromisos acordados en las dependencias en cumplimiento de sus
objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA
luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, ya que dan cuenta de reuniones realizadas por los equipos de trabajo para hacer seguimiento a las actividades rutinarias y operativas de la dependencias, por lo tanto, las decisiones se
orientan a acciones de mejora continua e inmediata aplicacion, lo cual implica que no revistan de una connotacion misional ni generen aportes para la investigacion,
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la ciencia, la historia o la cultura. En este sentido, las decisiones trascendentales para la Entidad son tomadas por los drganos asesores y consultivos conformados oficilamente en el Instituto y cuya
produccion documental tiene por disposicion final la conservacion total.

El Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se
llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo
con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0251-06 (01, septiembre, 2006). Por medio de la cual se crean los grupos primarios de todas las dependencias del Instituto para el
Desarrollo de Antioguia - IDEA.

1200.11 CONCEPTOS
1200.11.2 Conceptos Técnicos 9 | X | | Losl Conceptos Técnicos son documentos que reflejan las opiniones, las apreciaciones o los juicios emitidos, con el fin de dar respuesta, informar u orientar actividades y procesos misionales del
Instituto.
Solicitud de Concepto PDF
Concepto Técnico PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del ltimo concepto técnico emitido en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios de tipo administrativo y técnico,
ya que soportan los pronunciamientos técnicos de los grupos de trabajo para la realizacion de las actividades del Instituto; y valor legal, pues evidencian los conceptos y la asesoria juridica, financiera o
administrativa, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues a partir de estos se crea conocimiento Util para la
Historia y diversas ramas del saber, se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total,
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccion Primera. Sentencia 11001 0324 000 2007 00050 01, del 22 de abril de 2010.
1200.16 CONTRATOS
1200.16.1 Contratos de Arrendamiento 19 | | X | Los Contratos de Arrendamiento son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un
. bien a cambio de una renta.
Contratacién directa
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del smico v de los oferent X POF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato para el arrendamiento de una propiedad; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
nalisis del sector economico y de los oferentes relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en
Estudio de mercado X PDF el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
- o Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgo X PDF En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Justificacion de contratacion directa X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF . ) ) . ) ) o ,
. . 20% de aquellos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de aquellos de los que se deriven procesos judiciales; 20% aquellos que estén
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF relacionados con bienes inmuebles que sean considerados como patrimonio cultural de la Nacion.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion ) o . ) ) I ] . ) .
P X POF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
. I _— Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
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Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el

Acta de audiencia de adjudicacion X PDF . . ) ) . s L Iy . . . .
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el

Contrato X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en

Registro presupuestal X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Garantia dnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos

Acta de aprobacion de la garantia X PDF Electronicos, teniendo el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Gnica y exclusivamente por el Archivo Central,

Memorando de designacion de la supervision X PDF dejando.constanola fen el Acta de Eliminacion Documental aprobada por eIl Qomltg Institucional de.Gestlon y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Acta de inicio X PDF

Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Informes de supervision X PDF

P Soporte normativo
Acta de liquidacion X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracian Publica.
Minim ” Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
a cuantia generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Estudio previo X PDF

Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

Estudio de mercado X PDF Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF

Ficha técnica X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

Matriz de riesgos X PDF

Invitacion piblica X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la

Observaciones a la invitacion pablica X PDF que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

Respuesta Observaciones a la invitacion publica X PDF

Adendas X PDF

Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF

Acta de audiencia de adjudicacion X PDF

Comunicacion de aceptacion del contrato X PDF

Registro presupuestal X PDF

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF

Acta de aprobacion de la garantia X PDF

Memorando de designacion de la supervision X PDF

Acta de inicio X PDF

Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF

Informes de supervision X PDF

Acta de liquidacion X PDF

1200.16.2 Contratos de Comodato 19 | X | Los Contratos de Comodato son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la

Contratacién directa otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.

Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el

Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de comodato o préstamo de uso; y valor legal, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion

: contractual con una persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Estudio de mercado X PDF Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en

el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
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Ficha técnica X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Matriz de riesgo X PDF g J J
Justificacion de contratacion directa X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
. o 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, el cual busca fomentar el desarrollo sostenible de la region mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria especializada,
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF s : IR Iy TS L i c 0N .
financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia,
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo nicamente por el Centro de Administracion Documental.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Contrato X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Registro presupuestal X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
L - Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Memorando de designacion de la supervision X PDF ) ) L PR - - ) . . .
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Acta de inicio X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
. En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1200.16.3 Contratos de Compraventa 19 | X | Los Contratos de Compraventa son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que una de las partes se obliga a
o dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de compraventa; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con
) una persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Estudio de mercado X PDF Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa
Ficha técnica X PDF de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF . ) o . , - - . - -
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF

4 de




Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion piblica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una

Pliego de condiciones definitivo X POF mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones X PDE Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
definitivo reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Adendas X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Ofertas X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF i L » L ) . ) .
Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X

PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo

R ta a ob i de los oferentes sobre la evaluacié

espuesta a Observaciones de fos olerentes Sobre a evaluacion X POF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF .

Soporte normativo

Contrato X PDF Colombia, Congreso de la Repuiblica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.
Registro presupuestal X PDF
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Memorando de designacion de la supervision X PDF generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Acta de inicio X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Otro si 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Acta de liquidacion X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de

seleccion y ordenacion del gasto.

o INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Contratacion directa que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

Estudio previo X PDF
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF
Estudio de mercado X PDF
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgo X PDF
Justificacion de contratacion directa X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
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Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta inversa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

<X X X X X X

X X X X X X X X X X X X X

>

>

>X X X X X X X X X X

>X X X X X X X X

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
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Respuesta a observaciones al proyecto de pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

>

X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X XxX X X

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
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Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otro si o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1200.16.4 Contratos de Consultoria 19 | X | Los Contratos de Consultoria son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de
. inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.
Concurso de Méritos
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de consultoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
) persona natural o juridica; se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Proyecto de pliego de condiciones X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF . ) o . , - - . - -
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Pliego de condiciones definitivo X PDF especializada’, financia.ci()n de inversi(?n pL’JF)H.L‘a, gestiony gdministraci()n de recursos y participacion en prgyectos estratégicgg de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
definitivo reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Adenda X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
o ) Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion PDF
Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de audiencia de adjudicacion PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
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Contrato X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Registro presupuestal X PDF Soporte normativo
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
o L Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Informe de interventoria X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Acta de liquidacion X PDF
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1200.16.7 Contratos de Interventoria 19 | X | Los Contratos de Interventoria son documentos que evidencian el proceso de contratacion de una persona natural o juridica para que controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en representacion
. de una entidad estatal el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un contrato.
Concurso de Méritos
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de interventoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con
) una persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Estudio de mercado X PDF Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa
Ficha técnica X PDF de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Proyecto de pliego de condiciones X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF . ) o . , s T ' - -
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara una seleccion cualitativa intrinseca del 50% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF 20% de los contratos de interventoria sobre obras en bienes inmuebles de interés cultural, ya que adquiere un valor de interés cultural y es fuente de informacion para futuras investigaciones de un orden
) - _— historico, pues describen las caracteristicas del bien inmueble en aspectos estéticos, simbolicos, arquitectonicos y paisajisticos para una comunidad; 20% de los contratos de interventoria sobre obras en
Pliego de condiciones definitivo X PDF . . L W e . . . : . I
bienes inmuebles que posean reconocimientos arquitectonicos y urbanisticos para una comunidad; 10% de los contratos de interventoria sobre obras de infraestructura vial, energética, entre otros, que
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF posean reconocimiento por parte de las organizaciones cientificas.
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones X PDF
definitivo Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Adenda X PDF reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
o ) Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo; una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desemperio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
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Memorando de designacion de la supervision X PDF Soporte normativo:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Acta de inicio X PDF . P y o7 (1881). Codig
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Informe de interventoria X PDF
o Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Acta de liquidacion X PDF generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1200.16.9 Contratos de Obra 19 | X | Los Contratos de Obra son documentos que evidencia el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales sobre
o bienes inmuebles.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de obras; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF . ) ~ ) , . o . - -
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF espemallzadg, flnanmaqon de mverspn puplllca, gestion y gdmmmtramon de recursos y participacion en prgyectos estrategcpg de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones reprq@ucolon agil de la |nformaclon, siguiendo los Imeam@ntog establecidos en el Proglrama Especn‘lco de Reprogrgfla y el Programa Especifico dg ('Besllovri de Documentos Electronicos del Programa de
definitivo X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Adenda X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Oferta X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF ) o . o } . } .
. o Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desemperio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion. X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
(Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
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Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Minima cuantia
Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes

X X X X X X X X X X

>X X X X X X X X X X

>

>

X X X X X X X X X X X X X X
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Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion.
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

>X X X X X X X X X X Xx
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>
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Adendas
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adenda
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
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Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Concurso de méritos

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adenda

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de Evaluacion y habilitacion de las propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

>
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Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio. X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Cronograma estimado de obra X PDF
Informe de interventoria X PDF
Acta de inicio de obra X PDF
Acta de recibo final de la obra X PDF
Orden de pago X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1200.16.10 Contratos de Prestacion de Servicios 19 | X | Los Contratos de Prestacion de Servicios son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar
.. actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de una entidad publica.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de servicios; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF o . .y ) , . ” . - L
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 5% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF 1% de los contratos de prestacion de servicios profesionales con persona natural; 3% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 1%
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Pliego de condiciones definitivo X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones . - Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
definitivo
Adend X PDE Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el

endas Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso. X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en

el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ofertas X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Los dt’)clumentoslno seleccionados serén ehmlnaQos eln §f3poﬂe fisico y electronico, mediante la delz’strucmon del soporte papel y gl borradg permanente y seguro d,el lS|stema delGesnon de Documer.ﬂos
. o Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF En el Archivo Histérico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electrénico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
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Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacién directa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Fecha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes.
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal.
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion puablica
Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

X X X X X X X

XX X X X X X X X X X
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Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo
Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion.

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
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Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo
Adenda

Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Memorando de designacion de la supervision

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Actas de liquidacion
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1200.16.11

Contratos de Seguros

Licitacion

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observacion al proyecto de pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Adenda
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Péliza

Acta de aprobacion de poliza

Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos
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Los Contratos de Seguros son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al
asegurador a cambio de una remuneracion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de seguros; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y
el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son aquellos contratos de seguros ligados directamente a los
bienes muebles e inmuebles propios de la entidad ; se deberé realizar Ia transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Pliego de condiciones definitivo PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones

- X PDF
definitivo
Adenda X PDF
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF

1200.16.12 Contratos de Suministro 19 | X | Los Contratos de Suministros son documentos que evidencian el proceso de de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a
Licitacion cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas o servicios.
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de suministro; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF . ) . . . ) .
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 15% de los contratos de suministro.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF Los documentos seleccionados serdn digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF reprg@ucolon agil de la |nformaclon, siguiendo los Ilneamlgntog establecidos en el Proglrama Especn‘lco de Reprogrgfla y el Programa Especifico dg ('Besllovri de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones Archivo Central se debe'ra realizar la transferencia dooument.al sec.uvr}darla de los documentos fisicos al Archlyg Historico Institucional para suvconservamon total, apllpando los lineamientos deﬂnrldvos en el
definitivo X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Adend x POF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

enda
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
Ofertas X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacién directa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia
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Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Acta de audiencia de adjudicacion

Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
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Adendas
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Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Actas de liquidacion X PDF
1200.16.13 Contratos Interadministrativos 19 | X | Los Contratos Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de contratos entre dos 0 mas entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir
. entre las mismas, con el propdsito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Contratacion directa
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de contratos con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto
: frente a la relacion contractual y al principio de coordinacion que debe existir entre estas, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta
Estudio de mercado X PDF los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto,
Ficha técnica X PDF los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgo X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Justificacion de contratacion directa X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF o . .y ) , . ” . - L
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 15% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF 5% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de Ia region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
. . especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 5% de los contratos que hayan representado una
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF mayor cuantfa, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 5% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
. o reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Iy . S o . . L
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
5 fa tnica vio d bilidad civil | Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
arantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractua X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Acta de aprobacion de la garantia X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Memorando de designacion de la supervision X PDF ) o . o } . } .
o Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Acta de inicio X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
- establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1200.17

CONVENIOS

1200.17.1

Convenios de Asociacion

Estudio previo
Propuesta economica de Administracion de Fondos Especiales

Registro de verificacion del Plan Anual de Adquisiciones
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio

Solicitud elaboracion del convenio

Comunicacion con respuesta a la solicitud de suscripcion del
convenio

Registro de especificaciones técnicas

Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o Vigencia
Futura

Matriz de riesgo
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos
Minuta de convenio

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas

Cédula de representante legal, delegado u ordenador del gasto y
de la persona juridica

Registro Unico Tributario de representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de antecedentes del representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de REDAM del representante legal del municipio o
entidad publica

Acta de posesion

Registro de Inhabilidades e incompatibilidades.
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica
Registro andlisis de riesgo

Registro de constancia de publicacion en SECOP
Memorando de designacion de la supervision
Registro presupuestal

Acto administrativo de establecimiento del convenio
Acta de inicio del convenio

Acta de comité técnico de convenios

Registro de tarjeta de firmas

Registro de condiciones financieras

Informe de seguimiento mensual

Soporte de pagos

Solicitud de creacion de cuentas

Informe final de supervision

Solicitud de adicion o prorroga del convenio

Acta de liquidacion del convenio
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Los Convenios de Asociacion son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos 0 mas personas juridicas publicas, o entre una o varias de estas y una persona natural o juridica de
caracter particular, con el objeto de crear una nueva entidad de naturaleza publica o modificar el caracter del mismo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de asociacion; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones establecidas
en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos
electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de los convenios que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la basqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion pablica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los convenios que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 355.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1200.17.2

Convenios de Cooperacion Internacional

Estudio previo

Propuesta economica de Administracion de Fondos Especiales

Registro de verificacion del Plan Anual de Adquisiciones
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio

Solicitud elaboracion del convenio

Comunicacion con respuesta a la solicitud de suscripcion del
convenio

Registro de especificaciones técnicas

Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o Vigencia
Futura

Matriz de riesgo
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos
Minuta de convenio

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas

Cédula de representante legal, delegado u ordenador del gasto y
de la persona juridica

Registro Unico Tributario de representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de antecedentes del representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de REDAM del representante legal del municipio o
entidad publica

Acta de posesion

Registro de Inhabilidades e incompatibilidades.
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica
Registro andlisis de riesgo

Registro de constancia de publicacion en SECOP
Memorando de designacion de la supervision
Registro presupuestal

Acto administrativo de establecimiento del convenio
Acta de inicio del convenio

Acta de comité técnico de convenios

Registro de tarjeta de firmas

Registro de condiciones financieras

Informe de seguimiento mensual

Soporte de pagos

Solicitud de creacion de cuentas

Informe final de supervision

Solicitud de adicion o prorroga del convenio

Acta de liquidacion del convenio
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Los Convenios de Cooperacion Internacional son documentos que evidencian la suscripcion de convenios con entidades internacionales para aunar esfuerzos y recursos en areas de interés comun,
promover el desarrollo econémico, social, cultural, de infraestructura, tecnoldgico, etc., el intercambio de conocimientos y la solucion de probleméticas de la region o el pais.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de cooperacion internacional; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones
establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos v el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los
documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y
el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues evidencian la gestion por parte del Instituto para cumplir su
misionalidad realizando alianzas internacionales con entidades, lo cual se convierte en fuente para la memoria institucional ; se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el
Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1200.17.3

Convenios Interadministrativos

Estudio previo
Propuesta economica de Administracion de Fondos Especiales

Registro de verificacion del Plan Anual de Adquisiciones
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio

Solicitud elaboracion del convenio

Comunicacion con respuesta a la solicitud de suscripcion del
convenio

Registro de especificaciones técnicas

Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o Vigencia
Futura

Matriz de riesgo
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos
Minuta de convenio

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas

Cédula de representante legal, delegado u ordenador del gasto y
de la persona juridica

Registro Unico Tributario de representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de antecedentes del representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de REDAM del representante legal del municipio o
entidad puablica

Acta de posesion

Registro de Inhabilidades e incompatibilidades.
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica
Registro andlisis de riesgo

Registro de constancia de publicacion en SECOP
Memorando de designacion de la supervision
Registro presupuestal

Acto administrativo de establecimiento del convenio
Acta de inicio del convenio

Acta de comité técnico de convenios

Registro de tarjeta de firmas

Registro de condiciones financieras

Informe de seguimiento mensual

Soporte de pagos

Solicitud de creacion de cuentas

Informe final de supervision

Solicitud de adicion o prorroga del convenio

Acta de liquidacion del convenio
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Los Convenios Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos o més entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe
existir entre las mismas, con el proposito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto
frente a las condiciones establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos vy el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del
Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 30% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

10% de los convenio que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 10% de los convenios que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 209.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1200.35 INFORMES
1200.35.1 Informes a Entes de Control | X | Los Informes a Entes de Control son documentos excepcionales requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.
Solictud de informacion POF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del Gltimo informe generado en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
Informe PDF la informacion entregada a los entes y organismos de control; y legal y fiscal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las solicitudes hechas por los organismos
de vigilancia y control, de las cuales se pueden derivar investigaciones y/o sanciones de carécter fiscal, disciplinario, u otro, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que permiten comprender la gestion de los recursos publicos vy la
forma de administracion de las entidades del Estado en un tiempo determinado, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para
su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119y 278.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 2094 (29, junio, 2021). Por medio de la cual se reforma la Ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones.
1200.45 PLANES
1200.45.11 Planes de Contingencia a la Liquidez | X | Los Planes de Contingencia a la Liquidez son documentos que evidencian la estrategia que permite manejar una posible crisis de liquidez, incluyendo los procedimientos para superar insuficiencias en el
- - — flujo de fondos durante las situaciones de emergencia.
Plan de Contingencia a la liquidez PDF
Diagnostico de Necesidades PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion del Plan de Contingencia a la Liquidez. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, técnico,
Registro de brecha de liquidez PDF legal y contable, ya que soportan las estrategias para el manejo de crisis de liquidez, se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de

Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos y las estrategias del Instituto
para manejar una posible crisis de liquidez y los procedimientos para superar insuficiencias en el flujo de fondos, se deberé realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio
Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la

efectividad del control de la gestion publica.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.
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1200.45.12 Planes de Continuidad del Negocio 9 | X | Los Planes de Continuidad del Negocio son documentos mediante los cuales se busca responder de forma oportuna y eficiente a cualquier tipo de evento que pueda afectar la operacion normal de los
. ) procesos al interior de la Institucion, contemplando las actividades que se deben realizar y las decisiones a tomar en caso de fallas, y las alternativas de operacion hasta retornar a los procedimientos
Plan de Continuidad del Negocio PDF
regulares.
Acto Administrativo de aprobacion PDF
Matriz de eventos de Riesgos XLSX El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la actualizacion del Plan de Continuidad del Negocio. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, técnico y
. legal, ya que soportan las estrategias para garantizar la continuidad del negocio ante situaciones adversas, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Informe de prueba de plan de continuidad PDF D . . : . o . - . . o . . .
ocumentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
Registro de Eventos de Interrupcion PDF lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos y las estrategias del Instituto
para responder a los eventos que afectan la operacion normal de los procesos en su interior, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable
Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion
Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1523 (24, abril, 2012). Por la cual se adopta la politica nacional de gestion del riesgo de desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres y se dictan otras disposiciones.
Norma ISO 22301. Plan de Continuidad del Negocio.
PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS Los Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las propuestas no seleccionadas. En algunos casos presentan la
1200.46 19 resolucion por medio de la cual se declara desierta 0 no adjudicada la licitacion.
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS
Solicitud del tramite contractual X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a partir de la emision del Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto. Dado que poseen valores primarios de tipo administrativo, ya que
. - o soportan el proceso precontractual; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion y aplicacion de las normas y procedimientos contractuales, se
Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a ofertar X PDF realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Soportes de Propuestas no seleccionadas X PDF haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Informe Parcial de Evaluacion X PDF ) . ) ) . o o
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Informe Final de Evaluacion X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Recurso de Reposicion X PDF
— . Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
Acto Administrativo que resuelve Recurso de Reposicion X PDF o . . o . .
conservacion, puesto que estos expedientes corresponden a los proponentes que no fueron seleccionados para la ejecucion contractual, los seleccionados pasan a ser parte del expediente del contrato o
Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto X PDF convenio que se ejecute.

El Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevaré a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina
web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991).

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
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1200.50 PROCESOS PARA LA GESTION DE RIESGOS
1200.50.1 Ambientales y Sociales - SARAS | X | Los Procesos del Sistema de Administracion de Riesgos Ambientales y Sociales - SARAS son documentos que evidencian las politicas orientadas a la aplicacion del Sistema de Administracion de Riesgos
- — - - Ambientales y Sociales - SARAS, con el fin de prevenir o mitigar los impactos ambientales y sociales que se puedan generar en las actividades econdmicas financiadas por el Instituto.
Manual del Sistema de Administracion del Riesgo Ambiental y POF
Socal El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez se genere una nuerva version del Proceso del Sistema de Administracion de Riesgos Ambientales y Sociales. Dado que
Diagnostico de necesidades ambientales PDF poseen valores primarios como el técnico y el administrativo, ya que soportan las politicas orientadas a la aplicacion del Sistema de Administracion de Riesgos Ambientales y Sociales; y valor legal, pues
evidencian el cumplimiento de las obligaciones del Instituto frente a la sostenibilidad financiera, social y ambiental, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos para la sostenibilidad
financiera, social y ambiental, aportando asf a la construccion de la memoria institucional, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable
Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion
Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1523 (24, abril, 2012). Por la cual se adopta la politica nacional de gestion del riesgo de desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres y se dictan otras disposiciones.
: - Los Procesos del Sistema de Administracion del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo - SARLAFT son documentos por los cuales se establecen los lineamientos y las politicas para la
Procesos del Sistema de Administracion del Lavado de prevencion de los riesgos asociados al Lavado de Activos y a la Financiacion del Terrorismo.
1200.50.2 . A . X
Activos y Financiacion del Terrorismo - SARLAFT
. . El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se genere una nuerva version del proceso de Administracion del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo. Dado que
Manual de Prevencion de lavados de activos — SARLAFT PDF poseen valores primarios como el técnico y el administrativo, ya que soportan los lineamientos y las politicas para la prevencion de los rigsgos asociados al Lavado de Activos y a la Financiacion del
Registro de Vinculacion a Terceros PDF Terrorismo; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la prevencion de los riesgos asociados al Lavado de Activos y a la Financiacion del Terrorismo,
Redistro de Conocimisnt - se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
egistro de Lonocimientos a contrapartes PDF haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Registro de verificacion de contrapartes PDF
Reporte de la Unidad de Andlisis Financiero PDF Enel Archlvol ’Cent.rall se debera validar qug los documentos cuenten con !(’)S metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Reporte de consultas diarias de contrapartes PDF

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que permiten conocer las

estrategias orientadas a la prevencion del uso de las operaciones para dar apariencia de legalidad a activos provenientes de actividades delictivas y la canalizacion de recursos en actividades terroristas,
aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se deberé realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total,
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 526 (12, agosto, 1999). Por medio de la cual se crea la unidad de informacion y andlisis financiero.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 152 (28, enero, 2022). Por el cual se modifica la estructura de la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero - UIAF y se determinan las funciones de sus
dependencias.

Colombia, Superintendencia Financiera. Circular No. 011 (20, mayo, 2022). Modificacion de las instrucciones relativas a la administracion del riesgo de lavado de activos y de la financiacion del
terrorismo.
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Los Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo de Liquidez - SARL son documentos que evidencian las politicas de identificacion, evaluacion, control y seguimiento de la gestion del riesgo de

1200.50.3 Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo de liquidez, teniendo en cuenta la colocacion a través de créditos e inversiones y los ingresos derivados de recursos financieros a través del recaudo de cartera, recursos de convenios y demés fuentes de
Liquidez - SARL fondeo permitidas, las cuales deben adoptar los funcionarios y contratistas de la entidad frente a la exposicion financiera del Instituto para una adecuada gestion del riesgo de liquidez.
Manual del sistema de administracion del riesgo de fiquidez POF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se genere una nuerva version del proceso de Administracion del Riesgo de Liquidez. Dado que poseen valores primarios como
Indicador de Encaje PDF el técnico y el administrativo, ya que soportan las politicas de identificacion, evaluacion, control y seguimiento de la gestion del riesgo de liquidez; y valor legal, contable y fiscal pues evidencian el
. . o cumplimiento de las obligaciones del Instituto frente a la posible insuficiencia de recursos liquidos o a la necesidad de asumir costos inusuales de fondeo, se realizaré la transferencia documental
Indicador de Riesgos por liquidez PDF electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la
Registro de Coeficiente de Fondeo Estable Neto PDF informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos para la gestion del riesgo de
liquidez, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su
conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.
. L . Los Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo de Mercado - SARM son documentos que evidencian las politicas establecidas por la Junta Directiva para el adecuado funcionamiento del Sistema
1200.50.4 Procesos del Sistema de Administraci6n del Riesgo de de Administracion de Riesgo de Mercado, el cual se entiende como la posibilidad de que el Instituto incurra en pérdidas asociadas a la disminucion del valor de sus portafolios, por efecto de cambios en
Mercado - SARM el precio de los instrumentos financieros en los cuales se mantienen posiciones dentro o fuera del balance.
Manual del sistema de administracion del riesgo del Mercado PDF
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se genere una nuerva version del Proceso del Sistema de Administracion del Riesgo de Mercado. Dado que poseen valores
Reporte de Valor del Riesgo VAR PDF primarios como el técnico y el administrativo, ya que soportan las politicas para el adecuado funcionamiento del Sistema de Administracion de Riesgo de Mercado; y valor legal, contable y fiscal pues
Reporte de Cupos de Fondos de Inversion Colectiva PDF feVldenman el c.umpI‘|m|ento de las obl|gaC|onesAdeI Inst|tgt9 frente a la posibilidad de incurrir en pgrdlqas asociadas alla disminucion del v’altl)r de lsus portafohog por efecto d(la’cambms en el precio de los
instrumentos financieros en los cuales se mantienen posiciones dentro o fuera del balance, se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos
Reporte de Cupos de Bancos PDF Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos para la gestion del riesgo de
mercado, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su
conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.
) . ) Los Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo del Crédito - SARC son documentos que describen las politicas y los procedimientos mediante los cuales se evalla, califica y controla el riesgo
1200505 Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo del e - . . iy L .
.oU. o crediticio, tomando en cuenta su cubrimiento mediante el sistema de provisiones y la administracion del proceso de otorgamiento.
Crédito - SARC
Manual del Sistema de Administracion del Riesgo del Crédito PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se genere una nuerva version del Proceso del Sistema de Administracion del Riesgo del Crédito. Dado que poseen valores
primarios como el técnico y el administrativo, ya que soportan los lineamientos y las politicas para evaluar, calificar y controlar el riesgo crediticio; y valor legal, pues evidencian las estrategias formuladas
Memorando PDF para la prevencion de pérdidas como consecuencia del incumplimiento total o parcial de los términos acordados con un deudor o contraparte, se realizard la transferencia documental electronica primaria
Matriz de Rodamiento XLXS en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y
) . B teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Matriz de proyeccion de provisiones XLXS
Matriz de Provisiones XLXS En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Indicadores de Calidad de Riesgo PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Reporte de Recalificacion de Riesgos PDF
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Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta del control en las transacciones y operaciones
crediticias que en desarrollo de su objeto social adelanta el Instituto, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se debera realizar la transferencia documental electrdnica secundaria en el
Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.

Colombia, Superintendencia Financiera. Circular 100 de 1995. Circular Basica Contable - Reglas relativas a la gestion del riesgo crediticio.

Colombia, Superintendencia Financiera. Circular 100 de 1995. Circular Basica Contable - Capitulo Il Anexo 1 Régimen General de evaluacion, calificacion y provisionamiento de cartera de Crédito.
Colombia, Superintendencia Financiera. Circular 11 de 2002. Modifica el Capitulo Il de la Circular Externa No. 100 de 1995, referente a la Gestion del Riesgo de Crédito.

1200.50.6 Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo Operativo - 1 9 X
SARO
Manual del Sistema de Administracion del Riesgo Operativo PDF
Mapa de Riesgos XLXS
Registros de eventos de riesgos materializados XLXS

Los Procesos del Sistema de Administracion del Riesgo Operativo - SARO son documentos que describen la administracion de los riesgos, los eventos y/o las situaciones que pueden afectar la operacion
de los procesos y procedimientos de la Entidad.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez se presente una nueva version del Proceso del Sistema de Administracion del Riesgo Operativo. Dado que poseen valores
primarios como el técnico y el administrativo, ya que soportan la administracion de riesgos que puedan afectar la operacion interna; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones del
Instituto frente a la gestion eficiente, eficaz y efectiva de los riesgos operativos, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos para el control de riesgos y
eventos inesperados que puedan afectar la adecuada operacion de los procesos y procedimientos del Instituto, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se debera realizar la
transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las
politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 964 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan normas generales y se sefialan en ellas los objetivos y criterios a los cuales debe sujetarse el Gobierno Nacional para
regular las actividades de manejo, aprovechamiento e inversion de recursos captados del publico que se efectien mediante valores y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Superintendencia Financiera de Colombia. Circular 048 (22, diciembre, 2006). Instrucciones Relativas a la Adopcion de un Sistema de

Administracion de Riesgo Operativo (SARO).

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 2555 (15, julio, 2010). Por el cual se recogen y reexpiden las normas en materia del sector financiero, asegurador y del mercado de valores y se dictan
otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.

Responsable del rea de Gestion Documental de la entidad

q
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fecretario (a) general o funcionario (a) administrativo (a) de igual o superior jerarquia

Jefe de la Dependencia

|Nombre: Carlos Mario Sepulveda Cardona Nombre: Kennya Luz Martinez Acosta
Cargo: Gerente Administrativo Cargo: Técnico Operativo CAD
Firma: Original firmado Firma: Original firmado

Nombre: Gloria Patricia Mufioz Ramirez

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original firmado

Nombre: Juan Carlos Ledezma Maturana

Cargo: Secretario General (E.)

Firma: Original firmado

Fecha de aprobacion: 26 de agosto de 2025

Fecha de convalidacion: 12 de febrero de 2026
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