\s‘(IDEFI

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Codigo:
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA -
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 1-2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA - IDEA CONVEN?'ONE&
CT: Conservacion Total

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA FINANCIERA S:.Se.leccfon
E: Eliminacion

1400.2 ACTAS

1400.2.11 Actas de Comité de Inversiones Patrimoniales

Citacion al Comité
Acta de Comité de Inversiones Patrimoniales

Registro de asistencia

HTML
PDF
PDF

Las Actas de Comité de Inversiones Patrimoniales son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en el Comité de Inversiones Patrimoniales, 6rgano consultivo de la Junta Directiva y la
Gerencia en el Marco de la Politica de Inversiones Patrimoniales articulada con la Politica de Propiedad y el Codigo de Gobierno Corporativo en relacién con las empresas receptoras, relacionados con la
evaluacion de propuestas de participacion en sociedades constituidas o por constituirse u otros vehiculos de inversion y solicitudes de capitalizacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la Gltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el
desarrollo de las reuniones periddicas del Comité de Inversiones Patrimoniales; y valor legal, pues evidencian un conjunto de decisiones relacionadas con la evaluacién de propuestas de participacion en
sociedades constituidas o por constituirse u otros vehiculos de inversion y solicitudes de capitalizacion, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo histdrico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son testimonio de las decisiones tomadas en el Comité de
Inversiones Patrimoniales, garantizando las condiciones para el desarrollo de planes, programas y proyectos orientados a la participacion en sociedades constituidas o por constituirse u otros vehiculos de
inversion, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Instituto para el Desarrollo de Antioguia. Resolucion de JD No. 0005-18 (07, junio, 2018). "Por medio de la cual se actualiza la Politica de Inversiones Patrimoniales y se reorganiza el Comité de
Inversiones Patrimoniales.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, Colombia, Asamblea
Departamental de Antioquia. Ordenanza No. 14 (26, noviembre, 1966). Faculta la participacion en inversiones patrimoniales al IDEA. Resolucion de Gerencia No 0459 del 22 junio de 2023, se establece la
nueva estructura organizacional, las funciones de las dependencias, el mapa de procesos y la planta de cargos, generandose cambios en las denominaciones de las dependencias de la Entidad.

1400.2.18 Actas de Comité Financiero

Citacion al Comité
Acta de Comité Financiero

Registro de asistencia
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El Acta de Comité Financiero es el documento que evidencian los temas tratados y acordados en el Comité Financiero, 6rgano consultivo de la Junta Directiva y la Gerencia con el fin de apoyar, orientar y
asesorar en la adopcion y ejecucion de las politicas y lineamientos financieros trazados por la Junta Directiva y velar porque las actividades propias del objeto social del Instituto se realicen en virtud de los
estatutos del IDEA, la Ley y en el Marco del Régimen Especial de Control y Vigilancia ejercido por la Superintendencia Financiera de Colombia.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la Gltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el
desarrollo de las reuniones periédicas del Comité Financiero; y valor legal, pues evidencian un conjunto de decisiones orientadas a la ejecucion de las politicas y los lineamientos financieros trazados por
la Junta Directiva, se realizara la transferencia documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
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En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son testimonio de las decisiones tomadas en el Comité
Financiero, garantizando las condiciones para el desarrollo de planes, programas y proyectos asociados al desarrollo financiero del Instituto, se debera realizar la transferencia documental electronica
secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto v las
pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las

disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Asamblea Departamental de Antioquia. Ordenanza No. 2567 de 2020. Mediante la cual se reglamenta el Modelo de Gerencia Publica de la Gobernacion de Antioguia y se adoptan sus pilares e
Instancias para fortalecer el ejercicio de tutela sobre entidades que conforman el nivel descentralizado de la administracion publica departamental de acuerdo con la Ley 489 de 1998.

Instituto para el Desarrollo de Antioquia. Resolucion JD No. 0002-22 (24, enero, 2022). Por medio de la cual se redefine el alcance del Comité Financiero del Instituto para el Desarrollo de Antioquia -
IDEA, su composicion y responsabilidades.

1400.2.25

Actas de Grupo Primario

Acta de Grupo Primario

Registro de asistencia
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PDF

Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las reuniones periodicas de las dependencias, realizadas para discutir asuntos, intereses y
objetivos comunes; hacer intervenciones, tomar decisiones y delegar compromisos relacionados con las estrategias administrativas o de apoyo del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a a contar a partir de la Ultima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
el desarrollo de las reuniones periodicas de los grupos de trabajo del Instituto; y el legal, pues evidencian las decisiones y los compromisos acordados en las dependencias en cumplimiento de sus
objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias, se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA
luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, ya que dan cuenta de reuniones realizadas por los equipos de trabajo para hacer seguimiento a las actividades rutinarias y operativas de la dependencias, por lo tanto, las decisiones se
orientan a acciones de mejora continua e inmediata aplicacion, lo cual implica que no revistan de una connotacion misional ni generen aportes para la investigacion, la ciencia, la historia o la cultura. En
este sentido, las decisiones trascendentales para la Entidad son tomadas por los 6rganos asesores y consultivos conformados oficilamente en el Instituto y cuya produccion documental tiene por
disposicion final la conservacion total.

El Archivo Central serd la iinica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se
llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo
con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0251-06 (01, septiembre, 2006). Por medio de la cual se crean los grupos primarios de todas las dependencias del Instituto para el
Desarrollo de Antioquia - IDEA.
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1400.16

CONTRATOS

1400.16.1

Contratos de Arrendamiento

Contratacién directa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgo

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
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Los Contratos de Arrendamiento son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un
bien a cambio de una renta.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato para el arrendamiento de una propiedad; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en
el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de aquellos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de aquellos de los que se deriven procesos judiciales; 20% aquellos que estén
relacionados con bienes inmuebles que sean considerados como patrimonio cultural de la Nacion.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Gnica y exclusivamente por el Archivo Central,
dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Comunicacion de aceptacion del contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1400.16.2 Contratos de Comodato 19 | X | Los Contratos de Comadato son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la
. otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
Contratacién directa
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de comodato o préstamo de uso; y valor legal, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion
) contractual con una persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Estudio de mercado X PDF Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y Ia transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
Ficha técnica X PDF el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgo X PDF En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Justificacion de contratacion directa X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF o ) B ) ) o » ) o L
By . Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, el cual busca fomentar el desarrollo sostenible de la region mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria especializada,
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia,
es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
o o, Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Registro presupuestal X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
5 ia tnica v/o d bilidad civil ext tractual Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
arantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractua X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF Los d(’)ogmentosvno seleccionados seran ehmmat#os en §f)pone fisico y electronico, mediante la dg;lrUCC|on del soporte papel y gl borradq permanente y seguro d’el vSlstema devGestlon de Documegtos
o Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Acta de inicio X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Informes de supervision X PDF e , ) . . - - o -
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Acta de liquidacion X PDF

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1400.16.3

Contratos de Compraventa

Licitacion

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo
Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Ofertas
Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
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Los Contratos de Compraventa son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que una de las partes se obliga a
dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de compraventa; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con
una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de
Gestion de Documentos Electranicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa
de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Proyecto de pliego de condiciones X PDF
Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones

- PDF
definitivo
Adendas X PDF
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otro si 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF

1400.16.4 Contratos de Consultoria 19 | X | Los Contratos de Consultoria son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de
. inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.
Concurso de Méritos
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de consultoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica; se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Proyecto de pliego de condiciones X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF o . .y ) , . ” . - L
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Pliego de condiciones definitivo X PDF espemallzadg, flnanmaqon de mverspn puplllca, gestion y gdmmmtramon de recursos y participacion en prgyectos estrategcpg de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.

Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
definitivo reproduccion &gil de la informacién, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Adenda X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
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Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
i I Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF ) o . . ) -
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Contrato X PDF )
. Soporte normativo
Registro presupuestal X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.
Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
L . Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Acta de inicio X PDF generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Informe de interventoria X PDF
Acta de liquidacion X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1400.16.7 Contratos de Interventoria 19 | X | Los Contratos de Interventorfa son documentos que evidencian el proceso de contratacion de una persona natural o juridica para que controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en representacion
. de una entidad estatal el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un contrato.
Concurso de Méritos
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
s o administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de interventoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF o o ) o ; . . ) ’ A
una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Estudio de mercado X PDF Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electrénicos al Sistema de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Gestion de Documentos Electranicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa
de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
) - de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré una seleccion cualitativa intrinseca del 50% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF ) ) ) ) o, ) o ) . ) o
S . 20% de los contratos de interventoria sobre obras en bienes inmuebles de interés cultural, ya que adquiere un valor de interés cultural y es fuente de informacion para futuras investigaciones de un orden
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF historico, pues describen las caracteristicas del bien inmueble en aspectos estéticos, simbolicos, arquitectonicos y paisajisticos para una comunidad; 20% de los contratos de interventoria sobre obras en
Pliego de condiciones definitivo X PDF bienes inmuebles que posean reconocimientos arquitectonicos y urbanisticos para una comunidad; 10% de los contratos de interventoria sobre obras de infraestructura vial, energética, entre otros, que
) ) B o posean reconocimiento por parte de las organizaciones cientificas.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
definitivo reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Adenda X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
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Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo histérico que sustentan su permanencia en el tiempo; una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
o L Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestién Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo tnica y exclusivamente por el Archivo
Acto administrativo de adjudicacion X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF )
Soporte normativo
Acta de aprobacion de la garantia X PDF Colombia, Congreso de la Repuiblica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
Acta de inicio X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
. i generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Informe de interventoria X PDF
Acta de liquidacion X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1400.16.9 Contratos de Obra 19 | X | Los Contratos de Obra son documentos que evidencia el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales sobre
. bienes inmuebles.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de obras; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a Ia relacion contractual con una
) persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF . ) B ) ) o » ) . o
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF espemahzada’, flnan0|a§|on de |nver3|9n qu)hlca, gestiony gdmmlstracmn de recursos y participacion en prgyectos estrategmgg de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
. . - reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones - . o o . . VA
definitivo X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Adenda X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
. L N - Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF ) L L . ) -
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Oferta PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
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Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion.

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

>

X X X X X X X X X X X X XxX XxX X
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Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Acta de recibo final de la obra
Orden de pago

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion puablica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion.
Comunicacion de aceptacion del contrato
Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
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Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo
Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

> >x< X X X
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Adenda

Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Concurso de méritos

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adenda
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de Evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
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Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio. X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Cronograma estimado de obra X PDF
Informe de interventoria X PDF
Acta de inicio de obra X PDF
Acta de recibo final de la obra X PDF
Orden de pago X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1400.16.10 Contratos de Prestacion de Servicios 19 | X | Los Contratos de Prestacion de Servicios son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar
.. actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de una entidad publica.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de servicios; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF o . B ) . o » ) o o
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 5% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF 1% de los contratos de prestacion de servicios profesionales con persona natural; 3% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 1%
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF de los contratos de [0s que se deriven procesos judiciales.
Pliego de condiciones definitivo X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
: ) . Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones PDF
definitivo Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Adendas X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso. X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ofertas X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
o . Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF ) . L PR - - . . . .
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
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Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Fecha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia
Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes.
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal.
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En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones
Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion

Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adendas
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
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Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion.

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adenda
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Memorando de designacion de la supervision
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Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Actas de liquidacion X PDF
1400.16.11 Contratos de Seguros 19 | X | Los Contratos de Seguros son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al
o asegurador a cambio de una remuneracion.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el tramite por el que se produjeron los documentos. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de seguros; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
Proyecto de pliego de condiciones X PDF implementando el l’J'SO de tecnollf>g|as que permitan el reg}stlro, la recuperacion y la reproduoolon 4gil de la mfgrmamon, siguiendo los Ilneamlentvos establecidos en el Frggrama E§peC|f|co de Reprografia y
. . N el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Observacion al proyecto de pliego de condiciones X PDF anicamente por el Centro de Administracion Documental.
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF Tgmendo en cuentva que estos dogumentos po;een valores se'cund.arlos de tipo hlstquco que sustentan s’u .permanenola. en el tlempo,vya .quevs.on aquelnlos contrgtos. de seguros ligados dlrve'ctameme alos
bienes muebles e inmuebles propios de la entidad ; se deberé realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez
Pliego de condiciones definitivo X PDF cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Adend X POF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
enda
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF Soportevnormativo ) o
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
N T Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF
Observaciones de los oferentes sobre evaluacion X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
— Lo INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectuan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
Acto administrativo de adjudicacion X PDF B B
seleccion y ordenacion del gasto.
Contrato X PDF
Péliza X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Acta de aprobacién de poliza X PDF que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
Menor cuantia
Estudio previo PDF
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes X PDF

19 de




Estudio de mercado X PDF
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Proyecto de pliego de condiciones X PDF
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo POF
Adenda X PDF
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1400.16.12 Contratos de Suministro 19 | X | Los Contratos de Suministros son documentos que evidencian el proceso de de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a
Licitacion cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas 0 servicios.
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de suministro; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
: persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Ficha técnica X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Aviso de convocatoria publica X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X POF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 15% de los contratos de suministro.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X PDF
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Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adenda
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Ofertas
Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato
Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual

X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X X
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Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones
Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
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Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adendas
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion
Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adendas
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Actas de liquidacion X PDF
1400.16.13 Contratos Interadministrativos 19 | X | Los Contratos Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de contratos entre dos 0 mas entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir
. entre las mismas, con el propdsito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Contratacion directa
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF administrativo, ya que soportan la suscripcion de contratos con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto
) frente a la relacion contractual y al principio de coordinacion que debe existir entre estas, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta
Estudio de mercado X PDF los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto,
Ficha técnica X PDF los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgo X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Justificacién de contratacion directa X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF o . .y ) , . ” . - L
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 15% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF 5% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de Ia region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 5% de los contratos que hayan representado una
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 5% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Contrato X PDF . ) . ) L . . . ' iy
Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Registro presupuestal X PDF Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
L ) el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF Los documentos no seleccionados serén eliminados en soporte fisico y electrénico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Acta de inicio X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
’ o Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF

24 de




En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

1400.17

CONVENIOS

1400.17.1

Convenios de Asociacion

Estudio previo
Propuesta economica de Administracion de Fondos Especiales

Registro de verificacion del Plan Anual de Adquisiciones
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio
Solicitud elaboracion del convenio

Comunicacion con respuesta a la solicitud de suscripcion del
convenio

Registro de especificaciones técnicas

Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o Vigencia
Futura

Matriz de riesgo
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos
Minuta de convenio

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas

Cédula de representante legal, delegado u ordenador del gasto y
de la persona juridica

Registro Unico Tributario de representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de antecedentes del representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica

Certificado de REDAM del representante legal del municipio o
entidad publica

Acta de posesion

Registro de Inhabilidades e incompatibilidades.
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica
Registro andlisis de riesgo

Registro de constancia de publicacion en SECOP

< X X< X X

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

Los Convenios de Asociacion son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos 0 més personas juridicas publicas, o entre una o varias de estas y una persona natural o juridica de
caracter particular, con el objeto de crear una nueva entidad de naturaleza publica o modificar el caracter del mismo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de asociacion; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones establecidas
en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos
electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de los convenios que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los convenios que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
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Memorando de designacion de la supervision X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Registro presupuestal X PDF Soporte normativo
Acto administrativo de establecimiento del convenio X PDF Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 355.
Acta de inicio del convenio X PDF
T . Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
Acta de comité técnico de convenios X PDF disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
Registro de tarjeta de firmas X PDF
Registro de condiciones financieras X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
Informe de seguimiento mensual X PDF
Soporte de pagos X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Solicitud de creacion de cuentas X PDF que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Informe final de supervision X PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio X PDF
Acta de liquidacion del convenio X PDF
1400.17.2 Convenios de Cooperacion Internacional 19 | X | Los Convenios de Cooperacion Internacional son documentos que evidencian la suscripcion de convenios con entidades internacionales para aunar esfuerzos y recursos en dreas de interés comun,
i i promover el desarrollo econémico, social, cultural, de infraestructura, tecnoldgico, etc., el intercambio de conocimientos y la solucion de probleméticas de la region o el pais.
Estudio previo X PDF
- L . El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
Propuesta econémica de Administracion de Fondos Especiales X PDF - L . o . L L Lo . . .
el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de cooperacion internacional; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones
Registro de verificacion del Plan Anual de Adquisiciones PDF establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los
i B L ) lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio PDF documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los
Solicitud elaboracion del convenio PDF lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Comunicacion con respuesta a la solicitud de suscripcion del ) o ) } o L L
convenio X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
. o o de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
Registro de especificaciones técnicas X PDF implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion gl de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o Vigencia X PDF el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Futura nicamente por el Centro de Administracion Documental.
Matriz de riesgo PDF ) ' o . . I iy . .

. Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues evidencian la gestion por parte del Instituto para cumplir su
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos X PDF misionalidad realizando alianzas internacionales con entidades, lo cual se convierte en fuente para la memoria institucional ; se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el
Minuta de convenio PDF Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por

. . o el Centro de Administracion Documental.
Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas X POF

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Cédula de representante legal, delegado u ordenador del gasto y X POF
de la persona juridica Soporte normativo
Registro Unico Tributario de representante legal, delegado u X PDE Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
ordenador del gasto y de la persona juridica generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Certificado de antecedentes del representante legal, delegado u X POF ) o . ) ) o . o . )
ordenador del gasto y de la persona juridica Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Cer.‘[ificad(’J qe REDAM del representante legal del municipio o X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
entidad publica seleccion y ordenacion del gasto.
Acta de posesion X PDF

. . . . INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Registro de Inhabilidades e incompatibilidades. X PDF , . . iy - o -

que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica X PDF
Registro andlisis de riesgo X PDF
Registro de constancia de publicacion en SECOP X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Registro presupuestal X PDF
Acto administrativo de establecimiento del convenio X PDF
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Acta de inicio del convenio X PDF
Acta de comité técnico de convenios X PDF
Registro de tarjeta de firmas X PDF
Registro de condiciones financieras X PDF
Informe de seguimiento mensual X PDF
Soporte de pagos X PDF
Solicitud de creacion de cuentas X PDF
Informe final de supervision X PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio X PDF
Acta de liquidacion del convenio X PDF
1400.17.3 Convenios Interadministrativos 19 | X | Los Convenios Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos o més entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe
) ) existir entre las mismas, con el proposito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Estudio previo X PDF
Propuesta economica de Administracion de Fondos Especiales X PDF El tiempq de retencién en el Archivo de Ggstif')n comenzaré.a contar a partir de la lquuidaciOn QGI convenio o la finalizacion de la vigencia Qe la p()liza 0 garalntlia. Dado que pgseeﬂ valores primarios co.mo
el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto
Registro de verificacion del Plan Anual de Adquisiciones X PDF frente a las condiciones establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo
Redistro de Condiciones de Negociacion Convenio PDF en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos vy el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
9 9 primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del
Solicitud elaboracion del convenio X PDF Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Comunicacion con respuesta a la solicitud de suscripcion del
convenio PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
) o o de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Registro de especificaciones técnicas X PDF
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o Vigencia PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 30% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Futura
Matriz de riesgo X PDF o de los convenio que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
10% de | i tén ligados a la misionalidad del Institut to a la busqueda de f tar el d [ tenible de la regio diante | tacion d icios financi i
) especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 10% de los convenios que hayan representado una
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos X PDF mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.
Minuta de convenio X PDF
Hoja de vida de la Funcion Pdblica para personas naturales o Los documentosl seleccilonados .serénldiglitalizados gn el Archivo Centralloon fines de consulta, custgdia, y preservacion, implementando el u§o de tecnglogias que permitan el regist.ro, la recuperacion y la
personas juridicas PDF reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
) Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Cédula de representante legal, delegado u ordenador del gasto y POF
de la persona juridica Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Registro Unico Tributario de representante legal, delegado u PDF Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
ordenador del gasto y de la persona juridica Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Certificado de antecedentes del representante legal, delegado u o0F el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
ordenador del gasto y de la persona juridica
. . os documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Los d t leccionad an eliminad rte fisi lectroni diante la destruccion del rt I'y el borrad t del Sistema de Gestion de D t
Certificado de REDAM del representante legal del municipio o - . L B - . . . .
entidad oiblica PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
P Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Acta de posesion X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Registro de Inhabilidades e incompatibilidades. X PDF
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Registro andlisis de riesgo X PDF Soporte normativo
Registro de constancia de publicacion en SECOP X PDF Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 209.
Memorando de designacion de la supervision X PDF . - - . R . . . . .
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
Registro presupuestal X PDF disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
Acto administrativo de establecimiento del convenio X PDF
Acta de inicio del convenio X PDF
Acta de comité técnico de convenios X PDF
Registro de tarjeta de firmas X PDF

27 de




Registro de condiciones financieras X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
Informe de seguimiento mensual X PDF y 9
Soporte de pagos X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Solicitud de creacion de cuentas X PDF que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Informe final de supervision X PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio X PDF
Acta de liquidacion del convenio X PDF
1400.35 INFORMES
1400.35.1 Informes a Entes de Control | | X | Los Informes a Entes de Control son documentos excepcionales requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.
Boletin deudores morosos a la Contaduria General de la Nacion PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del Gltimo informe generado en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
la informacion entregada a los entes y organismos de control; y legal y fiscal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las solicitudes hechas por los organismos
Informe a la Contraloria General de la Republica PDF de vigilancia y control, de las cuales se pueden derivar investigaciones y/o sanciones de carécter fiscal, disciplinario, u otro, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de
Informe 2 la Contaduria General de Ia Nacin PDF Qestlorj de Document.os Electronicos de Archivo —”SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Informe a la Contraloria Departamental de Antioguia PDF
Informes en medios magnéticos a la DIAN PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
) ) de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Informe pagos de recursos internacionales a la DIAN PDF
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que permiten comprender la gestion de los recursos publicos vy la
forma de administracion de las entidades del Estado en un tiempo determinado, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para
su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 y 278.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 2094 (29, junio, 2021). Por medio de la cual se reforma la Ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones.
1400.35.6 Informes de Deuda Piiblica | | X | Los Informes de Deuda Publica son documentos que registran las obligaciones financieras contraidas por el gobierno, a través de las cuales se compromete a pagar intereses y el préstamo original en
— fechas determinadas.
Informe de deuda publica X PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del Gltimo infrome generado en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
el reconocimiento a los derechos de autor y licenciamiento de los programas de computador adquiridos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones del Instituto frente a los
compromisos financieros contraidos por el gobierno para realizar el pago a los intereses y al préstamo original, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues reflejan el cumplimiento de los compromisos financieros de la
entidad, y son de utilidad como fuente primaria de informacion para la construccion de la memoria institucional, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio
Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1575 (5, agosto, 2022). Por el cual se modifica el Titulo 1 de la Parle 2 del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015 - "Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico" en lo relacionado con operaciones de crédito pablico, asimiladas, de manejo de la deuda y conexas.
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1400.35.16

Informes de Seguimiento a las Filiales

Informe de Seguimiento a las Filiales

PDF

Documentos que se elaboran con el objetivo de proporcionar informacion detallada y precisa sobre una determinada situacion o actividad relacionada con las filiales del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del Gltimo informe generado en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
la publicacion de los mecanismos internos y externos de supervision, notificacion y vigilancia; y legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la transparencia y
el derecho de acceso a la informacion puablica nacional; se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA luego de
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian la administracion de los recursos y las respuestas a
los requerimientos de seguimiento a las filiales, en asuntos referentes a la implementacion de las politicas y los planes del Instituto, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas
por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 2649 (29, diciembre, 1993). Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de contabilidad generalmente
aceptados en Colombia.

1400.35.20

Informes Financieros

Informe Financiero

PDF

Los Informes Financieros son documentos que permiten informar sobre el estado econémico de la entidad.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir del Gltimé informe generado en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
el estado de la situacion financiera y el estado del resultado integral; y el contable y legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones del Instituto frente a la publicacion del estado econdmico y
financiero, se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que sirven de insumo para expertos y académicos en el area,
logrando evidenciar ejercicios de vigilancia en la gestion publica, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion
total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 2420 (14, diciembre, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacion Financiera y de
Aseguramiento de la Informacion y se dictan otras disposiciones.

1400.35.22

Informes Técnicos

Informe Técnico

PDF

Los Informes Técnicos con documentos que evidencian las investigaciones o los andlisis realizados sobre un objetivo concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacion bajo metodologias
estandar, con el fin de contar con datos confiables para reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del dltimo informe generado en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el técnico y el administrativo, las
investigaciones o los andlisis realizados sobre un objetivo concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacion bajo metodologias estandar; y valor legal, pues entregan datos confiables para
reconocer situaciones, necesidades y soluciones, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que sirven de insumo para expertos y académicos en el
area, logrando evidenciar ejercicios de vigilancia en la gestion publica; asimismo, evidencian los desafios de la entidad y las respuestas técnicas que se propusieron para su resolucion, se debera realizar
la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las
politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccion Primera. Sentencia 11001 0324 000 2007 00050 01 (22, abril, 2010).
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1400.40 INVERSIONES PATRIMONIALES
1400.40.1 Inversiones de Renta Fija | X | Las Inversiones de Renta Fija son documentos que evidencian las inversiones en titulos que otorgan una renta periodica establecida en una tasa de interés fija. Los instrumentos de renta fija mas comunes
son los bonos estatales o corporativos, los certificados de deposito, los titulos publicos, etc.
Cuenta de ahorro X PDF P P P
Cartera colectivas abiertas X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion o cierre de la inversion. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan la
Certificado de Depdsito a Término Fijo X PDF ejecucion de inversiones de renta fija; y valor legal, contable y fiscal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la optimizacion de los recursos financieros, se
) i realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso
Titulo de Tesorerfa X PDF de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Comunicacion oficial X PDF Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas
brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y
el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que contribuyen a la mision de fomento y desarrollo del Instituto,
aplicando las mejores practicas de Gobernanza Corporativa, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se deberé realizar la transferencia documental secundaria de los documentos
fisicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del
Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las
politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte Normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 111 (15, enero, 1996). Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto orgénico del
presupuesto.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones,
principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Codigo de Comercio.
Colombia, Asamblea Departamental de Antioguia. Ordenanza No. 14 (26, noviembre, 1966). Faculta la participacion en inversiones patrimoniales al IDEA.
1400.40.2 Inversiones Renta Variable | X | Las Inversiones Patrimoniales de Renta Variable son documentos que evidencian las inversiones que realiza el Instituto en acciones, cuotas sociales o partes de interés para formar parte de personas
PP . juridicas de caracter oficial, privadas o mixtas, de interés general, establecidas o por establecerse.
Comunicacion Oficial con Invitacion X PDF
Estudio Técnico X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la liquidacion o cierre de la inversion.. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan la
Aceptacion de la participacion X PDF ejecucion de inversiones patrimoniales de renta variable; y valor legal, contable y fiscal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las inversiones existentes, en las
ord Depart al fases de estudio, aprobacion, constitucion, capitalizacion, seguimiento, control y desinversion, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en
fdenanza Leparlamenta X PDF cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
Estudio técnico X PDF primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del
Estudio Juridico X PDF Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Estudio financiero X PDF En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Estudio de Prefactibilidad X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizaré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
Acta de Comité de Inversiones X PDF implementando el u§o de tecnollogias que permitan el registlro, la recuperacion y la reproducci()n aqgil de la infprmacién, siguiendo los Iinearlnientlos establecidos en el F’rggrama Especifico de Reprografia y
o o el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Certificacion de Junta Directiva X PDF tnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Notificacion de participacion X PDF
Estatuto Sociales X PDF Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que contribuyen a la mision de fomento y desarrollo del Instituto,
B . aplicando las mejores précticas de Gobernanza Corporativa, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se deberé realizar la transferencia documental secundaria de los documentos
Certificado de Camara de Comercio X PDF fisicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del
Registro Unico Tributario X PDF Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las
- L politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Certificado de Junta Directiva X PDF L . ) ” L - - o -
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Reglamento de Capitalizacion X PDF
Informe de gestion anual X PDF Soporte Normativo
Estado financi | Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones,
stad financiero anua X PDF principios y reglas generales para el gjercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
Balance General anual X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cadigo de Comercio.
Informe de Asistencia Técnica X PDF Colombia, Asamblea Departamental de Antioquia. Ordenanza No. 14 (26, noviembre, 1966). Faculta la participacion en inversiones patrimoniales al IDEA.
Informe de Contraloria X PDF
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PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O

1400.46 NO ADJUDICADOS

19

Solicitud del trémite contractual

Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a ofertar
Soportes de Propuestas no seleccionadas

Informe Parcial de Evaluacion

Informe Final de Evaluacion

Recurso de Reposicion

Acto Administrativo que resuelve Recurso de Reposicion

Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto

X X X X X X X X

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

Los Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las propuestas no seleccionadas. En algunos casos presentan la
resolucion por medio de la cual se declara desierta o no adjudicada la licitacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a partir de la emision del Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto. Dado que poseen valores primarios de tipo administrativo, ya que
soportan el proceso precontractual; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion y aplicacion de las normas y procedimientos contractuales, se
realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electranicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, puesto que estos expedientes corresponden a los proponentes que no fueron seleccionados para la ejecucion contractual, los seleccionados pasan a ser parte del expediente del contrato o
CONvenio que se ejecute.

El Archivo Central serd la Ginica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina

web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991).

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Jefe de la Dependencia

Responsable del 4rea de Gestion Documental de la entidad

Secretario (a) general o funcionario (a) administrativo (a) de igual o superior jerarquia

Nombre: Carlos Mario Sepulveda Cardona

Cargo: Gerente Administrativo

Firma: Original firmado

Nombre: Kennya Luz Martinez Acosta

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original firmado

Nombre: Gloria Patricia Mufioz Ramirez

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original firmado

Nombre: Juan Carlos Ledezma Maturana

Cargo: Secretario General (E.)

irma: Original firmado

Fecha de aprobacion: 26 de agosto de 2025

Fecha de convalidacion: 12 de febrero de 2026
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