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Los Contratos de Arrendamiento son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un
bien a cambio de una renta.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato para el arrendamiento de una propiedad; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en
el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de aquellos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de aquellos de los que se deriven procesos judiciales; 20% aquellos que estén
relacionados con bienes inmuebles que sean considerados como patrimonio cultural de la Nacion.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Ginicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electranico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento seré llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo Central,
dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Histdrico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
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Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes X PDF
Estudio de mercado X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Certficado de disponibilidad presupuestal X POF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
Ficha técnica X PDF seleccion y ordenacion del gasto.
Matriz de riesgos X PDF
o INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Invitacién publica X PDF que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Observaciones a la invitacion publica X PDF
Respuesta Observaciones a la invitacion publica X PDF
Adendas X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion
Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Comunicacion de aceptacion del contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil
X PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1500.16.2 Contratos de Comodato 19 | X | Los Contratos de Comodato son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la
otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
Contratacion directa g P para g g y g P P
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del $mico v de [os of X PDE administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de comodato o préstamo de uso; y valor legal, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion
nalisis del sector economico y de los oferentes contractual con una persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Estudio de mercado X PDF Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
- o Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgo X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Justificacion de contratacion directa X PDF
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, el cual busca fomentar el desarrollo sostenible de la region mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria especializada,
financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia,
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la ) o ) ) ) o ) ) :
evaluacion X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las reprg@ucolon agil de la |nformaclon, siguiendo los Ilneamlgntog establecidos en el Proglrama Especn‘lco de Reprogrgfla y el Programa Especifico dg ('Besllovri de Documentos Electronicos del Programa de
propuestas X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
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Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el

Regisiro presupuestal X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Garantia Ginica y/o de responsabilidad civil X oD Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
extracontractual el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF ) o - . ) . . .
o o Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Memorando de designacion de la supervision X PDF Electranicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento seré llevado a cabo a cabo Gnica y exclusivamente por el Archivo
Acta de inicio X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Informes de supervision X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Acta de liquidacion X PDF
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1500.16.3 Contratos de Compraventa 19 | X | Los Contratos de Compraventa son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que una de las partes se obliga a
o dar una cosa y la otra a pagarfa en dinero.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del $mico v de [os of X PDE administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de compraventa; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con
nalisis del sector economico y de los oferentes una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Estudio de mercado X PDF Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de
- o Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Aviso de convocatoria publica X PDF
Proyecto de pliego de condiciones X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Acto administrativo de apertura del proceso de ) o ) ) ) o . ) ) .
contratacion X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Plieqo d dic definit X PDF reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
16go de condiciones detinitivo Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
. . Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Respggsta a |33v0lb.39r‘/30'0”95 al pliego de X PDF Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
condiciones definitivo Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Adendas X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Actas de manifestacion de interés para participar en el X PDF
proceso
Ofertas X PDF
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas
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Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato
Registro presupuestal
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Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Minima cuantia

Estudio previo
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Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
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Respuesta Observaciones a la invitacion publica
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Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta inversa

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo
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Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Acta de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

X X X X X X X X X X X

>

> X X X X

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
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PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

6 de




Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
X PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otro si 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1500.16.4 Contratos de Consultoria 19 | X | Los Contratos de Consultorfa son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de
. inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.
Concurso de Méritos
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del $mico v de [os of X PDE administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de consultoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
nalisis del sector economico y de los oferentes persona natural o juridica; se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
- o Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF
. . . Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
. . - 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF L o . S y L o . .
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
Acto administrativo de apertura del proceso de X PDF mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
contratacion
Pliego de condiciones definitivo X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Respuesta a las observaciones al pliego de ) ) . ) e . ' . . »
condiciones definitivo X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Adenda X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Actas de manifestacion de interés para participar en el X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
» L Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento ser4 llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
. En el Archivo Histdrico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
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Acto administrativo de adjudicacion X PDF Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Contrato PDF 4, -ong pERl y 57 (1887) 190 &M
Registro presupuestal PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica.
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil X PDF
extracontractual Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Acta de aprobacion de la garantia X PDF generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Memorando de designacion de la supervision X PDF Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Informe de interventoria X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
Acta de liquidacion X PDF seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1500.16.7 Contratos de Interventoria 19 | X | Los Contratos de Interventoria son documentos que evidencian el proceso de contratacion de una persona natural o juridica para que controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en representacion
. de una entidad estatal el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un contrato.
Concurso de Méritos
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o Ia finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del $mico v de [os of X PDE administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de interventoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a Ia relacion contractual con
nalisis del sector economico y de los oferentes una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Estudio de mercado X PDF Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de
- o Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF
. . . Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard una seleccion cualitativa intrinseca del 50% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
. . - 20% de los contratos de interventoria sobre obras en bienes inmuebles de interés cultural, ya que adquiere un valor de interés cultural y es fuente de informacion para futuras investigaciones de un orden
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF o ) - o " L W IR . . ]
historico, pues describen las caracteristicas del bien inmueble en aspectos estéticos, simbdlicos, arquitectonicos y paisajisticos para una comunidad; 20% de los contratos de interventoria sobre obras en
Acto administrativo de apertura del proceso de X PDF bienes inmuebles que posean reconocimientos arquitectonicos y urbanisticos para una comunidad; 10% de los contratos de interventoria sobre obras de infraestructura vial, energética, entre otros, que
contratacion posean reconocimiento por parte de las organizaciones cientificas.
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
. . Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Respuesta a las observaciones al pliego de X PDF
condiciones definitivo ) ) ) ) o ) ) ) ) B
Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo; una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Adenda X PDF Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Actas de manifestacion de interés para participar en el X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
proceso el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
» L Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo tnica y exclusivamente por el Archivo
. y Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas X PDF Soporte normativo
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Acto administrativo de adjudicacion X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pblica.
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil X PDF

extracontractual
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Acta de aprobacion de la garantia X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
enerales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Memorando de designacion de la supervision X PDF 9
Acta de inicio X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion pablica.
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
. ’ Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Informe de interventoria X PDF
Acta de liquidacion X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectuan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1500.16.9 Contratos de Obra 19 | X | Los Contratos de Obra son documentos que evidencia el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales sobre
— bienes inmuebles.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del o de los oferent X POF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de obras; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
nalisis del sector economico y de los oferentes persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
- o Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Aviso de convocatoria publica X PDF
Proyecto de pliego de condiciones X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bsqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion piblica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan representado una
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Acto administrativo de apertura del proceso de ) o ) ] ) o ) } ) .
contratacion X PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Plisdo d dici definit X PDF reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
16go de condiciones definitivo Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
, . Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Respygsta a Ias.olb.servamones al pliego de X PDF Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
condiciones definitivo Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Adenda X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Acta de manifestacion de interés para participar en el X PDF
Proceso Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Oferta PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
o ) Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF R , ) " . - - o -
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF .
Soporte normativo
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
o o generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Acto administrativo de adjudicacion. X PDF
Contrato X PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil X PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
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Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra
Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra
Orden de pago

Acta de liquidacion

Contratacién directa

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

X X X X X X X X

>

>X X X X X X X X X X
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PDF

PDF
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PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica
Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion.
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

<X X X X X X X X

>

>

>X X X X X X X X X X

>

> X X X X
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PDF
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PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adenda

Acta de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Concurso de méritos

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo
Adenda

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de Evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
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Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la

. X PDF
evaluacion
Evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X PDF
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
X PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio. X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Cronograma estimado de obra X PDF
Informe de interventoria X PDF
Acta de inicio de obra X PDF
Acta de recibo final de la obra X PDF
Orden de pago X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1500.16.10 Contratos de Prestacion de Servicios 19 | X | Los Contratos de Prestacion de Servicios son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar
. actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de una entidad publica.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de 1a liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del o de los oferent X POF administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de servicios; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
nalisis del sector economico y de los oferentes persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
- o Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Aviso de convocatoria publica X PDF
Proyecto de pliego de condiciones X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 5% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF 1% de los contratos de prestacion de servicios profesionales con persona natural; 3% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 1%
de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de Los docunj’ent’osl selecc!onados .s’eranld|gl|tal|zados gn el Archlvo Centralloon fines de consulta, cusT(l)dla, y preservam’on, implementando el y;o de tecnglf)glas que permitan el reg’|st.ro, la recuperacion y la
contratacion X PDF reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
) . e Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Tenigndo en cuenta que las uqidades documentgles seleccionadas posgen valores secundarios Qe tipo hist()lrico gue gustentgn le1 permanencia en el tiempo, una velz cumplido Fel tiempo de retgnci()n enel
Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Respuesta a las observaciones al pliego de X PDF Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
condiciones definitivo el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Adendas X PDF
Actas de manifestacion de interés para participar en el Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
proceso. X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento ser4 llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Ofertas PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
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Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacién directa

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Fecha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes.
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En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal.
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica
Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion.
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adenda

Acta de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
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Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato PDF
Registro presupuestal PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
X PDF
extracontractual
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Actas de liquidacion X PDF
1500.16.11 Contratos de Seguros 19 | X | Los Contratos de Seguros son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al
o asegurador a cambio de una remuneracion.
Licitacion
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del $mico v de [os of X PDE administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de seguros; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
nalisis del sector economico y de los oferentes persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Estudio de mercado X PDF de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
- o Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
. o de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
Aviso de convocatoria piblica X PDF implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y
Proyecto de pliego de condiciones X PDF el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Observacion al proyecto de pliego de condiciones X PDF
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son aquellos contratos de seguros ligados directamente a los
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF bienes muebles e inmuebles propios de la entidad ; se deberé realizar Ia transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez
Acto administrativo de apertura del proceso de . - cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
contratacion o ) } o ) } ) }
) - - En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Adenda X PDF
Acta de manifestacion de interés para participar en el X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Colombia, Congreso de la RlepL'Jinca. Ley 1150 (1@, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Observaciones de los oferentes sobre evaluacion X PDF
) Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluzacion B L . INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF seleccion y ordenacion del gasto.
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucién 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Acto administrativo de adjudicacion X PDF que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Contrato X PDF
Péliza X PDF
Acta de aprobacion de poliza X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
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Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adenda

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion
Contrato
Registro presupuestal

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion
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1500.16.12

Contratos de Suministro

Licitacion
Estudio previo

Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adenda

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Ofertas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado
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Los Contratos de Suministros son documentos que evidencian el proceso de de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a
cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de suministro; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una
persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara un muestreo aleatorio del 15% de los contratos de suministro.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado
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Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el
proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion
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Andlisis del sector econdmico y de los oferentes X PDF
Estudio de mercado X PDF
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Proyecto de pliego de condiciones X PDF
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X PDF
Acto administrativo de apertura del proceso de
Iy X PDF
contratacion
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de
L _— X PDF
condiciones definitivo
Adendas X PDF
Actas de manifestacion de interés para participar en el X PDF
proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las
X PDF
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil
X PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Actas de liquidacion X PDF
1500.16.13 Contratos Interadministrativos 19 | X | Los Contratos Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de contratos entre dos 0 mas entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir
. entre las mismas, con el propdsito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Contratacion directa
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como el
Andlisis del $mico v de [os of X PDE administrativo, ya que soportan la suscripcion de contratos con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto
nalisis del sector economico y de los oferentes frente a la relacion contractual y al principio de coordinacion que debe existir entre estas, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta
Estudio de mercado X PDF los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
- o los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto,
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgo X PDF
Justificacion de contratacion directa X PDF
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Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X PDF
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 15% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X PDF
. 5% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de Ia region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la L o . L - e N - .
evaluacion X PDF especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 5% de los contratos que hayan representado una
. I — mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 5% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las X PDF
ropuestas . R . ' . I . . . I
rop o o Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Contrato PDF Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Registro presupuestal PDF ) ) . ) o . . . . »
Garantia dnica v/o d bilidad civil Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
atran |atun|$a T 0 de responsabilidad Civ X PDF Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
extracontractua . Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
Acta de aprobacion de la garantia X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Qtrosi 0 modificaciones al contrato X PDF Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
Informes de supervision X PDF establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de liquidacion X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1500.17 CONVENIOS Los Convenios de Asociacion son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos 0 mas personas juridicas publicas, o entre una o varias de estas y una persona natural o juridica de
- — cargcter particular, con el objeto de crear una nueva entidad de naturaleza publica o modificar el caracter del mismo.
1500.17.1 Convenios de Asociacion 19 | X | particu J una nueva ent uraleza publ " I
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
o o el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de asociacion; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones establecidas
Propugsta econémica de Administracion de Fondos X PDF en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos
Especiales establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos
Registro de verificacion del Plan Anual de X oDF electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos
Adquisiciones establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio X PDF En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Solicitud elaboracion del convenio X PDF
N . Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Comunicacion con respuesta a la solicitud de X PDF

suscripcion del convenio
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20% de los convenios que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria

Registro de especificaciones técnicas X PDF especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los convenios que hayan representado una

Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.

Vigencia Futura X PDF
Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la

Matriz de riesgo X PDF reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos X PDF
Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el

Minuta de convenio X PDF Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; v la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas X PDF el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

naturales o personas juridicas

) Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos

Cédula de representante It.ega’l,.delegado u ordenador X PDF Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo

del gasto’y de la persona juridica Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo

Registro Unico Tributario de representante legal, establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

delegado u ordenador del gasto y de la persona X PDF

juridica En el Archivo Histdrico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Certificado de antecedentes del representante legal,

delegado u ordenador del gasto y de la persona X PDF Soporte normativo

juridica Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 355.

Certificado de REDAM del representante legal del X PDF

municipio o entidad publica Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las

Acta de posesion X PDF disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.

Registro de Inhabilidades & incompatibilidades. X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectiian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de

Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica X PDF seleccion y ordenacion del gasto.

Registro andlisis de riesgo X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectuan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

Registro de constancia de publicacion en SECOP X PDF

Memorando de designacion de la supervision X PDF

Registro presupuestal X PDF

Acto administrativo de establecimiento del convenio X PDF

Acta de inicio del convenio X PDF

Acta de comité técnico de convenios X PDF

Registro de tarjeta de firmas X PDF

Registro de condiciones financieras X PDF

Informe de seguimiento mensual X PDF

Soporte de pagos X PDF

Solicitud de creacion de cuentas X PDF

Informe final de supervision X PDF

Solicitud de adicion o prorroga del convenio X PDF

Acta de liquidacion del convenio X PDF

1500.17.2 Convenios de Cooperacion Internacional 19 | X | Los Convenios de Cooperacion Internacional son documentos que evidencian la suscripcion de convenios con entidades internacionales para aunar esfuerzos y recursos en dreas de interés comun,
- - promover el desarrollo econdmico, social, cultural, de infraestructura, tecnoldgico, etc., el intercambio de conocimientos y la solucion de probleméticas de la region o el pais.

Estudio previo X PDF

Propuesta econdmica de Adminisiracion de Fondos X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como

Esp@males o el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de cooperacion internacional; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones

Reg'?”? .de verificacion del Plan Anual de X PDF establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los

Adquisiciones lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los

Registro de Condiciones de Negociacion Convenio X PDF documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Solicitud elaboracién del convenio X PDF
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Comunicacion con respuesta a la solicitud de

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan

suscripcion del convenio X POF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizaré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
Registro de especificaciones técnicas X PDF implementando el u§o de tecnollogias que permitan el registlro, la recuperacion y la reproducci()n aqgil de la infprmacién, siguiendo los Iinearlnientlos establecidos en el F’rggrama Especifico de Reprografia y
. ) .. el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o - I
) . X PDF Gnicamente por el Centro de Administracion Documental.
Vigencia Futura
Matriz de riesgo X PDF Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues evidencian la gestion por parte del Instituto para cumplir su
. misionalidad realizando alianzas internacionales con entidades, lo cual se convierte en fuente para la memoria institucional ; se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos X PDF N ) Y B . ) Iy . . P . !
Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
Minuta de convenio X PDF el Centro de Administracion Documental.
Hoja de vida de la Funcion Publica para personas S ] ) o ) ) ) }
naturales o personas juridicas X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Cédula de representante legal, delegado u ordenador )
del gasto y de la persona juridica X PDF Soportevnormatlvo o o ) ) ) o : } o
Registro Unico Tributario de representante legal, Colom?la, Ctt)]ngrleso de I? Rle’pubhcaRLey 115(;{;?, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
delegado u ordenador del gasto y de la persona X PDF generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
juridica
J o Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Certificado de antecedentes del representante legal,
delegado u ordenador del gasto y de la persona X PDF
jurid?ca gasioy P INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
Certificado de REDAM del representante legal del seleccion y ordenacion def gasto.
municipio o entidad publica X POF
P - p INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
Acta de posesion X PDF que se efecttan delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Registro de Inhabilidades e incompatibilidades. PDF
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica X PDF
Registro andlisis de riesgo X PDF
Registro de constancia de publicacion en SECOP X PDF
Memorando de designacion de la supervision PDF
Registro presupuestal PDF
Acto administrativo de establecimiento del convenio X PDF
Acta de inicio del convenio X PDF
Acta de comité técnico de convenios X PDF
Registro de tarjeta de firmas X PDF
Registro de condiciones financieras X PDF
Informe de seguimiento mensual X PDF
Soporte de pagos X PDF
Solicitud de creacion de cuentas X PDF
Informe final de supervision X PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio X PDF
Acta de liquidacion del convenio X PDF
1500.17.3 Convenios Interadministrativos 19 | X | Los Convenios Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos o més entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe
. . existir entre las mismas, con el proposito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Estudio previo X PDF
Propuesta econdmica de Administracion de Fondos X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o Ia finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores primarios como
Especiales el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto
Registro de verificacion del Plan Anual de X PDF frente a las condiciones establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo
Adguisiciones en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos vy el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
. . o . primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del
Registro de Condiciones de Negociacion Convenio X PDF ! : . . iy ) L
Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Solicitud elaboracion del convenio X PDF
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Comunicacion con respuesta a la solicitud de
suscripcion del convenio

Registro de especificaciones técnicas

Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Reserva o
Vigencia Futura

Matriz de riesgo
Ficha Proyecto del Banco de Programas y Proyectos

Minuta de convenio

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas
naturales o personas juridicas

Cédula de representante legal, delegado u ordenador
del gasto y de la persona juridica

Registro Unico Tributario de representante legal,
delegado u ordenador del gasto y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes del representante legal,
delegado u ordenador del gasto y de la persona
juridica

Certificado de REDAM del representante legal del
municipio o entidad publica

Acta de posesion

Registro de Inhabilidades e incompatibilidades.
Registro de vinculacion del cliente Persona Juridica
Registro andlisis de riesgo

Registro de constancia de publicacion en SECOP

Memorando de designacion de la supervision

Registro presupuestal
Acto administrativo de establecimiento del convenio

Acta de inicio del convenio

Acta de comité técnico de convenios
Registro de tarjeta de firmas

Registro de condiciones financieras

Informe de seguimiento mensual

Soporte de pagos

Solicitud de creacion de cuentas

Informe final de supervision

Solicitud de adicion o prorroga del convenio

Acta de liquidacion del convenio

>

X X X X X X X X X X

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo sistematico del 30% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

10% de los convenio que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 10% de los convenios que hayan representado una
mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la
reproduccion &gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en
el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo
Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo
establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 209.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de
seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a través de la
que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1500.45

PLANES

1500.45.23

Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacién - PETI

Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion

Informe de seguimiento

PDF

PDF

Los Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacion son documentos que reflejan el andlisis de la situacion actual y las brechas en términos de tecnologias de informacion en el Instituto,
estableciendo las iniciativas estratégicas de TI, el portafolio de proyectos y su hoja de ruta a corto, mediano y largo plazo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la actualizacion del Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo y técnico, ya que soportan las iniciativas estratégicas de Tl, el portafolio de proyectos y su hoja de ruta a corto, mediano y largo plazo; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las
obligaciones del Instituto frente a la administracion eficiente de los recursos de tecnologia y los sistemas de informacion, se realizaré la transferencia documental electronica

primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion
y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son fuente primaria en la construccion de la memoria
institucional en relacion con la implementacion de tecnologias de la informacion y la evolucion tecnoldgica y estratégica de esta, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el
Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 2573 (12, diciembre, 2014). Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Estrategia de Gobierno en linea, se reglamenta parcialmente la Ley

1341 de 2009 y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1273. (05, enero 2009). Por medio de la cual se modifica el Codigo Penal, se crea un nuevo bien juridico tutelado - denominado “de la proteccion de la
informacion y de los datos™ y se preservan integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, entre otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 2108. (29, julio, 2021). Ley de internet como servicio pablico esencial y universal o por medio de la cual se modifica la ley 1341 de 2009 y se dictan otras
disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Puablica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1078 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.
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1500.46

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

Solicitud del tramite contractual
Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a
ofertar

Soportes de Propuestas no seleccionadas
Informe Parcial de Evaluacion
Informe Final de Evaluacion

Recurso de Reposicion

Acto Administrativo que resuelve Recurso de
Reposicion

Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto

1
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF

Los Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las propuestas no seleccionadas. En algunos casos presentan la
resolucion por medio de la cual se declara desierta o no adjudicada la licitacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a partir de la emision del Acto Administrativo de Declaratoria Desierto. Dado que poseen valores primarios de tipo administrativo, ya que
soportan el proceso precontractual; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion y aplicacion de las normas y procedimientos contractuales, se
realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electranicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, puesto que estos expedientes corresponden a los proponentes que no fueron seleccionados para la ejecucion contractual, los seleccionados pasan a ser parte del expediente del contrato o
CONvenio que se ejecute.

El Archivo Central serd la Ginica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina

web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991).

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Jefe de la Dependencia

Responsable del érea de Gestion Documental de la entidad

Secretario (a) general o funcionario (a) administrativo (a) de igual o superior jerarquia

Nombre: Carlos Mario Sepulveda Cardona

Cargo: Gerente Administrativo

Firma: Original Firmado

Nombre: Kennya Luz Martinez Acosta

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original Firmado

Nombre: Gloria Patricia Mufioz Ramirez

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original Firmado

Nombre: Juan Carlos Ledezma Maturana

Cargo: Secretario General (E.)

irma: Original Firmado

Fecha de aprobacion: 26 de agosto de 2025

Fecha de convalidacion: 12 de febrero de 2026
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