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1520.2

ACTAS

1520.2.25

Actas de Grupo Primario

Acta de Grupo Primario PDF

Registro de asistencia PDF

Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las reuniones periddicas de las dependencias, realizadas para discutir asuntos, intereses y
objetivos comunes; hacer intervenciones, tomar decisiones y delegar compromisos relacionados con las estrategias administrativas o de apoyo del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la ltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el
desarrollo de las reuniones periddicas de los grupos de trabajo del Instituto; y el legal, pues evidencian las decisiones y los compromisos acordados en las dependencias en cumplimiento de sus
objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA
luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, ya que dan cuenta de reuniones realizadas por los equipos de trabajo para hacer seguimiento a las actividades rutinarias y operativas de la dependencias, por lo tanto, las decisiones se
orientan a acciones de mejora continua e inmediata aplicacion, lo cual implica que no revistan de una connotacion misional ni generen aportes para la investigacion, la ciencia, la historia o la cultura. En
este sentido, las decisiones trascendentales para la Entidad son tomadas por los 6rganos asesores y consultivos conformados oficilamente en el Instituto y cuya produccion documental tiene por
disposicion final la conservacion total.

El Archivo Central sera la Gnica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se
llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo
con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Reptblica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0251-06 (01, septiembre, 2006). Por medio de la cual se crean los grupos primarios de todas las dependencias del Instituto para el
Desarrollo de Antioquia - IDEA.

1520.6

BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA | |

Boletin Diario de Caja X PDF

Los Boletines Diarios de Tesoreria son documentos que presentan los saldos de las cuentas bancarias de la entidad asi como los movimientos efectuados por la tesoreria en un dia determinado, tramite
de pagos, elaboracion boletin diario de tesoreria, expedicion de certificados, y conciliaciones bancarias de tesoreria.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la expedicion del Gltimo boletin de la vigencia fiscal . Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que
soportan los saldos de las cuentas bancarias de y los movimientos efectuados por la tesoreria; y el legal y contable, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto frente a la
planeacion financiera y los procesos de pagos, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al
Sistema de Gestion de Documentos Electranicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
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En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, pues es informacion contables que aplica en los criterios estipulados por el articulo 60 del Cadigo de Comercio y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Ademas los rubros contables
importantes de estos boletines deben quedar consignados en la serie documental ESTADOS FINANCIEROS y la subserie Libro Mayor a cargo de la Direccion de Gestion Financiera

El Archivo Central serd la Ginica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina
web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.

Colombia, Contaduria General de la Nacion. Resolucion 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el plan general de contabilidad puablica y el manual de procedimientos del régimen de
contabilidad publica.

1520.10

COMPROBANTES CONTABLES

1520.10.1

Comprobantes Contables de Egresos

Comprobante contable de egresos
Comunicacion oficial
Solicitud de retiro

Nota contable
Comprobante de transferencia electronica bancaria

Comprobante de cheque

Comprobante de pago institucional

> X X X

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

Los Comprobantes Contables de Egresos son documentos que resumen las operaciones financieras, econémicas, sociales y ambientales del Instituto. EI comprobante de egreso constituye la sintesis de
las operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su equivalente.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir del Gltimo comprobante contable de egresos de la vigencia fiscal. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
ya que soportan las operaciones financieras; y el legal y contable, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion de pago de efectivo, se realizara la
transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, pues es informacion contable que aplica en los criterios estipulados por el articulo 60 del Codigo de Comercio y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Ademas la rubros contables de estos
comprobantes deben de quedar consolidados en la serie documental ESTADOS FINANCIEROS vy la subserie Libro Mayor a cargo de la Direccion de Gestion Financiera

El Archivo Central serd la Gnica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevaré a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina
web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Constitucion Politica de Colombia, Articulos 268, 354.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (19, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el Cadigo General Disciplinario, se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones pablicas o prestan servicios publicos.
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1520.10.2 Comprobantes Contables de Ingresos | | | X | Los Comprobantes Contables de Ingresos son documentos en los cuales se resumen las operaciones financieras, economicas, sociales y ambientales de la entidad contable publica. El comprobante de
- ingreso resume las operaciones relacionadas con el recaudo de efectivo o documento que lo represente.
Comprobante contable de ingresos X PDF
Comunicacion oficial X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del Gltimo comprobante contable de ingresos de la vigencia fiscal. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
Movimiento legalizacion de cartera X PDF ya que soportan las operaciones financieras; y el legal y contable, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al recaudo de efectivo, se realizard la transferencia
documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y
las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, pues es informacion contables que aplica en los criterios estipulados por el articulo 60 del Cadigo de Comercio y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Ademés la rubros contables de estos
comprobantes deben de quedar consolidados en la serie documental ESTADOS FINANCIEROS y la subserie Libro Mayor a cargo de la Direccion de Gestion Financiera
El Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevaré a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina
web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Constitucion Politica de Colombia, Articulos 268, 354.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (19, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario, se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos.
1520.25 HISTORIALES DE CUENTAS CLIENTES | 9 | X | | |
Comunicacin de solicitud de apertura, modificacion o X oF Los Historiales de Cuentas Clientes son documentos que evidencian la apertura de cuentas a los municipios que ingresan como clientes del Instituto.
cancelacion de cuenta
) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya vencido el depdsito a término o se haya cancelado la cuenta por solicitud del cliente. Dado que poseen valores primarios
Acto de nombramiento X PDF como el administrativo, ya que soportan la documentacion recopilada y aportada por el cliente desde el momento en que se registra; y valor legal y contable, pues evidencian las transacciones de los
Acta de posesion X PDF depositos a la vista y a término que hacen los clientes, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en
Fotocopia de cédula de ciudadania X PDF ell Proceso de Org’anlzam()n de Documentqs y el Proceso .de Transferenmasl Documenta|e§ del PrggraTr’la de Ge§t|0n Dopymental; yla transfere{lpla dpcumental pr|m§r|a de IosAdocumentos electr()mcos al
B Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en
Certificado laboral X PDF el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Registro de condiciones de manejo X PDF
L o o . En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
Comunicacion con solicitud de actualizacion de informacion X PDF de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia, y preservacion,
Registro de tarjeta de firmas X PDF implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y
Solicitud d o . incidn d de f el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo
,0_'0'1” € SErviCio, renovacion o cancelacion de uso de firmas X PDF nicamente por el Centro de Administracion Documental.
digitales
Comunicacion con solicitud de informacion X PDF Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo histérico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta del cumplimiento del objeto social y misional del
Reporte de estado de cuenta X PDF Instituto, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se deberé realizar la transferencia documental secundaria de los
Solicitud de cédico aleatori X PDF documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de
olicitud de codigo aleatorio Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total,
Certificado de deposito a término fijo X PDF aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Registro de tarjeta de firmas anuladas X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Extracto bancario X PDF

Soporte Normativo

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Codigo de Comercio.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1328 (15, julio, 2009). Por la cual se dictan normas en materia financiera, de seguros, del mercado de valores y otras disposiciones.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1400.15 (29, diciembre, 2010). Por medio de la cual se dictan normas tributarias de control y para la competitividad.
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1520.37 INSTRUMENTOS DE CONTROL

1520.37.7 Instrumentos de Control de Tarjetas de Firmas 1 4 X Los Registros de Control de Tarjetas de Firmas son documentos que permiten llevar el control y sequimiento de las firmas de los clientes del Instituto y las firmas externas que se encuentran activas,
registrando los cambios que se solicitan.

Registro de Control de Tarjeta de Firmas X PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la actualizacion de este instrumento de contol. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan
el registro y control de las firmas de los clientes; y valor legal, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion de sus clientes financieros, se realizara la
transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, pues la informacion en cuanto al siguimiento de los clientes debe estar consignada en las series HISTORIALES DE CUENTAS CLIENTES a cargo de la Direccion de Operaciones.
El Archivo Central serd la Gnica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevaré a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina
web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Soporte Normativo
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Codigo de Comercio.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1328 (15, julio, 2009). Por la cual se dictan normas en materia financiera, de seguros, del mercado de valores y otras disposiciones.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1400.15 (29, diciembre, 2010). Por medio de la cual se dictan normas tributarias de control y para la competitividad.

1520.39 INVENTARIOS

1520.39.3 Inventarios de Titulos Valores 1 19 X Los Inventarios de Titulos Valores de Contratos son documentos mediante los cuales se registran y controlan los Contratos de Empréstito, Otrosi, Contratos de Pignoracion de Renta, Pagarés, Escrituras,
Titulos de Participacion Accionaria, entre otros, correspondientes a los clientes del Instituto.

Inventarios de Titulos Valores XLSX

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actulizacion del inventario. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el registro y el
control de los Contratos de Empréstito, los Otrosi, los Contratos de Pignoracion de Renta, Pagarés, Escrituras, Titulos de Participacion Accionaria y demés; y valor legal, pues evidencian el cuidado, la
conservacion y administracion de los titulos valores, garantizando la legitima propiedad y su legitimo ejercicio, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de Formatos del Plan
de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, pues la informacion o documento oficial del titulo valor debe reposar en el expediente del respectivo contrato que se ejecute con el cliente.

El Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se
llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo
con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 111 (15, enero, 1996). Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto orgénico del
presupuesto.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Codigo de Comercio.

Jefe de la Dependencia

Responsable del 4rea de Gestion Documental de la entidad

Secretario (a) general o funcionario (a) administrativo (a) de igual o superior jerarquia

|Nombre: Carlos Mario Sepulveda Cardona

Cargo: Gerente Administrativo

Firma: Original Firmado

Nombre: Kennya Luz Martinez Acosta

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original Firmado

Nombre: Gloria Patricia Mufioz Ramirez

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original Firmado

Nombre: Juan Carlos Ledezma Maturana

Cargo: Secretario General (E.)

irma: Original Firmado

Fecha de aprobacion: 26 de agosto de 2025

Fecha de convalidacion: 12 de febrero de 2026
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