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1600.2.2 Actas de Comité de Bienes e Inventarios

Acta de Comité de Bienes e Inventarios

Registro de asistencia

PDF
PDF

Las Actas de Bienes e Inventarios son documentos que reflejan los temas tratados y acordados en el Comité de Bienes e Inventario, relacionados con la adquisicion, la administracion y la
baja de bienes del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la (ltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan el desarrollo de las reuniones periddicas del Comité de Bienes e Inventario; y valor legal, pues evidencian un conjunto de decisiones orientadas a la adquisicion, administracion
y baja de bienes, se realizard la transferencia documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan testimonio de las decisiones tomadas en el
Comité de Bienes e Inventario asociadas a la adquisicion, administracion y baja de los bienes del Instituto, convirtiéndose en fuente para la construccion de la memoria institucional y para
futuras investigaciones de un orden histérico, pues describen las caracteristicas de los bienes que son propiedad del Instituto. se debera realizar la transferencia documental electronica
secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del
Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 610 (15, agosto, 2000). Por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorfas.

Colombia, Congreso de la Reptblica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de
la Ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

Instituto para el Desarrollo de Antioquia. Resolucion de Gerencia No. 0425-20 (17, noviembre, 2020). Por medio de la cual se constituye y reglamenta el Comité de Bienes e Inventarios del
Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA.

160027 Actas de Comité de Gestion Ambiental | |

Acta de Comité de Gestion Ambiental

PDF

Registro de asistencia

PDF

Las Actas de Comité de Gestion Ambiental son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en el Comité Gestor Ambiental, relacionados con las acciones de responsabilidad
social y ambiental, y de proteccion, mantenimiento y conservacion del medio ambiente en las instalaciones del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la Ultima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan el desarrollo de las reuniones periddicas del Grupo Gestor Ambiental; y valor legal, pues evidencian un conjunto de decisiones orientadas a la gestion y responsabilidad
ambiental y social, la proteccion, el mantenimiento y la conservacion del medio ambiente, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
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En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son testimonio de las decisiones tomadas en el
Comité de Gestion Ambiental, garantizando las condiciones para el desarrollo de planes, programas y proyectos asociados a las préacticas de responsabilidad social y ambiental; proteccion,
mantenimiento y conservacion del medio ambiente en las instalaciones del Instituto, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable
Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.En el Archivo Histdrico se debera
garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 99 (22, diciembre, 1993). Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico encargado de la gestion y
conservacion del medio ambiente y los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repablica. Decreto 1076 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Instituto para el Desarrollo de Antioquia. Resolucion de Gerencia No. 0327-08 (23, septiembre, 2008). Por medio de la cual se actualiza la conformacion del Grupo Gestor Ambiental en el
IDEA.

1600.2.16

Actas de Comité de Sequridad Vial | X | Las Actas de Comité de Seguridad Vial son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en el Comité de Seguridad Vial, relacionados con la ejecucion de acciones para la

revencion de la accidentalidad vial al interior del Instituto.

Acta de Comité Comité de Seguridad Vial PDF prevenc! dematicad via a imter '”

Registro de asistencia PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la Gltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan el desarrollo de las reuniones periodicas del Comité de Seguridad Vial; y valor legal, pues evidencian un conjunto de decisiones orientadas a la ejecucion de acciones para la
prevencion de la accidentalidad vial al interior del Instituto, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son testimonio de las decisiones tomadas en el
Comité de Seguridad Vial, garantizando las condiciones para el desarrollo de planes, programas y proyectos asociados a la prevencion de la accidentalidad vial, se deberé realizar la
transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1503 (29, diciembre, 2011). Por la cual se promueve la formacion de habitos, comportamientos y conductas seguros en la via y se dictan otras
disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 285 (6, noviembre, 2013). Por el cual se reglamenta los articulos 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 12, 13, 18 y 19 de la Ley 1503 de 2011 y se dictan
otras disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1079 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1369 (27, julio, 2022). Por medio del cual se deroga parcialmente el Capitulo 8 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1079 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Transporte.
Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion No. 20223040040595 (12, julio, 2022). Por la cual se adopta la metodologia para el disefio, implementacion y verificacion de los Planes
Estratégicos de Seguridad Vial y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Republica. Resolucion No. 0001231 (5, abril, 2016). Por la cual se adopta el documento para la evaluacion de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial.
Instituto para el Desarrollo de Antioquia. Resolucion de Gerencia 0373-20 (10, octubre, 2020). Por medio de la cual se realiza la actualizacion de la conformacion del Comité de Seguridad
Vial del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA.

1600.2.24 P, Las Actas de Eliminacion Documental son documentos que evidencian el proceso de eliminacion documental, resultado de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para series y

Actas de Eliminacion Documental ) Iy o

X subseries en Tablas de Retencion Documental y Tablas de valoracién documental.

Acta de Eliminacién Documental

Inventario documental

PDF
XLSX
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la Gltima acta de eliminacion generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el

Reporte de publicacion en pagina web HTML administrativo y legal, ya que soportan y evidencian la eliminacion de los documentos de archivo que tienen esta disposicion final, se realizara la transferencia documental electronica
Registro de solicitud de informacion PDF pr|lmar|a en. ’el S|stema de Gestion de Dogumeqtos Electrén|cgs de Archivo — SGDEA Iueg(l)’de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de
la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Comunicacion oficial PDF
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que permiten conocer las politicas y los lineamientos
para realizar la eliminacion de los documentos producidos en el Instituto, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional
para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion
Documental.
En
el Archivo Historico se deberd garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
1600.2.25 Actas de Grupo Primario g9 | | | X | Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las reuniones peridicas de las dependencias, realizadas para discutir asuntos,
. intereses y objetivos comunes; hacer intervenciones, tomar decisiones y delegar compromisos relacionados con las estrategias administrativas o de apoyo del Instituto.
Acta de Grupo Primario PDF
Registro de asistencia PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la Gltima acta generada en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan el desarrollo de las reuniones periodicas de los grupos de trabajo del Instituto; y el legal, pues evidencian las decisiones y los compromisos acordados en las dependencias en
cumplimiento de sus objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electranicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, ya que dan cuenta de reuniones realizadas por los equipos de trabajo para hacer seguimiento a las actividades rutinarias y operativas de la dependencias, por lo
tanto, las decisiones se orientan a acciones de mejora continua e inmediata aplicacion, lo cual implica que no revistan de una connotacion misional ni generen aportes para la investigacion,
la ciencia, la historia o la cultura. En este sentido, las decisiones trascendentales para la Entidad son tomadas por los 6rganos asesores y consultivos conformados oficilamente en el Instituto
y cuya produccion documental tiene por disposicion final la conservacion total.
El Archivo Central seré la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada
en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique..
Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones.
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0251-06 (01, septiembre, 2006). Por medio de la cual se crean los grupos primarios de todas las dependencias del Instituto
para el Desarrollo de Antioquia - IDEA.
1600.3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
1600.3.1 Resoluciones 19 | X | | | Las Resoluciones son documentos que reflejan las decisiones tomadas por el Gerente Administrativo del Instituto con la finalidad de resolver las situaciones relacionadas con la
~ administracion del personal.
Resolucion PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la Gltima Resolucion expedida en la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el administrativo
y legal, ya que soportan las directrices emitidas por parte de la gerencia del Instituto, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo — SGDEA
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luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son fuente para la historia de la administracion
publica, pues evidencian las decisiones tomadas por las entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y gubernamentales, por lo tanto, explican los origenes y la
evolucion del Instituto, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0533-2023 (05, julio, 2023). Por medio de la cual se deroga la Resolucion de Gerencia No. 0080 del 27 de enero de 2012 y
la Resolucion de Gerencia 0606 del 03 de octubre de 2013. Ademas, se delega la competencia para autorizar las situaciones administrativas con relacion a la administracion del recurso
humano del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA".

1600.15 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
1600.15.1 ) . ! ) Los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas son fotocopias de las comunicaciones oficiales enviadas que conforman un registro consecutivo en razon del nimero de radicacion,
Consecutivo Comunicaciones Oficiales Enviadas N . .
y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces.
Copia de comunicaciones enviadas PDF i y ) . ) ) L ) ) o i
] ) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la suscripcion del acta de cierre anual del consecutivo. Dado que poseen valores primarios de tipo
Acta cierre anual de consecutivo PDF administrativo, ya que soportan la asignacion del nimero consecutivo; y el legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al ejercicio de radicacion,
Acta de Aclaracion en la Radicacion PDF se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el
- . Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Acta de Anulacion de Radicados PDF
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, puesto que es una copia del documento general y un consecutivo que sirve como guia. Ademas, el documento original debe estar consignado en el expediente
que corresponda al tramite de cada oficina productora en la Entidad.
El Archivo Central seré la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada
en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas
y las privadas que cumplen funciones publicas.
1600.15.2 Consecutivo Comunicaciones Oficiales Internas Los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas son fotocopias de las comunicaciones enviadas de manera interna que conforman un registro consecutivo en razon del nimero de
radicacion y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces.
Copia de comunicaciones internas PDF
Acta cierre anual de consecutivo PDF
Acta de Aclaracion en la Radicacion PDF
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Acta de Anulacion de Radicados

PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la suscripcion del acta de cierre anual del consecutivo. Dado que poseen valores primarios de tipo
administrativo, ya que soportan la asignacion del nimero consecutivo; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al ejercicio de
radicacion, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, pues su contenido es una copia del documento original, el cual queda consignado en el respectivo expediente que corresponda a cada una de las oficinas del
Instituto.

El Archivo Central sera la Ginica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada
en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas
y las privadas que cumplen funciones publicas.

1600.15.3

Consecutivo Comunicaciones Oficiales Recibidas

Copia de comunicaciones recibidas
Acta cierre anual de consecutivo
Acta de Aclaracion en la Radicacion

Acta de Anulacion de Radicados

PDF
PDF
PDF
PDF

Los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas son fotocopias de las comunicaciones oficiales recibidas que conforman un registro consecutivo en razon del nimero de
radicacion, y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la suscripcion del acta de cierre anual del consecutivo. Dado que poseen valores primarios de tipo
administrativo, ya que soportan la asignacion del nimero consecutivo; y el legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al ejercicio de radicacion,
se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, ,puesto que es una copia del documento general y un consecutivo que sirve como guia. Ademas, el documento original debe estar consignado en el expediente
que corresponda al tramite de cada oficina productora en la Entidad.

El Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada
en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.16

CONTRATOS

1600.16.1

Contratos de Arrendamiento

Los Contratos de Arrendamiento son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica que cede

Contrataci6n directa

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

> X X X X

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato para el arrendamiento de una propiedad; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones
que tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la
transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA,
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Matriz de riesgo

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica
Respuesta Observaciones a la invitacion publica

Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision
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PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF

haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas
brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de aquellos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de aquellos de los que se deriven procesos judiciales; 20% aquellos
que estén relacionados con bienes inmuebles que sean considerados como patrimonio cultural de la Nacion.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y exclusivamente
por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la pagina web del
Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1600.16.2 Contratos de Comodato 19 Los Contratos de Comodato son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes
entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
Contrataci6n directa
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de comodato o préstamo de uso; y valor legal, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF tiene el Instituto frente a la relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en
) cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia
Estudio de mercado X PDF documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha tecnica X PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Matriz de riesgo X PDF Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Justificacion de contratacion directa X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, el cual busca fomentar el desarrollo sostenible de la region mediante la prestacion de servicios financieros, asesoria
Informe de evaluacion y habilitacion de las X PDF especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los contratos que hayan
propuestas representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Observaciones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre X PDF recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
la evaluacion Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de X PDF Documental.
las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
Contrato X PDF lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
Registro presupuestal X PDF secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil X PDF
extracontractual Los documentos no seleccionados serén eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Acta de aprobacion de la garantia X PDF Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y
. o . exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la
Memorando de designacion de la supervision X PDF . . : . o i )
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de inicio X PDF
. o En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Acta de liquidacion X PDF

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1600.16.3

Contratos de Compraventa

Licitacion
Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Ofertas
Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

Los Contratos de Compraventa son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que una de las
partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de compraventa; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto
frente a la relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizar la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las
politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios
financieros, asesoria especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los
contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo dnicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electrnico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa
Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgo

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Contrato
Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion puablica
Respuesta Observaciones a la invitacion publica
Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas
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Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta inversa

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Respuesta a observaciones al proyecto de pliego
de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Acta de manifestacion de interés para participar en
el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa

Acto administrativo de adjudicacion
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PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato
Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones
Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de garantia

Memorando de designacion de la supervision

>< X X X
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Acta de inicio X PDF
Otro si 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1600.16.4 Contratos de Consultoria 19 Los Contratos de Consultoria son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de
proyectos de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y
Concurso de Méritos supervision.
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
Andlisis del sector economico y de los oferentes X PDF primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de consultoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente
a la relacion contractual con una persona natural o juridica; se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los
Estudio de mercado X PDF lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracién Documental.
Ficha técnica X PDF . . ) ) _ I o
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Matriz de riesgos X PDF Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Proyecto de pliego de condiciones X PDF Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistemético del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF 20% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios
Respuesta a observaciones al pliego de financieros, asesoria especializada, financiacion de inversion puablica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los
condiciones X PDF contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Acto administrativo de apertura del proceso de X PDF
contratacién Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
. . _— recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Pliego de condiciones definitivo X PDF - . . L " ) - R
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Documental.
Respuesta a las observaciones al pliego de X PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
condiciones definitivo retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
Adenda X PDF lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
. B L - secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
Actas de manifestacion de interés para participar A
X PDF el Centro de Administracion Documental.
en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Informe de evaluacion y habilitacion de las Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y
propuestas X PDF exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la
Observaciones de los oferentes sobre la pagina web del Instituto,de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
L X PDF
evaluacion
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
L X PDF
la evaluacion ]
Informe de evaluacion y habilitacién definitiva de Soporte normativo
las propuestas X PDF Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
Contrato X PDF disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Regist tal X PDF . A . - .
GgISIT0 presupuesta Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil X PDF
extracontractual Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto (nico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi o modificaciones al contrato X PDF
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de

Informe de interventoria PDF - ;
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Acta de liquidacion PDF
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1600.16.7 Contratos de Interventoria 19 Los Contratos de Interventoria son documentos que evidencian el proceso de contratacion de una persona natural o juridica para que controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en
representacion de una entidad estatal el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un contrato.
Concurso de Méritos
) ) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
Estudio previo PDF - L - . . . . o o ! )
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de interventoria; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto
Andlisis del sector economico y de los oferentes PDF frente a la relacion ooptractual cON una persona ngturgl’ 0 juridica, se realizaré la transferencia documelntal primaria al Archivo Central de los dpPumentos fisicos, teniendo en guenta los
lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
Estudio de mercado PDF primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las
politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF
. o En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Ficha técnica PDF R . .
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Matriz de riesgos PDF
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard una seleccion cualitativa intrinseca del 50% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Proyecto de pliego de condiciones PDF
) ) . 20% de los contratos de interventoria sobre obras en bienes inmuebles de interés cultural, ya que adquiere un valor de interés cultural y es fuente de informacion para futuras
Observaciones al proyecto pliego de condiciones PDF . L e . o S . Lo . s oo
investigaciones de un orden histérico, pues describen las caracteristicas del bien inmueble en aspectos estéticos, simbdlicos, arquitectonicos y paisajisticos para una comunidad; 20% de los
Respuesta a observaciones al pliego de contratos de interventoria sobre obras en bienes inmuebles que posean reconocimientos arquitectonicos y urbanisticos para una comunidad; 10% de los contratos de interventoria sobre
condiciones PDF obras de infraestructura vial, energética, entre otros, que posean reconocimiento por parte de las organizaciones cientificas.
Acto administrativo de apertura del proceso de PDF
contratacion Los documentos seleccionados serén digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
Plieqo de condiciones definitivo PDF recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
9 Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion
Observaciones al pliego de condiciones definitivo PDF Documental.
Respuesta a las observaciones al pliego de PDF Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo histérico que sustentan su permanencia en el tiempo; una vez cumplido el tiempo de
condiciones definitivo retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
Adenda PDF lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
. - R - secundaria de los documentos electranicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
Actas de manifestacion de interés para participar R
PDF el Centro de Administracion Documental.
en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso PDF Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y sequro del Sistema de Gestion de
Informe de evaluacion y habilitacion de las Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y
propuestas PDF exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la
Observaciones de los oferentes sobre I oDF pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
evaluacion
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
9 PDF
la evaluacion ]
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de Soporte normativo
las propustas PDF Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.
Acta de audiencia de adjudicacion PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Acto administrativo de adjudicacion PDF
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
Contrato PDF disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Registro presupuestal PDF ) . . . ) .
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil PDF
extracontractual Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Acta de aprobacion de la garantia PDF
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
Memorando de designacion de la supervision PDF procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Acta de inicio PDF
Otrosi o modificaciones al contrato PDF
Informe de interventoria PDF
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a

Acta de liquidacion PDF ] i ’ : ; !
través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
1600.16.9 Contratos de Obra 19 Los Contratos de Obra son documentos que evidencia el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y otros trabajos
materiales sobre bienes inmuebles.
Licitacion
) ) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
Estudio previo PDF L N L . Lo - L . :
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de obras; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
Andlisis del sector economico y de los oferentes PDF relamonlcontractual con una personal nat.u’ral 0 juridica, se realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central de Ios- ’documentos fisicos, teniendo eln cuenta los I|negmlelntos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
Estudio de mercado PDF los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas
del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF
. o En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Ficha técnica PDF S . .
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Matriz de riesgos PDF
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Aviso de convocatoria publica PDF
Proyecto de pliego de condiciones PDF 20/0 dg los contratf)s que gstfsn IlgaQOS alla .r’n|S|on.aI|dad-f’JeI Ir?snltuto, en lc,uanto a Ig lbusqgleda de fomentar el qe§arr9!lo sostenible de la reg’|oln, mediante la prestaglon de servicios
financieros, asesoria especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los
Observaciones al proyecto pliego de condiciones PDF contratos que hayan representado una mayor cuantfa, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.
Respygsta a observaciones al pliego de PDF Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
condmongg . recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Acto administrativo de apertura del proceso de PDF Electrnicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioguia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo anicamente por el Centro de Administracion
contratacion Documental.
Pliego de condiciones definitivo PDF
Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
Observaciones al pliego de condiciones definitivo PDF retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
. ) lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
Respuesta a las observaciones al pliego de . . R, ) - o . I . .
- . PDF secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
condiciones definitivo o
el Centro de Administracion Documental.
Adenda PDF
Acta de manifestacion de interés para participar en Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
el proceso PDF Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y
Oferta PDF exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de diligencia de cierre del proceso PDF
iy . En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Informe de evaluacion y habilitacion de las PDF
propuestas .
Observaciones de los oferentes sobre la Soporte normativo
L PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.
evaluacion
Ee:\?;EZESHObSBNamOHES de los oferentes sobre PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
:2;0”:;6 S:;::Iuamon y fabilitacion definitiva de PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
prop disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Acta de audiencia de adjudicacion PDF
Acto administrativo de adjudicacion, PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Contrato PDF Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Registro presupuestal PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil PDF procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
extracontractual
o . INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
Acta de aprobacion de la garantia PDF ) ) ) ) g - o "
través de la que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Memorando de designacion de la supervision PDF
Acta de inicio PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato PDF
Cronograma estimado de obra PDF
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Informes de interventoria
Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra
Orden de pago

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion puablica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica

Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion.
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

> X< X

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
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Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adenda

Acta de manifestacion de interés para participar en
el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato
Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

Concurso de méritos

Estudio previo

Andlisis del sector econémico y de los oferentes
Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
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Proyecto de pliego de condiciones

PDF

Observaciones al proyecto pliego de condiciones PDF
Respuesta a observaciones al pliego de
- PDF
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de PDF
contratacion
Pliego de condiciones definitivo PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de
- - PDF
condiciones definitivo
Adenda PDF
Actas de manifestacion de interés para participar PDF
en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso PDF
Informe de Evaluacion y habilitacion de las PDF
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la PDF
evaluacion
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre PDF
la evaluacion
Evaluacion y habilitacion definitiva de las PDF
propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion PDF
Acto administrativo de adjudicacion PDF
Contrato PDF
Registro presupuestal PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia PDF
Memorando de designacion de la supervision PDF
Acta de inicio. PDF
Otrosi o modificaciones al contrato PDF
Cronograma estimado de obra PDF
Informe de interventoria PDF
Acta de inicio de obra PDF
Acta de recibo final de la obra PDF
Orden de pago PDF
Acta de liquidacion PDF
1600.16.10 Contratos de Prestacion de Servicios 19 Los Contratos de Prestacion de Servicios son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto
de realizar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de una entidad puablica.
Licitacion
) ) El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
Estudio previo PDF - s - L . . L s . .
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de servicios; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a
Andlisis del sector economico y de los oferentes PDF la relacpn contractual con una persovna r):atural 0 juridica, se realizaré la transferencia dogumental primaria al Archivo Central de !(?s documentos fisicos, tenlendq en cuenta los Imeamlemos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
Estudio de mercado PDF los documentos electranicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas
del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF
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Ficha técnica

Matriz de riesgos
Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso.

Ofertas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 5% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

1% de los contratos de prestacion de servicios profesionales con persona natural; 3% de los contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales
vigentes; 1% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados serén digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Fecha técnica
Matriz de riesgos
Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector economico y de los oferentes.

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal.
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion puablica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica

Adenda

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

21 de




Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion.
Contrato

Registro presupuestal

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo
Adenda

Acta de manifestacion de interés para participar en
el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Memorando de designacion de la supervision

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Acta de aprobacion de la garantia X PDF

Acta de inicio X PDF

Otrosi o modificaciones al contrato X PDF

Informes de supervision X PDF

Actas de liquidacion X PDF

1600.16.11 Contratos de Seguros 19 | X | Los Contratos de Seguros son documentos que evidencian el proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica en el que se trasladan los

riesgos al asegurador a cambio de una remuneracion.

Licitacion

Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez haya finalizado el tramite por el que se produjeron los documentos. Dado que poseen valores primarios como el

N . administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de seguros; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la relacion

Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF contractual con una persona natural o juridica, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos

Estudio de mercado X PDF establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
los documentos electranicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas

Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

Ficha técnica X PDF

Matriz de X POF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de

alnz de riesgos Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta,

Aviso de convocatoria pblica X PDF custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en

Proyecto de pliego de condiciones X PDF el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia -
IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo tinicamente por el Centro de Administracion Documental.

Observacion al proyecto de pliego de condiciones X PDF

Respuesta a observaciones al pliedo de Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son aquellos contratos de seguros ligados

p, . plieg X PDF directamente a los bienes muebles e inmuebles propios de la entidad ; se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional
condiciones iy . . - . . e . ) o
o para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion
Acto administrativo de apertura del proceso de
Iy X PDF Documental.

contratacion

Pliego de condiciones definitivo X PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF Soports normativo

Adenda X PDF Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.

Alcta de manifestacion de interés para participar en X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

Informe de evaluacin y habilitacion de las . oOF disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

propuestas
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

Observaciones de los oferentes sobre evaluacion X PDF

) Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre X PDF

la evaluacion o INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucin 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracin de

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de y -

X PDF procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion X PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a

Acto administrativo de adjudicacion X PDF través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

Contrato X PDF

Poliza X PDF

Acta de aprobacion de poliza X PDF

Memorando de designacion de la supervision X PDF

Acta de inicio X PDF

Otrosi o modificaciones al contrato X PDF

Informes de supervision X PDF

Acta de liquidacion X PDF
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Menor cuantia

Estudio previo X PDF
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X PDF
Estudio de mercado X PDF
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF
Ficha técnica X PDF
Matriz de riesgos X PDF
Proyecto de pliego de condiciones X PDF
Observaciones al proyecto pliego de condiciones X PDF
Respggsta a observaciones al pliego de X PDF
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso de
- X PDF
contratacion
Pliego de condiciones definitivo X PDF
Observaciones al pliego de condiciones definitivo X PDF
Respuesta a las observaciones al pliego de
- _— X PDF
condiciones definitivo
Adenda X PDF
Actas de manifestacion de interés para participar X PDF
en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso X PDF
Informe de evaluacion y habilitacion de las X PDF
propuestas
Observggones de los oferentes sobre la X PDF
evaluacion
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre X PDF
la evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
X PDF
las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion X PDF
Acto administrativo de adjudicacion X PDF
Contrato X PDF
Registro presupuestal X PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
X PDF
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia X PDF
Memorando de designacion de la supervision X PDF
Acta de inicio X PDF
Otrosi 0 modificaciones al contrato X PDF
Informes de supervision X PDF
Acta de liquidacion X PDF
1600.16.12 Contratos de Suministro 19 | X | Los Contratos de Suministros son documentos que evidencian el proceso de de contratacion celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una parte se
Licitacion obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas 0 servicios.
Estudio previo X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores
Andisis del sect . de los oferent X POF primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de un contrato de suministro; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente
nalists det sector economico y de los olerentes a la relacion contractual con una persona natural o juridica, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los
Estudio de mercado PDF lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
- o primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de 1a informacion con base en las
Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Ficha técnica PDF

25 de




Matriz de riesgos
Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adenda

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Ofertas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion directa

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Justificacion de contratacion directa
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En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 15% de los contratos de suministro.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento seré llevado a cabo a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Codigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica

Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las
propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual
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Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision

Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

Subasta Inversa

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de subasta inversa
Acto administrativo de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Memorando de designacion de la supervision
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Acta de inicio
Otrosi 0 modificaciones al contrato
Informe de supervision

Acta de liquidacion

Menor cuantia

Estudio previo
Andlisis del sector econémico y de los oferentes

Estudio de mercado
Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de
contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar
en el proceso

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Actas de liquidacion

> X X X

>

> X

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

29 de




1600.16.13

Contratos Interadministrativos

19

Contratacion directa

Estudio previo
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica

Matriz de riesgo

Justificacion de contratacion directa

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre
la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de
las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Memorando de designacion de la supervision
Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion
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PDF
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Los Contratos Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de contratos entre dos o mas entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion
que debe existir entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del contrato o la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. Dado que poseen valores
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de contratos con una o mas entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las
obligaciones que tiene el instituto frente a la relacion contractual y al principio de coordinacion que debe existir entre estas, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo
Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo
el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el
Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 15% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

5% de los contratos que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la bisqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios
financieros, asesoria especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 5% de los
contratos que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 5% de los contratos de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo tnicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electrénico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 57 (1887). Cadigo Civil.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectuan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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1600.17

CONVENIOS

1600.17.1

Convenios de Asociacion

Estudio previo

Propuesta econémica de Administracion de
Fondos Especiales

Registro de verificacion del Plan Anual de
Adquisiciones

Registro de Condiciones de Negociacion
Convenio

Solicitud elaboracion del convenio

Comunicacion con respuesta a la solicitud de
suscripcion del convenio

Registro de especificaciones técnicas

Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Reserva o Vigencia Futura

Matriz de riesgo

Ficha Proyecto del Banco de Programas y
Proyectos

Minuta de convenio

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas
naturales o personas juridicas

Cédula de representante legal, delegado u
ordenador del gasto y de la persona juridica
Registro Unico Tributario de representante legal,
delegado u ordenador del gasto y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes del representante
legal, delegado u ordenador del gasto y de la
persona juridica

Certificado de REDAM del representante legal del
municipio o entidad puablica

Acta de posesion

Registro de Inhabilidades e incompatibilidades.

Registro de vinculacion del cliente Persona
Juridica
Registro andlisis de riesgo

Registro de constancia de publicacion en SECOP
Memorando de designacion de la supervision

Registro presupuestal

Acto administrativo de establecimiento del
convenio
Acta de inicio del convenio

Acta de comité técnico de convenios
Registro de tarjeta de firmas
Registro de condiciones financieras
Informe de seguimiento mensual
Soporte de pagos

Solicitud de creacion de cuentas

Informe final de supervision
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PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

Los Convenios de Asociacion son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos o més personas juridicas publicas, o entre una o varias de estas y una persona natural
0 juridica de carécter particular, con el objeto de crear una nueva entidad de naturaleza publica o modificar el caracter del mismo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores
primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de asociacion; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a
las condiciones establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la
transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion
Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

20% de los convenios que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios
financieros, asesoria especializada, financiacion de inversion puablica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 20% de los
convenios que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo histdrico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento seré llevado a cabo a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia, Articulo 355.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras

disposiciones.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
procesos de seleccion y ordenacion del gasto.

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
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Solicitud de adicion o prorroga del convenio PDF
Acta de liquidacion del convenio PDF
1600172 Convenios de Cooperacion Internacional 19 Los Convenios de Cooperacion Internacional son documentos que evidencian la suscripcion de convenios con entidades internacionales para aunar esfuerzos y recursos en dreas de interés
comun, promover el desarrollo economico, social, cultural, de infraestructura, tecnologico, etc., el intercambio de conocimientos y la solucion de probleméticas de la region o el pais.
Estudio previo PDF
Propuesta econémica de Administracion de El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores
Fondos Especiales PDF primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios de cooperacion internacional; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el
Registro de verificacion del Plan Anual de Instituto frente a las condiciones establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los
Adquisiciones PDF documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion
Registro de Condiciones de Negociacion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
Convenio PDF ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.
Solicitud elaboracion del convenio PDF
Comunicacion con respuesta a la solicitud de PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
suscripcion del convenio Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta,
Registro de especificaciones técnicas PDF custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en
B o el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia -
Cerificado dF D|spon|b|||dad Presupuestal, PDF IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo nicamente por el Centro de Administracion Documental.
Reserva o Vigencia Futura
Matriz de riesgo PDF Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues evidencian la gestion por parte del Instituto para
Ficha Proyecto del Banco de Programas y cumplir su misionalidad realizando alianzas internacionales con entidades, lo cual se convierte en fuente para la memoria institucional ; se debera realizar la transferencia documental
Proyectos PDF electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas
internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
Minuta de convenio PDF
Hoja de vida de la Funcion Publica para personas PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
naturales o personas juridicas
Cédula de representante legal, delegado u PDF Soporte normativo
ordenador del gasto y de la persona juridica
Registro Unico Tributario de representante legal, Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
delegado u ordenador del gasto y de la persona PDF disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
juridica
Certificado de antecedentes del representante Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
legal, delegado u ordenador del gasto y de la PDF
persona juridica INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efectian unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
Certificado de REDAM del representante legal del . procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
municipio o entidad puablica
Acta de posesin PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
p través de la que se efectian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Registro de Inhabilidades e incompatibilidades. PDF
Registro de vinculacion del cliente Persona
L PDF
Juridica
Registro andlisis de riesgo PDF
Registro de constancia de publicacion en SECOP PDF
Memorando de designacion de la supervision PDF
Registro presupuestal PDF
Acto administrativo de establecimiento del PDF
convenio
Acta de inicio del convenio PDF
Acta de comité técnico de convenios PDF
Registro de tarjeta de firmas PDF
Registro de condiciones financieras PDF
Informe de seguimiento mensual PDF
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Soporte de pagos PDF
Solicitud de creacion de cuentas PDF
Informe final de supervision PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio PDF
Acta de liquidacion del convenio PDF
1600.17.3 Convenios Interadministrativos 19 Los Convenios Interadministrativos son documentos que evidencian la suscripcion de convenios entre dos 0 més entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion
que debe existir entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Estudio previo PDF
Propuesta econdmica de Administracion de El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la liquidacion del convenio o la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia. Dado que poseen valores
Fondos Especiales PDF primarios como el administrativo, ya que soportan la suscripcion de convenios con una 0 més entidades publicas gubernamentales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las
Registro de verificacion del Plan Anual de obligaciones que tiene el Instituto frente a las condiciones establecidas en los convenios para la administracion de fondos especiales, se realizara la transferencia documental primaria al
Adquisiciones PDF Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del
Registro de Condiciones de Negociacion Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo
Convenio PDF el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el
Centro de Administracion Documental.
Solicitud elaboracion del convenio PDF
Comunicacion con respuesta a la solicitud de PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
suscripcion del convenio Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Registro de especificaciones técnicas PDF
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard un muestreo selectivo sistematico del 30% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, PDF
Reserva 0 Vigencia Futura 10% de los convenio que estén ligados a la misionalidad del Instituto, en cuanto a la busqueda de fomentar el desarrollo sostenible de la region, mediante la prestacion de servicios
Matriz de riesgo PDF financieros, asesoria especializada, financiacion de inversion publica, gestion y administracion de recursos y participacion en proyectos estratégicos de desarrollo regional; 10% de los
Ficha Proyecto del Banco de Programas y convenios que hayan representado una mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; 10% de los convenios de los que se deriven procesos judiciales.
Proyectos POF
i } Los documentos seleccionados serén digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
Minuta de convenio PDF recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Hoja de vida de la Funcion Publica para personas PDF Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento serd llevado a cabo Gnicamente por el Centro de Administracion
naturales o personas juridicas Documental.
Cédula de representante legal, delegado u PDF
ordenador del gasto y de la persona juridica Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
Registro Unico Tributario de representante legal, retencion en el Archivo Central se deberd realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histarico Institucional para su conservacion total, aplicando los
delegado u ordenador del gasto y de la persona PDF lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
juridica secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
Certificado de antecedentes del representante el Centro de Administracion Documental.
legal, delegado u ordenador del gasto y de la PDF
persona juridica Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Certificado de REDAM del representante legal del PDF Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo a cabo Unica y
municipio o entidad pablica exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la
- pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.
Acta de posesion PDF
Registro de Inhabilidades e incompatibilidades. PDF En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Registro de vinculacion del cliente Persona PDF Soporte normativo
Juridica Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia, Articulo 209.
Registro andlisis de riesgo PDF
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
Registro de constancia de publicacion en SECOP PDF disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras
disposiciones.
Memorando de designacion de la supervision PDF
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0616-13 (4, COTUBRE, 2013). Por la cual se efecttan unas delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de
Registro presupuestal PDF procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Acto administrativo de establecimiento del
convenio PDF INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE ANTIOQUIA. Resolucion 0471-23 (22, junio, 2023). Por medio de la cual se modifica la resolucion de Gerencia No. 0616 del 4 de octubre de 2013 a
. ) través de la que se efectlian delegaciones en materia de contratacion, desconcentracion de procesos de seleccion y ordenacion del gasto.
Acta de inicio del convenio PDF
Acta de comité técnico de convenios PDF
Registro de tarjeta de firmas PDF
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Registro de condiciones financieras
Informe de seguimiento mensual
Soporte de pagos

Solicitud de creacion de cuentas

Informe final de supervision
Solicitud de adicion o prorroga del convenio

Acta de liquidacion del convenio

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

1600.23

HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

19

Acta de entrega

Escritura publica

Licencia urbanistica

Licencia de construccion
Certificado de libertad y tradicion
Ficha catastral

Estudio de titulos

Avallio comercial

Avallo de renta

Certificado de paz y salvo de impuesto predial

Certificado de paz y salvo de servicios puablicos

Registro de recurso del suelo
Concepto técnico

Plano

Comunicacion oficial

Informe de reclamacion por siniestro
Informe de comision

Informe de dafios a bienes inmuebles

Acta de baja

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

Los Historiales de Bienes Inmuebles son documentos que registran las actividades administrativas orientadas al control y el mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles del
Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la emision del Certificado de libertad y tradicion o del acta de baja del bien. Dado que poseen valores
primarios como el administrativo, ya que soportan el control y mantenimiento de los bienes inmuebles; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el
Instituto frente a la proteccion y salvaguarda de los bienes raices, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
primaria de los documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las
politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard una seleccion cualitativa intrinseca del 50% entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

30% los Historiales de Bienes Inmuebles que sean considerados como patrimonio cultural de la Nacion; 10% de los Historiales de Bienes Inmuebles que hayan sido usados por el Instituto
por mas de 20 afios; 10% de los Historiales de Bienes Inmuebles que sean propios del Instituto.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo tnicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electrénico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de Colombia. Ley 1185 (12 de marzo, 2008). Por la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997 —Ley General de Cultura-y se dictan otras disposiciones.
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1600.24

HISTORIALES DE BIENES MUEBLES

Registro de entrega de bienes muebles por cartera
individual

Inventario de bienes muebles por cartera
individual

Registro de traslado de bienes muebles por
cartera individual

Registro de devolucion de bienes muebles por
cartera individual

PDF

PDF

PDF

PDF

Los Historiales de Bienes Muebles son documentos que reflejan el registro, la clasificacion y el control de los bienes muebles que se asignan por cartera individual a los funcionarios
publicos del Instituto.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la emision del Registro de devolucion del bien. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan la la clasificacion y el control de los bienes muebles; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto frente a la gestion adecuada de los
bienes publicos, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré una seleccion cualitativa sistemética del 30% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

Los historiales de Bienes Muebles de interés cultural y patrimonial tales como: Obras de arte, esculturas tnicas, aquellos bienes elaborados por artistas destacados y los considerados de
mayor cuantia.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo dnicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo histérico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electranico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo dnica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la
ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

1600.27

HISTORIALES DE EQUIPOS

Hoja de vida de equipos
Reporte de mantenimiento

Acta de baja

PDF

PDF

PDF

Los Historiales de Equipos son documentos que evidencian las actividades administrativas orientadas al control, al seguimiento y a la optimizacion del uso de la maquinaria y los equipos
que dispone el Instituto para el cumplimiento de su misionalidad.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la emision del Acta de baja del bien. Dado que poseen valores primarios como el administrativo y legal, ya
que evidencian la gestion, el control y la optimizacion de los equipos que tiene el Instituto en custodia para el desarrollo de las operaciones, se realizar la transferencia documental
electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré una seleccion cualitativa sistemética del 50% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:
Los Historiales de Equipos especializados que contribuyan en la innovacion y el desarrollo econdmico, cientifico y tecnoldgico del pais.

Los documentos seleccionados serén digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro,la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados, haciendo un borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de
Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo Unica y exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de
Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No.
4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia. ICONTEC NTC-ISO 9001.2015. Sistema de Gestion de la Calidad. Requisitos. Numeral 7.1.3.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.

1600.31

HISTORIALES DE VEHICULOS

Hoja de vida del vehiculo

Certificacion individual de aduana para vehiculos
automotores

Certificado de inscripcion ante el RUNT, Seguro
Obligatorio - SOAT

Certificado de la Revision Tecnicomecanica y de
Emisiones Contaminantes

Informe de mantenimiento correctivo
Reporte de comparendos

Reporte de incidentes

Acta de adjudicacion o remate
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Los Historiales de Vehiculos son documentos que registran las actividades administrativas orientadas al control, el seguimiento y la optimizacion del uso del parque automotor.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la emision del Acta de adjudicacion o remate del vehiculo. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo y legal, ya que evidencian la gestion, el control y la optimizacion del parque automotor del Instituto, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los
documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion
Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard una seleccion cualitativa sistematica del 50% de las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

25% de los Historiales de Vehiculos que hayan estados implicados en siniestro vial; 25% de los Historiales de vehiculos especializados, toda vez que pueden ser una fuente de informacion
en temas historicos y cientificos que permitan conocer cudles eran las acciones de la entidad en la administracion de un parque automotor que requirié una atencion técnico mecanica
especializada.

Los documentos seleccionados seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento seré llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electronicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.
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Los documentos no seleccionados seran eliminados en soporte fisico y electronico, mediante la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo Unica y
exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la
pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion 004775 (01, octubre, 2009). Por la cual se establece el manual de tramites para el registro o matricula de vehiculos automotores y no
automotores en todo el territorio nacional y se dictan otras disposiciones. Derogada parcialmente por el articulo 33 de la Resolucion 12379 de 2012, excepto los articulos 83 al 90 y 141 al
144.

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion No. 12379 (28, diciembre, 2012). Por la cual se adoptan los procedimientos y se establecen los requisitos para adelantar los tramites ante
los organismos de transito.

Colombia, Direccion General de Impuestos y Aduanas Nacionales. Resolucion 013292 (04, diciembre, 2009). Por la cual se establece el contenido para la expedicion del Certificado
Individual de Aduanas para vehiculos automotores.

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion No. 20223040040595 (12, julio, 2022). Por la cual se adopta la metodologia para el disefio, implementacion y verificacion de los Planes
Estratégicos de Seguridad Vial y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion No. 20223040040595 (12, julio, 2022). Por la cual se adopta la metodologia para el disefio, implementacion y verificacion de los Planes
Estratégicos de Seguridad Vial y se dictan otras disposiciones.

1600.36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1600.36.1 Bancos Terminol6gicos de Series y Subseries Los Bancos Terminoldgicos de Series y Subseries Documentales son instrumentos archivisticos que registran la definicion de las series y subseries documentales que produce una entidad
Documentales X en cumplimiento de sus funciones.
Banco Terminologico de Series y Subseries PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
Documentales ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos de
gestion documental, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que contienen la descripcion de series y subseries
documentales registradas en las Tablas de Retencion Documental del Instituto, las cuales forman parte de la memoria institucional, se deberé realizar la transferencia documental electronica
secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del
Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcin Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
1600.36.2 Cuadros de Clasificacién Documental - CCD | X | Los Cuadros de Clasificacion Documental son instrumentos archivisticos que reflejan la jerarquizacion dada a la documentacion que produce una entidad, por medio de secciones,
— subsecciones, series y subseries.
Cuadro de Clasificacion Documental - CCD XLSX

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos
de gestion documental, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
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SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que reflejan la jerarquizacion dada a la
documentacion que produce el Instituto, describiendo las secciones, subsecciones, series y subseries, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio
Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas
por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.36.3

Inventarios Documentales de Archivo Central

Inventario Documental de Archivo Central

XLSX

Los Inventarios Documentales de Archivo Central son instrumentos archivisticos de control y recuperacion que describen de manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos
que se encuentran en el Archivo Central.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos
de gestion documental; se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que registran la documentacion producida y
conservada en el Instituto, la cual forma parte de la memoria institucional, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable
Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.36.4

Planes Institucionales de Archivos — PINAR

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Informe de seguimiento

PDF
PDF

Los Planes Institucionales de Archivos son instrumentos archivisticos que plasman la planeacion de la funcion archivistica, en articulacion con los planes y proyectos estratégicos de las
entidades.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos
de gestion documental, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
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En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian la planeacion estratégica y anual del
proceso de gestion documental del Instituto, fortaleciendo la estructura y administracion de los activos de informacion, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria
en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las
pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Puablica Nacional y se
dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

Los Programas de Gestion Documental son instrumentos archivisticos que permiten establecer los componentes de la Gestion Documental, desde la planeacion, produccion, gestion, tramite,
organizacion, transferencias y disposicion final de los documentos, a partir de la valoracion y/o optimizacion de la trazabilidad de la informacion producida en las diferentes etapas del ciclo
vital del documento independientemente del medio de registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de gestion documental. Ademas, plantean
actividades para ejecutar en las etapas de creacion, mantenimiento, difusion y administracion de documentos.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos
de gestion documental; se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian la planeacion estratégica para el
desarrollo de los procesos de gestion documental del Instituto, fortaleciendo la estructura y administracion de los activos de informacion, se debera realizar la transferencia documental
electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas
internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo:
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se
dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.36.5 Programas de Gestion Documental - PGD | X |
Programa de gestion documental — PGD PDF
Acto administrativo de aprobacion PDF

1600.36.6 Tablas de Control de Acceso | X |
Tabla de control de acceso XLSX

Las Tablas de Control de Acceso son documentos que reflejan el listado de series y subseries documentales describiendo sus condiciones de acceso y restriccion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos
de gestion documental, se realizara la transferencia documental electrnica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
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SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que reflejan el listado de series y subseries
documentales del Instituto, indicando las condiciones de acceso y restriccion, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable
Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.36.7 Tablas de Retencién Documental - TRD | X | Las Tablas de Retencion Documental - TRD son son instrumentos archivisticos que permiten agrupar los documentos mediante los cuales se registra la elaboracion, la actualizacion y el
Tabla de retencion documental PDF tramite de convalidacion de las TRD de una entidad.
Memoria descriptiva PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios como el administrativo,
Cuadro de clasificacion documental XLSX ya que soportan la elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al desarrollo de los procesos
L B de gestion documental, se realizaré la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo
Acto administrativo de aprobacion PDF de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Comunicacion oficial con solicitud de PDF
convalidacion En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Concepto técnico PDF Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Certificado convalidacion PDF i ) o } ) o o
, o Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que establecen los plazos y los criterios principales
Registro de publicacion PDF para la retencion y disposicion final de los documentos de la Institucion, aportando asi a la preservacion de la memoria histérica y cultural del Instituto., se deberé realizar la transferencia
Certificado de inscripcion en el Registro Unico de PDF documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las
Series Documentales politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
1600.36.8 Tablas de Valoracion Documental - TVD | X | Las Tablas de Valoracion Documental - TVD son el instrumento archivistico que permite agrupar los documentos mediante los cuales se registra la elaboracion, la actualizacion y el tramite
Tabla de valoracion documental - TVD PDF de convalidacion de las TVD de una entidad.
Cuadro de Clasificacion Documental XLSX El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la finalizacion de la implementacion de este instrumento archivistico. Dado que poseen valores primarios
Manual de Aplicacion de Tablas de Valoracién o0F como el administrativo, ya que soportan Ia elaboracion de los instrumentos archivisticos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al

Documental

desarrollo de los procesos de gestion documental, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en
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Acto administrativo de aprobacion de las TVD

Concepto técnico

Comunicacion oficial

PDF

PDF
PDF

cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia
documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base
en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta,
custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en
el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia -
IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo tinicamente por el Centro de Administracion Documental.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que establecen los plazos y los criterios principales
para la retencion y disposicion final de los documentos de la Institucion, aportando asi a la preservacion de la memoria historica y cultural del Instituto, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se debera realizar la transferencia documental secundaria de los documentos fisicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental
secundaria de los documentos electranicos en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por
el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos
Soporte Normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

Colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.37

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1600.37.1

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Planilla de control de comunicaciones oficiales

Planilla de control de documentos para recorrido
interno
Planilla de control de documentos para recorrido
externo

PDF

PDF

PDF

Los Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales son documentos que permiten certificar la recepcion de los documentos por parte de los funcionarios competentes, asi como el
seguimiento a los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir del Gltimo registro asentado en la planilla de la vigencia anual. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan el control de las comunicaciones oficiales; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion y el
tramite de los documentos, se realizard la transferencia documental al Archivo Central luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, pues son empleados para llevar un control administrativo y operativo sobre las recepcion de las comunicaciones oficiales, lo cual se ve reflejado en la
consolidacion del respectivo expediente al cual corresponda dicha comunicacion.

El Archivo Central sera la dnica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y
seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcin Archivistica, se definen los criterios técnicos  juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
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1600.37.3

Instrumentos de Control de Firmas Mecénicas
Automatizadas

Registro de Control de Firmas Mecanicas
Automatizadas

PDF

Los Registros de Firmas Mecanicas Automatizadas son documentos que evidencian el registro y control de las firmas escaneadas de los funcionarios publicos del Instituto, empleadas para
firmar los documentos internos.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de actualizacion de este instrumento de control. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan el uso de la firma mecanica automatizada, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central de los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos vy el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de
los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas
del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, pues son empleados para llevar un control administrativo y operativo sobre el uso de las firmas mecanicas automatizadas utilizadas por los funcionarios pablicos
del Instituto, por lo tanto, no revisten de una connotacion misional y tampoco generan aportes para la investigacion, la ciencia, la historia y la cultura.

El Archivo Central sera la dnica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y
seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Departamento Administrativo de la Funcion Publica. Concepto No. 174501 (11, mayo, 2022). Validez de las firmas digitales.

1600.37.5

Instrumentos de Control de Préstamo y Consulta de
Documentos

Planilla de préstamo de documentos

XLXS

Los Instrumentos de Control de Préstamo y Consulta de Documentos son documentos que evidencian el control sobre los préstamos y las consultas de los documentos que permanecen
bajo la custodia del Archivo Central del Instituto, evitando su pérdida o deterioro.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la actualizacion del instrumento de control. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya
que soportan el control del préstamo v la consulta de los documentos del Archivo Central; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al
cuidado y proteccion de los bienes documentales, se realizard la transferencia documental al Archivo Central luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, puesto que son empleados para llevar un control operativo y administrativo sobre los préstamos documentales realizados por el Centro de Administracion
Documental. Por lo tanto, una vez consultados o devueltos los documentos, las planillas cumplen su funcion. En este sentido, no revisten de connotaciones misionales y tampoco generan
aportes para la investigacion, la ciencia, la historia y la cultura.

El Archivo Central seré la nica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico, realizando la destruccion de estos con base en los lineamientos establecidos en el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Dicho procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada
por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual seré publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o
la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones, La presente ley tiene por objeto
establecer las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del Estado.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
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1600.37.6

Instrumentos de Control de Préstamos de Espacios y
Bienes

Comunicacion oficial
Reglamento de préstamo

Formulario de aceptacion de condiciones

PDF

Los Instrumentos de Control de Préstamos de Espacios y Bienes son documentos que evidencian el control sobre los préstamos de los espacios y los bienes muebles del Instituto, evitando
su pérdida o dafo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir del dltimo registro de aceptacion de condiciones para el préstamo de espacio de la vigencia anual. Dado que
poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan el control sobre los préstamos de los espacios y los bienes muebles del Instituto; y valor legal, pues evidencian el
cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente al cuidado y proteccion de los recursos y bienes pablicos, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central de
los documentos fisicos, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de
Gestion Documental; y la transferencia documental primaria de los documentos electronicos al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion con base en las politicas internas del Instituto, los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental y las pautas brindadas por el Centro de
Administracion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, puesto que son utilizados para llevar un control de los préstamos de espacios y bienes que dispone en el Instituto. Una vez se reciba de nuevo el préstamo de
dicho espacio o bien y se verifique el estado, esta documentacion dejaré de tener importancia para la Entidad. Por lo tanto, no genera aportes para la ciencia, la historia o la cultura.

El Archivo Central sera la dnica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y
seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte Normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la
ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

1600.38

INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

1600.38.1

Esquemas de Publicacién de Informacion

Esquema de Publicacion de Informacion

XLSX

Los Esquemas de Publicacion de Informacion son los documentos con que cuentan los sujetos obligados para informar a la ciudadania y a los usuarios interesados sobre la informacion
publicada y que publicara, conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacion previsto en el articulo No. 3 de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se
puede acceder a la misma.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion del Esquema de Publicacion de Informacion. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la construccion del esquema de publicacion de informacion; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto de
comunicar sobre la informacion publicada y que publicara, conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacion, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion
y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son testimonio del cumplimiento del principio
de divulgacion proactiva de la informacion, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio
Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas
por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1081 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Reptiblica.
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1600.38.2

Indices de Informacion Clasificada y Reservada

indice de Informacion Clasificada y Reservada

XLSX

Los indices de Informacion Clasificada y Reservada son documentos que evidencian la informacion publica generada, obtenida, adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de
tal, que ha sido calificada como clasificada o reservada.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion del indice de Informacion Clasificada y Reservada. Dado que poseen valores primarios como
el administrativo, ya que soportan la construccion del indice de Informacion Clasificada y Reservada; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto
frente a la publicacion del inventario con la informacion publica generada, obtenida, adquirida o controlada que se califica como clasificada o reservada, se realizard la transferencia
documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el
cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian la gestion transparente que garantiza
el acceso a la informacion, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se deberd realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital
Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el
Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1081 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Republica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014) Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan
otras disposiciones.

1600.38.3

Registros de Activos de Informacion

Registro de Activos de Informacion

XLSX

Los Registros de Activos de Informacion son documentos que evidencian la informacion pablica que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar a partir de la actualizacion del Registro de Activos de Informacion. Dado que poseen valores primarios como el
administrativo, ya que soportan la construccion del Registro de Activos de Informacion; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto frente a la
publicacion de informacion de acceso publico que el Instituto genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal, se realizara Ia transferencia documental electronica
primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de
la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian la gestion transparente que garantiza
el acceso a la informacion, aportando asi a la construccion de la memoria institucional, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital
Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el
Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1081 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Reptiblica.

1600.39

INVENTARIOS

1600.39.2

Inventarios de Bienes

Los Inventarios de Bienes son documentos que reflejan los bienes que por su naturaleza se extinguen o desaparecen como unidad de materia independiente, o entran a formar parte

Inventario de bienes

XLSX

integrante o constitutiva de otros.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion del Inventario de Bienes. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que
soportan el registro y el control de los bienes de consumo; y valor legal, pues evidencian la existencia de los bienes de consumo, los ingresos o altas por compras y las salidas por los
bienes entregados a los funcionarios de las dependencias para que puedan cumplir con sus labores institucionales,
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se realizara Ia transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, puesto que una vez se de le de baja al bien y transcurra el tiempo de retencion, esta informacion dejaré de tener importacia para el ejercicio operativo de la
Entidad. Ademas, los bienes con caracter de importancia para el instituto se consolidan en series como HISTORIALES DE BIENES MUEBLES e HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES a
cargo de la Gerencia Administrativa

El Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de Gestion
Documental. La eliminacion se llevard a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada
en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la
ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

1600.45

PLANES

1600.45.2

Planes Anuales de Adquisiciones

Plan Anual de Adguisiciones
Solicitud de presupuesto

Informe de seguimiento

PDF
PDF
PDF

Los Planes Anuales de Adquisiciones son documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que seran adquiridos durante el afio en el Instituto, sefialando la necesidad y la
obra o el servicio que la satisfara mediante el clasificador de bienes y servicios. Igualmente, indica el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales se pagara el bien,
obra o servicio; la modalidad de seleccion del contratista y la fecha aproximada en la cual la entidad estatal iniciara el proceso de contratacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir del Gltimo informe de seguimiento al plan de la vigencia anual o la entrada en vigor un nuevo Plan Anual de
Adguisiciones. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan los bienes, las obras y los servicios que seran adquiridos durante el afio en el Instituto; y valor
legal, ya que evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion contractual, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard una seleccion aleatoria asi:

Un (1) Plan Anual de Adquisiciones por cada 4 afios de produccion documental, con la finalidad de dejar una muestra aleatoria de los diferentes Planes que pudo tener el Instituto en la
adquisicion de bienes.

Los documentos seleccionados serén digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodia, y preservacion, implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la
recuperacion y la reproduccion 4gil de la informacion, siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental del Instituto para el Desarrollo de Antioquia - IDEA. Este procedimiento sera llevado a cabo Unicamente por el Centro de Administracion
Documental.

Teniendo en cuenta que las unidades documentales seleccionadas poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son fuente primaria para
la construccion de Ia historia institucional, se realizard la transferencia documental secundaria al Repositorio Digital Confiable Institucional de los documentos electronicos que cumplan los
criterios mencionados, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion
Documental.

Los documentos no seleccionados seran eliminados, haciendo un borrado permanente y seguro del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de
Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este procedimiento serd llevado a cabo Gnica y exclusivamente por el Archivo Central, dejando constancia en el Acta de
Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No.
4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
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Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011) Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1081 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Reptiblica.

1600.45.5 Planes Anuales de Mantenimiento | X | Los Planes Anuales de Mantenimiento son documentos que evidencian el mantenimiento y control de las instalaciones, los equipos, los bienes y los vehiculos del IDEA.
Plan de Mantenimiento Anual
POF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir del dltimo informe de seguimiento de la vigencia anual o la entrada en vigor un nuevo Plan Anual de

Informe de seguimiento PDF Mantenimiento. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que soportan la formulacion de acciones de mantenimiento preventivo; y valor legal, pues evidencian el

Acta de pactacion PDF cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la proteccion de los bienes y recursos publicos, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo

Ficha de control de servicios de mantenimiento XLSX en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son fuente de informacion para el desarrollo
industrial, tecnologico y cientifico del pais, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total,
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, ICONTEC NTC-ISO 9001.2015. Sistema de Gestion de la Calidad. Requisitos. Numeral 7.1.3.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.

1600.45.10 Planes de Conservacion Documental | X | Los Planes de Conservacion Documental son documentos mediante los cuales se establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,

Plan de conservacion documental PDF procesos y procedimientos tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de archivo conservando sus caracteristicas de autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad a través del tiempo.

Acto administrativo de aprobacion PDF

Informe de seguimiento PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion del Plan de Conservacion Documental. Dado que poseen valores primarios como el

administrativo, ya que soportan la formulacion de acciones de conservacion documental; y legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
proteccion del patrimonio documental; se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos y las acciones a
corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, procesos y procedimientos tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de
archivo del Instituto, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
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Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacién. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

1600.45.15 Planes de Preservacion Digital a largo Plazo | X | Los Planes de Preservacion Digital a largo Plazo son documentos mediante los cuales se establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los
Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo PDF programas, estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo.
Programa de Preservacion Digital PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo. Dado que poseen valores primarios como el
Acto administrativo de aprobacién PDF administrativo, ya que soportan la formulacion de acciones de preservacion digital; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
o seguridad y proteccion de la informacion, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de
Informe de Seguimiento PDF cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos y las acciones a
corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, estrategias, procesos y procedimientos tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos
electronicos de archivo del Instituto, se deberé realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.
Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos  juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
1600.45.17 Planes de Saneamiento Basico Ambiental | X | Los planes de Saneamiento Basico Ambiental evidencian la limpieza y mantenimiento necesario a las instalaciones del Instituto para garantizar un ambiente libre de contaminacion en funcion
del bienestar de las personas
Plan de Saneamiento Bésico Ambiental PDF P
Programa de Manejo Integral de Plagas PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a partir de la actualizacion del Plan de Saneamiento Ambiental. Dado que poseen valores primarios como el administrativo, ya que
Programa de Manejo Integrado de Residuos Solidos PDF soportan las acciones de prevencion de materializacion de los riesgos; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la implementacion del
o ) B plan de saneamiento, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo
Prograrma de Limpieza y Desinfeccion PDF de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Programa de Abastecimiento de Aguas PDF
Tabla de Dosificacion de Quimicos PDF En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Protocolo de Limpieza y Desinfeccion PDF
Registro de Seguimiento de Limpieza y Desinfeccion PDF Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo histérico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues evidencian las estrategias realizadas para
Registro de Seguimiento de Manejo De Residuos PDF garantizar la limpieza, desinfeccion y cuidado del ambiente en el Instituto, se deberé realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Institucional
para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el Centro de Administracion
Procedimiento Estandarizado en Saneamiento PDF
Documental.
Registro de Seguimiento Control de Plagas PDF
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Informe De Encuestas PDF
Memoria De Capacitaciones PDF

Soporte normativo
Colombia, Ministerio de Salud. Resolucion 2674 (22, julio, 2013). Por la cual se reglamenta el articulo 126 del Decreto Ley 019 de 2012y se dictan otras disposiciones.
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1600.45.19

Planes de Transferencias Documentales

El Plan de Transferencias Documentales Primarias es el documento que refleja el proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan los documentos del Archivo de Gestion
al Archivo Central, segn los tiempos de retencion establecidos en tablas de retencion documental.

Plan de Transferencias Documentales PDF
Solicitud de transferencia PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion del Plan de Transferencias Documentales. Dado que poseen valores primarios como el
Cronograma de transferencias documentales PDF administrativo, ya que soportan la planificacion de las transferencias documentales primarias; y legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la
o aplicacion de los procesos de gestion documental, se realizard la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA
Comunicacion oficial PDF luego de cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de
Inventario documental de transferencia PDF Gestion Documental.
Acta de oficializacion de transferencia PDF ) o i ) o L L
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que reflejan el proceso técnico, administrativo y legal
mediante el cual se trasladan los documentos del Archivo de Gestion al Archivo Central del Instituto, se deberé realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio
Digital Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas
por el Centro de Administracion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte Normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 001 (29, febrero,2024). Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos
para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.
Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
1600.45.21 - . . Los Planes Estratégicos de Seguridad Vial son documentos que evidencian la planificacion de las acciones, los mecanismos, las estrategias y las medidas que deben adoptar de manera
Planes Estratégicos de Seguridad Vial X . . . . L . . Lo . . .
obligatoria las diferentes entidades publicas o privadas, para evitar y reducir significativamente la ocurrencia de accidentes de transito.
Plan Estratégico de Seguridad Vial PDF
o El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la actualizacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Dado que poseen valores primarios como el
Acta de Designacion Responsables PDF . o . : . o . . . S ) .
administrativo, ya que soportan la formulacion de estrategias orientadas a la seguridad vial; y legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el instituto frente a la
Programa Riesgo Critico PDF reduccion de la ocurrencia de accidentes, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Manual del Plan Estratégico de Seguridad Vial PDF Documental.
Programa Factores de Desempefio XLSX En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Procedimiento de Desplazamiento PDF Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Politica de Seguridad Vial PDF Teniendo en cuenta que estos documentos poseen valores secundarios de tipo historico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que dan cuenta de los lineamientos y las estrategias
. . . del Instituto para evitar y reducir significativamente la ocurrencia de accidentes de transito, se debera realizar la transferencia documental electronica secundaria en el Repositorio Digital
Registro de Liderazgo y Compromisos de la Alta ) e - : ) - . . P . .
Calidad XLSX Confiable Institucional para su conservacion total, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando las politicas internas del Instituto y las pautas brindadas por el
Centro de Administracion Documental.
Registro De Inspeccion XLSX
- o En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original sea fisico o electronico y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Diagnéstico Organizacional XLSX
Matriz de Objetivos, Metas e Identificacion de XLSX Soporte normativo

Peligros

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1503, (29 de diciembre, 2011). Por la cual se promueve la formacion de habitos, comportamientos y conductas seguros en la via y se dictan otras
disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Decreto 285, (6 de diciembre, 2013). Por el cual se reglamenta los articulos 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 12, 13, 18 y 19 de la Ley 1503 de 2011y se dictan
otras disposiciones.

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion No. 20223040040595 (12, julio, 2022). Por la cual se adopta la metodologia para el disefio, implementacion y verificacion de los Planes
Estratégicos de Seguridad Vial y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion No. 0001231 (5 de abril, 2016). Por la cual se adopta el documento para la evaluacion de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial.
Colombia, Congreso de la Repiblica. Decreto 1079 (26 de mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1369 (27, julio, 2022). Por medio del cual se deroga parcialmente el Capitulo 8 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1079 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Transporte.
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1600.46

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

19

Los Procesos Contractuales Declarados Desiertos 0 no Adjudicados son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las propuestas no seleccionadas. En algunos
casos presentan la resolucion por medio de la cual se declara desierta o no adjudicada la licitacion.

Solicitud del trémite contractual
Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a
ofertar

Soportes de Propuestas no seleccionadas
Informe Parcial de Evaluacion
Informe Final de Evaluacion

Recurso de Reposicion

Acto Administrativo que resuelve Recurso de
Reposicion

Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto

X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF
X PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a partir de la emision del Acto Administrativo de Declaratoria de Desierto. Dado que poseen valores primarios de tipo
administrativo, ya que soportan el proceso precontractual; y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones que tiene el Instituto frente a la gestion y aplicacion de las
normas y procedimientos contractuales, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion y teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos establecidos en el Procedimiento de Identificacion y Normalizacion de
Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que
justifiquen su conservacion, puesto que estos expedientes corresponden a los proponentes que no fueron seleccionados para la ejecucion contractual, los seleccionados pasan a ser parte
del expediente del contrato o convenio que se ejecute.

El Archivo Central sera la unica dependencia responsable de eliminar los documentos en soporte fisico y electronico, realizando la destruccion del soporte papel y el borrado permanente y
seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electronicos del Programa de Gestion Documental. La eliminacion se llevara a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Institucional de Gestion

y Desempeio, la cual serd publicada en la pagina web del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991).

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Jefe de la Dependencia

esponsable del area de Gestion Documental de la entidad

cretario (a) general o funcionario (a) administrativo (a) de igual o superior jerarquia

Nombre: Carlos Mario Sepulveda Cardona

Cargo: Gerente Administrativo

JFirma: Original Firmado

Nombre: Kennya Luz Martinez Acosta

Cargo: Técnico Operativo CAD

Firma: Original Firmado

Nombre: Gloria Patricia Mufioz Ramirez

Cargo: Técnico Operativo CAD

irma: Original Firmado

Nombre: Juan Carlos Ledezma Maturana

Cargo: Secretario General (E.)

Fjrma: Original Firmado

Fecha de aprobacion: 26 de agosto de 2025

Fecha de convalidacion: 12 de febrero de 2026
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